
自贡市普通高中网络晒课活动总结会暨研讨会
筹备工作方案

一、会议议题、时间、地点
1.主题：普通高中网络晒课活动总结表彰，基于晒课平台的教师培训模式专题研讨
2.会议时间、地点

普通高中网络晒课活动总结表彰会：2014年9月19日上午，自贡汇东实验学校南湖校区敏慧厅
基于晒课平台的教师培训模式专题研讨会：2014年9月19日下午，自贡汇东实验学校南湖校区怀仁楼2号会议室
二、主（承）办单位
主办：市教育局

承办：市教育局师训科，市教科所，市教师继教中心，市电教馆，自贡汇东实验学校

三、参会人员（约150人）
1.市教育局中层以上干部；
2.市教科所所长、分管副所长及相关学科教研员；
3.市教师继续教育中心主任、相关处室负责人；
4.市电教馆馆长、馆长助理及相关处室负责人；
5.各区县教育局局长、分管副局长、人事股长；
6.各区县教师进修校（基教中心）负责人、电教站负责人；
7.市21所普通高中校长、分管副校长；
8.获奖集体代表及获奖个人。
四、会议前组织准备工作
1.市教育局师训科

责任人：黄玮晨

主要职责：落实晒课活动奖励经费；蒲局致辞稿（打印）；草拟会议方案；授奖文件；约请省厅领导、省内专家及同行；起草研讨会主题发言稿并制作成PPT；起草并下发总结会会议通知；发嘉宾邀请函及晒课活动背景资料；确定参会嘉宾名单；确定大会讲话嘉宾；指定研讨会自贡方校长、教师发言代表并提示其作好发言准备；提示局内领导参会；邀请媒体；与后产处协调次日会务、午餐准备工作；牵头做好嘉宾接待工作；

2. 市教科所

责任人：伍恒峰
主要职责：草拟网络晒课活动总结；下学年晒课活动安排（征求意见稿）；落实总结会主持人；将活动总结制作成PPT；指导主持人起草主持词；对总结会进行包装设计；制作下学年晒课活动安排《意见反馈表》指导主持人熟悉主持词，把控好各环节的衔接；安排主持人到会场彩排一次；参与嘉宾接待工作。
3.市电教馆

责任人：唐佳
主要职责：电子会标（上午：普通高中网络晒课活动总结表彰会；下午：基于晒课平台的教师培训模式专题研讨会）；布置并指导制作VCR、PPT展示片；协助教科所对总结会进行包装设计；配合教科所做好彩排工作，保证VCR、PPT展示片与主持人主持同步；做好2个会议室有关常规准备工作（笔记本电脑、灯光、线路、音响、显示屏、投影幕、电视机等）
4.市教师继教中心
责任人：胡坚

具体分工：

胡坚：负责与电教馆、主持人衔接，做好会议流程详细执行计划；统计晒课网有关数据；落实礼仪人员及培训；做好整体筹划。
刘唐军：负责制作会务手册（文字材料）；准备获奖证书、奖金牌（待定）、大红花等；统计参会人员（领导、嘉宾、研讨会校长、教师代表）回执名单，准备和制作座牌、签到表、座签、座次表；工作证（20个）；酒店住宿。

刘科： 负责继续教育学时证明、嘉宾接送就餐。
杨继兵 毛萍：负责会场布置（摆放座牌、张贴座签、重点安排好嘉宾及领奖人员坐席、研讨会会议室桌布）；嘉宾接待有关具体工作。 
5.自贡汇东实验学校

责任人：李琪

主要职责：安排获奖集体合影地点（约59人）；午餐和休息室（具体和刘科联系（18990029027）；会场指示牌、茶水；领导嘉宾桌牌、安排签到人员；会场布置和清洁卫生。

以上工作必须9月18日全部完成，9月18日下午3:00彩排，检查布置情况。

三、会中工作
1.市教育局师训科

责任人：黄玮晨
主要职责：全场全程控制、协调与服务、协助媒体做好报道。
2. 市教科所

责任人：伍恒峰
主要职责：作晒课活动总结；指导主持人控制好上午会议进程；研讨会前后，发放和收集下学年晒课活动安排《意见反馈表》。
3.市电教馆

责任人：唐佳
主要职责：会标；背景音乐；适时播放VCR、PPT展示片；会场摄像及常规会务工作。
4.市教师继教中心
责任人：胡坚

主要职责：
胡坚 刘唐军 负责协助礼仪人员，引导嘉宾和获奖代表上台；控制颁奖进程。

刘科 负责嘉宾接送就餐、参会人员生活；发放媒体补助，协助做好协调与服务工作。
杨继续 毛萍 负责会场布置、座签、桌牌；配合礼仪小姐做好大红花佩戴、证书分发。

5.自贡汇东实验学校

责任人：李琪

主要职责：茶水、签到、发放会议手册、参会人员车辆停放等接待工作；研讨会的布置，获奖人员的集体合影地点、协助做好协调与服务工作。
四、会议日程
签到：上午9：00前；    人员：所有参会人员。
主持人：待定

会议议程

1.  9:00—9:10市教育局局长蒲定波致辞。

2.  9:10—9:40  网络晒课活动总结。

3.  9:40—11:10宣布网络晒课获奖名单，对获奖集体、个人进行展示推介。
	学科组织奖
	播放三等奖获得者PPT;三等奖获得者颁奖

	
	播放二等奖获得者PPT；二等奖获得者颁奖

	
	播放一等奖获得者VCR；一等奖获得者颁奖

	
	获奖代表发言

	集体备课奖
	播放三等奖获得者PPT;三等奖获得者颁奖

	
	播放二等奖获得者PPT；二等奖获得者颁奖

	
	播放一等奖获得者VCR；一等奖获得者颁奖

	
	获奖代表发言

	优质课奖
	播放三等奖获得者PPT;三等奖获得者颁奖

	
	播放二等奖获得者PPT；二等奖获得者颁奖

	
	播放一等奖获得者VCR；一等奖获得者颁奖

	
	获奖代表发言


4. 颁奖。颁奖嘉宾：（待定）
5.11:10—11:30嘉宾代表讲话。
午餐：12：00—12:30   地点：待定
（二）基于晒课平台的教师培训模式专题研讨会
签到：14：10——14:20；   人员：研讨会人员
主持人：黄玮晨
会议议程：

1. 14:30—14:50“基于晒课平台的教师培训模式”主题发言。
2. 14:50—16:00中小学校长代表、教师代表发言。
3. 16:00—17:10专家、学者、同行发言。
4. 17:10—17:30市教育局阮佳望副局长总结讲话。
                                自贡市教育局

                               2014年9月13日
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