四川广播电视大学
开放教育本科毕业论文（设计）

实施方案
四川广播电视大学
二○二○年十二月 制
四川广播电视大学关于印发
开放教育本科各专业毕业论文（设计）
实施方案的通知
各市（州、系统）电大，省校直属学院、省直机关学院：

毕业论文（设计）写作是教学过程的重要环节，是开放教育本科学生运用所学知识分析解决问题、进行科学研究的能力训练。为规范毕业论文（设计）写作，保证毕业论文（设计）质量，现将开放教育本科各专业毕业论文（设计）实施方案印发给你们，请遵照执行。

2021年春季需完成毕业论文（设计）的学生开始执行此方案，执行过程中遇到的问题及建议，请与四川广播电视大学教务处联系，电话028-87768737。

                             四川广播电视大学
                             2020年12月14日
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四川广播电视大学关于规范开放教育
本科毕业论文（设计）若干工作的通知

各市（州、行业）电大，省校直属学院、省直机关学院、各教学学院：

毕业论文（设计）是根据专业教学要求，对学生所学知识和理论进行综合运用的训练，旨在培养学生基本的专业研究意识与素养，提高专业应用能力，重在提高学生分析和解决问题的能力，使学生的创新意识和专业素质得到有效提升。为了进一步规范开放教育本科毕业论文（设计）在撰写、指导、答辩、评审及管理等环节的工作，提高论文质量，现将规范开放教育本科毕业论文（设计）若干工作的通知印发给你们，请遵照执行。

本科学生必须撰写毕业论文或进行毕业设计，不得免修。

一、组织领导与管理

开放教育本科毕业论文（设计）工作的组织领导与管理由省校、各市州电大实践教学指导委员会分级负责。

（一）四川广播电视大学实践教学指导委员会

四川广播电视大学成立实践教学指导委员会，负责统筹规划和部署全省电大、学习中心实践环节的教学工作，并组织检查和评估。具体职责如下：
1. 根据国家开放大学的有关要求，结合四川实际，制定省校实践性环节管理文件，规范流程及要求；
2. 依据国家开放大学各专业实践性环节方案，组织制定省校各专业实践性环节实施方案；
3. 指导并审批各市州电大建立实践教学指导委员会；
4. 组织对全省学生毕业论文（设计）成绩的抽查、验收和复审评议工作；
5. 对违反有关规定的情况进行处理。

四川广播电视大学实践教学指导委员会成员如下：

主任：刘纯龙

委员：汪  涛  周仲文  周俊玲  杨志超  夏  兰  赵珩君  杨永其  张世凤  孙  伟  陈  薇  

省校实践教学指导委员会办公室设在教务处。

（二）市州电大实践教学指导委员会

各市州电大应成立人数为5——9人（单数）组成的、并由主要领导担任主任委员的实践教学指导委员会，实践教学指导委员会名单如有变化，应于每学期第二周报省校教务处教务科。市州电大实践教学指导委员会成员基本情况登记表见附件1。
各市州电大实践教学指导委员会职责如下：
1. 依据省校实践性环节管理文件，制定市州电大实践性环节实施细则；
2. 组织安排市州电大实践性环节的各项工作；
3. 监督、检查毕业实践环节实施的具体过程并确保质量；
4. 负责学位论文（设计）指导教师资格审查； 
5. 审核、确定应参加学位论文（设计）答辩的学生名单及符合条件的申请学位的学生名单；
6. 组织成立3人及以上单数、专业和学历及职称符合规定的专业评审小组，指导监督毕业论文（设计）的评审工作。
二、毕业论文部署

《国家开放大学学士学位论文管理办法（试行）》规定，“学位论文写作开始时间应安排在学生入学后的第四学期及以后，学生已修完统设必修课并获得毕业要求最低学分的70%及以上可申请论文写作”。结合我校前期答辩及评审工作经验，建议市州电大督促学习中心（教学点）从第四学期开始，安排学生进行毕业论文（设计）撰写，并提前做好答辩和评审的各项准备工作。

三、毕业论文（设计）写作

毕业论文（设计）写作应包括5个阶段：选题、开题、初稿、修改稿、终稿。

（一）选题要求

毕业论文选题应符合专业培养目标和教学要求，以学生所学的专业课内容为主，不应脱离专业范围，要有一定的综合性，具有一定的深度和广度；题目大小适中，对实际工作有指导意义；应结合当前科技和经济发展，尽可能选择与社会发展及本地区、本单位实际工作相结合的题目。

学生应在指导教师的指导下完成选题，原则上一人一题，选题一经确定，原则上不再变动。毕业设计确实需要多人合作完成的，必须明确分工，保证各自独立完成所分担的任务。学位论文（设计）选题须经省校各专业负责人审核通过后方能开始写作。

（二）写作要求

1. 毕业论文（设计）应做到观点明确，内容完整，论据充实，数据可靠，材料翔实，论述充分，结构完整、严谨，条理清楚，语言准确、简练、通顺。
2. 毕业论文（设计）应具备学术文体的一般特征。一般情况下，调查报告、工作总结及文学作品等各类非学术文体的文章不能作为毕业论文。
3. 毕业论文（设计）应由学生本人在指导教师的指导下独立完成。杜绝一切抄袭、剽窃行为。学位论文建议使用万方相似性检查（大学生论文版）进行查重，查重率必须≤20%，各专业另有规定的，以各专业毕业论文（设计）实施方案中规定的为准。学生个人不能以任何方式在论文终审前进入知网（CNKI）查重，最终结果以国家开放大学学位办查重为准。
4. 毕业论文（设计）主要内容包括：题目、摘要、关键词、目录、正文、参考文献、注释附录等，毕业设计还应包括专业的图纸、测试数据及计算机程序清单、软盘等相关材料。

学位论文（设计）题目字数应≤25个字；摘要字数应≥300；关键词个数3——5个；目录由一至三级标题名称和页码组成，含摘要、关键词、参考文献、附录等；正文（正文不包括题目、摘要、关键词、参考文献等）字数原则上≥6000，个别专业有特殊规定的请参见专业实施方案；参考文献数量≥10，且应是最近3—5年内的，引用的中外文参考文献资料，必须注明引用教材（或著作、期刊等）的书名（或著作、期刊名）、作者、出版单位、时间（引用期刊的还必须注明文章名），引用其他材料也应注明资料来源。

非学位论文的题目、摘要、关键词、目录、正文、参考文献均要求参照学位论文要求执行。
5. 学位论文（设计）要统一格式，统一封面，统一使用A4纸打印，评审论文格式及打印要求可参照学位论文。学位论文（设计）格式及打印要求见附件2。
四、毕业论文（设计）指导

学习中心（教学点）负责聘请符合条件的毕业论文（设计）指导教师并向指导教师明确有关要求，同时将各专业学位论文指导教师名单报市州电大实践教学指导委员会备案。

（一）指导教师条件

具有认真的工作态度、较强的责任心、丰富的专业知识和较高的业务水平，熟悉开放教育教学情况。

具有相应专业本科及以上学历，且有中级及以上专业技术职务，或具有5年以上相关行业从业经历。

（二）指导教师职责

1. 熟悉论文、特别是学位论文的写作要求及规范，为学生详细解读要求及规范。
2. 根据论文写作的具体要求和安排，为学生制定详细的写作计划，指导学员进行文献检索，推荐参考书目和资料并指导阅读。
3. 对论文写作全过程的各个阶段进行指导。指导学生正确选题，帮助学生完成开题报告，审阅论文初稿、修改稿并提出详细的书面修改意见，解决学生写作中的有关问题。每个阶段指导不少于1次，总次数不少于4次，总计指导时间不少于8小时。每次指导时间、指导内容应详细记入论文评审表中，学位论文评审表见附件3，毕业论文评审表见附件4。
4. 监督检查学生独立完成论文写作情况，鉴别并制止抄袭、剽窃等造假行为。指导教师发现论文造假，须要求学生重新写作论文，如学生不改正，指导教师有权终止指导，论文初评成绩记零分。
5. 指导教师应在规定时间内完成论文指导，在论文评审表“指导教师评语”一栏中给出初评成绩及评语。“初评成绩”应由指导教师以百分制给出，拟申请学位的论文初评成绩不能低于80分；评语应客观、专业、具体，避免太过简略，由于国家开放大学教务管理系统的限制，学位论文评语字数建议在100——200个字之间。
6. 指导教师在指导的学生答辩时应积极与答辩教师沟通，了解学生答辩情况，如学生论文需要整改，指导教师应按答辩教师给出的修改意见，协助学生在16周以前完成整改，整改后论文的纸质版应与电子版内容一致。
7. 专职教师同时指导各类学生总数不超过15人，兼职教师同时指导的各类学生总数不超过10人。在同一学期内，因指导教师指导不力导致申请学位学生答辩成绩不通过或评审论文不合格学生数达到本人指导总数30%以上，原则上第二学期应降低相应数量的指导学生数，直至取消。

五、毕业论文（设计）答辩与评审

（一）答辩

1．答辩学生

（1）拟申请学士学位的学生；

（2）毕业论文（设计）初评成绩在80分以上的学生；

（3）自愿要求参加答辩的学生。

当期申请学士学位论文答辩的学生必须是已经通过学位英语考试且课程成绩达标的在籍学生。

当期申请答辩的学生如因个人原因未能参加，在学籍有效期内可顺延至下期答辩。

2．答辩组织及安排

（1）答辩组织

四川广播电视大学成立15个学科、专业答辩委员会，负责制定各专业学位论文答辩工作流程及规范，负责论文提交至省校学位审核委员会前的审核。安排答辩工作，监督检查并解答答辩过程中出现的专业学术问题，对有争议的答辩成绩进行审议。 

四川广播电视大学学科、专业答辩委员会名单如下：

学科、专业答辩委员会名单
	序号
	名 称
	成 员
	负责专业
	联系电话

	1
	汉语言文学
	周俊玲、吴玲玲、梁黎、

干天全，侯艳
	汉语言文学
	028-87763170

	2
	法学
	李云捷、马蒂、谭睿娟、

向斌、郑新建
	法学
	028-87763261

	3
	行政管理
	万鸿、朱江、李媛
	行政管理、

社会工作
	028-87763261

	4
	护理学
	陈文、张朝晖、杨志超
	护理学
	028-87763279

	5
	卫生事业管理
	陈文、张朝晖、龚静
	卫生事业管理
	028-87763279

	6
	药学
	陈文、张朝晖、龚静
	药学
	028-87763279

	7
	农村区域发展
	吕晨钟、赵永田、杨志超
	农村区域发展
	028-87763279

	8
	机械设计制造

及其自动化
	冯乃光、冯立、周仲文
	机械设计制造及其自动化
	028-87762961

	9
	计算机科学

与技术
	袁慧、赵永虹、刘德学
	计算机科学与技术
	028-87762961

	10
	土木工程
	周仲文、何雅妮、杨杰
	土木工程
	028-87762961

	11
	水利水电工程
	冯乃光、何雅妮、岑美
	水利水电工程
	028-87762961

	12
	会计学
	李玉波、梁霞、刘纯龙
	会计学
	028-87618850

	13
	金融学
	张磊、蔡强、龚福鹏、

周祥、何婧
	金融学
	028-87618850

	14
	工商管理
	李惠青、赵珩君、雷达、黄洵、汪涛
	工商管理
	028-87611725

	15
	教育类
	唐涌、苏理华、张敏子、衡若愚、陈娟娟
	小学教育、学前教育、学校管理、英语、数学与应用数学
	028-87763095


答辩原则上由省校各教学学院组织。市州电大组织答辩需提交书面申请及专业答辩小组成员名单至省校教务处教务科，省校审批后方可实施。各市州电大答辩小组成员名单表样式见附件5。
（2）答辩安排
	截止日期
	单位
	事件

	第2周
	各市州电大
	提交经市州电大实践教学指导委员会审核同意的本期拟答辩学生名单（表格见附件6）到省校教务处教务科进行初审。

	第3周
	省校教务处
	公布需提交电子版论文的学生名单。

	第4周
	各市州电大
	按照公布名单提交答辩学生的论文定稿、评审表、相似度检测报告的电子版到相关答辩单位（参加省校答辩的论文直接按专业交到省校各教学学院秘书处)，答辩单位转交各专业答辩小组，进行论文及评审表的初审。

	第6周
	各市州电大
	汇总下期需答辩学生选题，将《学位论文选题汇总表》以市州电大为单位汇总，按专业交到省校各教学学院秘书处，秘书转交给各专业负责人进行审核。《学位论文选题汇总表》（见附件7）。

	第7周
	专业负责人
	将经过审核的《学位论文选题汇总表》反馈给各市州电大和省校教务处教务科。选题不合格的学生需重新确定选题，并再次经过专业负责人审核。专业负责人及各市州电大应分别留存《学位论文选题汇总表》。

	第7周
	答辩小组
	反馈不合格的论文及评审表，填写《推迟答辩通知书》（见附件8）给各市州电大，各市州电大应及时将信息传达给学习中心。将可以答辩的学生名单提交到教务处教务科。

	第7周
	省校教务处
	发布参加答辩的学生名单、答辩日期等信息。

	第8周
	各市州电大
	将答辩学生论文纸质材料，包括开题报告、有指导教师书面修改意见及签字的论文一稿、二稿各一份、一式三份的定稿及《国家开放大学学位论文评审表》和《毕业论文（设计）答辩及评审成绩汇总表》（以下简称《成绩汇总表》，见附件9），快递到相关答辩单位（参加省校组织答辩的快递到省校教务处教务科）。

	第10周周末
	答辩单位
	组织答辩。

	第11周
	答辩单位
	提交各专业答辩学生论文成绩至教务处教务科，并指出需整改论文的问题。

	第12周
	省校教务处
	公布答辩学生论文成绩及需要继续整改论文的学生名单。

	第16周前
	答辩单位
	提交整改论文成绩。学生若未及时完成修改则推迟到下期重新答辩后再评定成绩。

	第17周
	省校教务处
	公布整改学生论文成绩，召开四川广播电视大学学位评审会。

	第20周
	各市州电大
	在各教学学院秘书处领取完成答辩的学位论文材料及成绩册。


四川广播电视大学各教学学院专业划分及联系人信息见附件10。

3．答辩小组

（1）答辩小组人数须为3人及以上单数。小组成员结构应为：答辩主持人1名，答辩教师若干名，副高级及以上专业技术职务者不少于2人；

（2）答辩主持人可以来自开放大学办学体系内，也可以外请。体系内答辩主持人须具有国家开放大学颁发的答辩主持人资格证书，外请答辩主持人须具有普通高等学校副高级及以上专业技术职务，或者具有8年以上相关行业从业经历（须具有资格证明）。

（3）指导教师在其本人指导的学员进行答辩时，不得担当该答辩组成员；

（4）答辩小组应严格按要求组织答辩。答辩结束后，答辩小组根据各专业具体要求、学员答辩情况和文字材料，集体议定成绩，答辩小组组长签字后，交由各学科、专业答辩委员会审核。

4．答辩教师

（1）答辩教师应具有相应专业本科及以上学历、中级及以上专业技术职务、3年以上相应专业教学研究工作经历或5年以上相关行业从业经历；

（2）答辩教师应提前审阅参加答辩学生毕业论文（设计）的规范格式、内容，准备好答辩题目，答辩时依此提出问题，对学生答辩情况进行现场点评，需要整改的论文给出详细、具体的修改建议，并告知学生及指导教师，准确、详细地记录学生的答辩情况。

5．答辩程序

（1）答辩主持人宣布答辩程序、要求、学生答辩顺序；

（2）答辩学生出示身份证、学生证，答辩教师或答辩秘书验证，双证不齐，不能参加答辩；
（3）答辩学生阐述论文（设计）选题背景、写作过程及主要内容；

（4）答辩教师审查判断毕业论文（设计）的真实性，在答辩人的研究范围内，当场提出3——5个相关问题，由答辩人回答；
（5）答辩教师对答辩人的答辩情况进行当场点评，将详细的答辩评语记入一式三份的《国家开放大学学位论文评审表》中；
（6）答辩主持人组织答辩教师对学位论文质量和学生答辩过程进行评议，确定答辩成绩，若论文还需整改则先不评定答辩成绩，待学生整改合格后再评定成绩。评定成绩应记入《国家开放大学学位论文评审表》中，并须答辩主持人签字。

（二）毕业论文（设计）评审

1．除答辩学生外，其余学生的毕业论文（设计）由市州电大负责组织评审。

2．评审工作由各市州电大实践教学指导委员会负责，评审工作由下设的评审小组完成。

3．评审小组

（1）评审小组成员由市州电大实践教学指导委员会负责聘请；

（2）论文评审应分专业进行。各专业评审小组由3人组成。评审小组成员均应具有相应专业本科及以上学历，中级及以上专业技术职称，至少有1人应具有副高级及以上专业技术职称；

（3）论文评审及成绩评定应严格按照四川广播电视大学相应专业毕业论文（设计）实施方案的要求执行，不得随意降低标准；

（4）在评审中要执行回避制度和对学生论文集体议定成绩制度。坚持谁评审谁负责的制度，评审意见及成绩记入毕业论文评审表中，经评审小组组长签字后，交由各市州电大实践教学指导委员会审核；

（5）四川广播电视大学教务处负责组织各教学学院对各市州电大毕业论文（设计）评审的成绩和评审过程进行抽查。对不按要求评审、把关不严，情节较重的市州电大，省校将通报批评，纳入本年度市州电大综合业务考核中。

六、国家开放大学学士学位申请

（一）申请条件

1．必修课程平均成绩75分及以上；

2．学位论文成绩80分及以上；

3. 通过以下任何一种外语考试，成绩合格；
非英语类专业的学生申请国家开放大学学士学位，必须通过下列的一种外语考试：

（1） 国家开放大学非英语类专业学士学位英语考试；

（2） 国家开放大学组织的北京地区成人本科学士学位英语考试；

（3） 国家开放大学组织的合作高校相应专业学士学位英语考试（适用于对应专业）；

（4） 全国大学英语四级考试（425分及以上）；

（5） 全国英语等级考试三级（PETS-3）及以上笔试（不含口试）。

英语、商务英语专业的学生申请国家开放大学学士学位时，必须通过下列的一种外语考试：

（1）国家开放大学英语类专业学士学位英语考试；

（2）由对外经济贸易大学命题、国家开放大学组织的学位英语考试；

（3）全国高校英语专业四级考试（TEM-4）及以上；

（4）全国大学英语六级考试（425分及以上）；

（5）全国英语等级考试四级（PETS-4）及以上笔试（不含口试）。

外语考试种类较多，每学期具体要求见当期申报文件。

4. 毕业两年内。

学生毕业时已达学位授予条件但未提出学位申请，可在毕业之日起两年内申请学士学位。

有下列情况之一者，不得申请学位：

（1）在读期间受到学校留校查看及以上纪律处分或触犯法律受到处罚者；

（2）在读期间存在考试作弊或抄袭他人成果严重违反学术诚信等行为者；

（二）学位申请材料

1. 《国家开放大学学士学位申请信息汇总表》；（附件12）

2. 申请学位学生的《国家开放大学学士学位申请表》；（附件11）

3. 申请学位学生的学位论文定稿；（排版装订样式见附件2）

4. 申请学位学生的《国家开放大学学位论文评审表》；（附件3）

5. 申请学位学生的查重报告。

（三）申请流程

1．市州电大通过国家开放大学新版教务管理系统（简称“国开新版教务管理系统”，网址：http://jw.ouchn.cn）提交电子版学位申请材料并进行初审；
2．省校专业负责人审核；

3．市州电大报送纸质学位申报材料至省校教务处学籍科；

4．省校学科、专业委员会审核；

5．省校学位审核委员会审核；

省校学位审核委员会名单如下：

主任：刘纯龙

成员：汪  涛  周仲文  周俊玲  杨志超  夏  兰  赵珩君
6. 省校学位审核委员会主席签署意见后报送国家开放大学终审。

提交时间见每学期省校文件通知。

（四）注意事项

1. 学士学位由国家开放大学终审，学位申请被退回的学生，只有一次重新申请学位的机会，且必须在半年内再次提交申请，并需符合毕业两年内申请学位的时间限制。毕业正好满两年的学生，首次申请学位被退回的，可以在半年内重新提交一次学位申请。学生重新提交学位申请时，须同时提交修改后的学位论文和“学位论文修改说明”。

2. 各市州电大和省校各教学学院在审核学位论文材料时务必认真负责，确保真实准确、完整规范，如申请表、评审表、论文声明必须有学生手写签名；评审表封面及正文中指导教师签名应一致；答辩教师必须是3人及以上单数，指导教师不能出现在答辩教师名单中；申请表中学习中心意见盖章时间应在省校意见签字盖章时间之前；评审表中答辩主持人签字时间应在市州电大盖章时间之前、市州电大盖章时间应在省校复审意见之前，等等。

七、论文保管及其他事项

（一）论文保管

学习中心需将具有指导教师修改意见的毕业论文（设计）纸质版开题报告、初稿、修改稿各一份，定稿及评审表、成绩册各一份存档保管至少3年。

（二）论文作假处理

学位论文出现下述作假情形，学校将取消其学位申请资格，情节严重者开除学籍；已经获得学位的撤销其学位，并注销学位证书。取消学位申请资格或撤销学位的处理将会向社会公布。

1. 购买学位论文、由他人代写学位论文的；
2. 剽窃他人作品和学术成果的；
3. 伪造数据的；
4. 有其他严重学位论文作假行为的。

（三）申诉处理

四川广播电视大学成立由党委副书记、纪委书记陈标担任组长的毕业论文（设计）申诉处理小组，负责处理分部范围内的毕业论文（设计）申诉问题。 

申诉处理小组成员名单如下：
组长：陈  标
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[image: image11]

附件1

        市州电大实践教学指导委员会成员基本情况登记表

	姓 名
	性别
	年龄
	职 称
	职 务
	领导小组内职务
	具体负责专业及层次
	工作单位
	备 注

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	    申报单位意见
	                （盖章）

           年   月   日
	四川广播电视大学

审批意见
	                （盖章）

           年   月   日


注：本表纸质和电子表格报四川广播电视大学实践教学指导委员会办公室（教务处教务科）审核。
附件2

国家开放大学
学士学位论文
题目：  （题目少于25字）
分    部：                    
学习中心：（学习中心填写市州电大名称）
专    业：                    
入学时间 ：                   
学    号：                    
姓    名：                    
指导教师：                    
论文完成日期:      年      月
（电子版终稿及纸质版上都需填写，并且时间应一致）

学位论文原创性声明
本人郑重声明：所呈交的学位论文，是本人在导师指导下，进行研究工作所取得的成果。除文中已经注明引用的内容外，本学位论文的研究成果不包含任何他人创作的、已公开发表或者没有公开发表的作品的内容。对本论文所涉及的研究工作做出贡献的其他个人和集体，均已在文中以明确方式标明。本学位论文原创性声明的法律责任由本人承担。
作者签名： 电子签名         日期：  年    月   日               

          （纸质版需手写签名，电子版日期与纸质版日期应一致）

学位论文版权使用授权声明
本人完全了解国家开放大学关于收集、保存、使用学位论文的规定，同意如下各项内容：按照学校要求提交学位论文的印刷本和电子版本；学校有权保存学位论文的印刷本和电子版，并采用影印、缩印、扫描、数字化或其它手段保存论文；学校有权提供目录检索以及提供本学位论文全文或者部分的阅览服务，以及出版学位论文；学校有权按有关规定向国家有关部门或者机构送交论文的复印件和电子版；在不以赢利为目的的前提下，学校可以适当复制论文的部分或全部内容用于学术活动。
         作者签名：电子签名       日期：    年    月   日
   （纸质版需手写签名，电子版日期与纸质版日期应一致）

目   录（黑体小二）
摘要（黑体小四）
3
一、（黑体小四）
22


（一）（宋体小四）
23

┊
┊
二、（黑体小四）
23

（一）（宋体小四）
23

231. 3级标题（实体销售）


┊
┊
┊
┊
┊
┊
┊
参考文献（黑体小四）
20
24

附录标题（黑体小四）
2
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摘   要（黑体小二）
内容字体为四号宋体，1.5倍行距。

中文摘要应将学位论文的内容要点简短明了地表达出来，字数≥300字。内容应包括工作目的、研究方法、成果和结论。要突出本论文的创新点，语言力求精炼。
关键词（黑体四号）：请输入关键词（3——5个词组），以分号分隔，内容字体为四号宋体，1.5倍行距。为了便于文献检索，应注明论文的关键词，如有可能，尽量采用《汉语主题词表》等词表提供的规范词。
一、MACROBUTTON NoMacro 1级标题（黑体小二）
内容为小四号宋体。文字的行间距为1.5倍行距，段间距为0。
（一）MACROBUTTON NoMacro 2级标题（黑体小三）
内容为小四号宋体。文字的行间距为1.5倍行距，段间距为0。……

……

二、MACROBUTTON NoMacro 1级标题（黑体小二）
内容为小四号宋体。文字的行间距为1.5倍行距，段间距为0。……

（一）MACROBUTTON NoMacro 2级标题（黑体小三）
内容为小四号宋体。文字的行间距为1.5倍行距，段间距为0。……

MACROBUTTON NoMacro 3级标题（黑体小四）
内容为小四号宋体。文字的行间距为1.5倍行距，段间距为0。……

1.1 4级标题
内容为小四号宋体。文字的行间距为1.5倍行距，段间距为0。……

……

参考文献（黑体小二）
参考文献另起一页，小四号宋体，1.5倍行距

文献总数量为10篇及以上，且是最近3—5年内的。

参考文献的标注方法：

A.期刊学术论文

［序号］主要责任者，文献题名，刊名，出版年份和期号
例：[1] 孙慧. 自组织理论视角下开放大学课程学习资源设计[J].现代远距离教育，2014（4）：50-56

B.教材 
［序号］主要责任者，文献题名，出版者，出版年
例如：［1］孙慧. 运营管理 [M].上海：复旦大学出版社，2016年9月
C．电子文献
[序号] 主要责任者，电子文献题名，电子文献的出版或可获得地址
例如：[1] 王明亮，中国学术期刊标准化数据库的系统工程，http://www.cajcd.cn/pub/wml.txt/9808 10-2.html,1998-08-16/1998-10-04．
附录 标题
附录是作为论文主体的补充项目，并不是必须的。
依序编排为附录1、附录2……。附录中的图表公式另编排序号，与正文分开。
附件3

	国家开放大学学士学位论文评审表

	

	题  目

　
　
　（题目应与定稿题目一致）

	题  目
	　
	　
	　
	

	                                                                                 
	
	
	
	
	

	姓名

　

教育层次

　
学号

　

分    部

　
专业

　

学院

（分校）

　
指导教师

　

学习中心

　

	
	
	
	
	


一、学位论文简介

	介绍学位论文写作的过程、主要内容和创新点：

                      学生（签名）：（必须手签）
                              年     月     日                              


二、论文指导过程
	选题 指 导
	指导时间：

指导内容：



	开题 指 导
	指导时间：

指导内容：



	初稿 指 导
	指导时间：

指导内容：



	修改稿

指

导
	指导时间：

指导内容：



	终稿指

导
	指导时间：

指导内容：



	指

导

教

师

评

语
	[image: image12]
指导教师（签名）：（必须手签）
年       月       日


三、 论文答辩

	答辩记录

答辩记录
	答辩主持人
	
	

	
	答辩小组

成员
	（须为3人及以上的单数。小组成员包括：答辩主持人1名，答辩教师若干名，副高级及以上专业技术职称者不少于2人。）

（指导教师在其本人指导的学生进行答辩时，不得担任该答辩小组成员。）                  

	
	秘   书
	
	

	
	答辩日期
	
	

	
	答辩教师提问
	学生回答情况

	
	1． 


	

	
	2．


	

	
	3．


	

	
	4．


	

	
	5．


	

	
	6


	

	
	7


	

	
	8.


	

	答辩小组意见


	评语：

[image: image13]
答辩主持人（签名）：

                                             年     月     日


注：需要将每次答辩的记录都包含在内，如果是二次答辩，需单独增加第三部分“论文答辩”的表格。

四、审核意见

	学院（分校）

意见
	（如果学生参加省校统一组织的答辩，该栏分校可以不签）

专业负责人（签名）：                              负责部门公章

                年     月     日

	分

部

复

审

意

见
	专业负责人（签名）：                              负责部门公章  

                         年     月     日

	
	分部学位审核委员会主席（签名）：                                                

                          年     月     日

	学位评定分委员会终审意见
	审核意见：

[image: image14]
学位评定分委员会主席（签名）：   

                           年     月     日


注：如实际业务开展过程中，学院（分校）没有参与论文评审或承担相应审核职责，可不填此栏。

附件4

	毕业论文（设计）评审表

	

	题  目

　
　
　（题目应与定稿题目一致）

	题  目
	　
	　
	　
	

	                                                                                 
	
	
	
	
	

	姓名

　

教育层次

　
学号

　

分    部

　
专业

　

学院

（分校）

　
指导教师

　

学习中心

　

	
	
	
	
	


一、论文指导过程
	选题 指 导
	指导时间：

指导内容：



	开题 指 导
	指导时间：

指导内容：



	初稿 指 导
	指导时间：

指导内容：



	修改稿

指

导
	指导时间：

指导内容：



	终稿指

导
	指导时间：

指导内容：



	指

导

教

师

评

语
	[image: image15]
指导教师（签名）：（必须手签）
年       月       日


二、 论文评审及审核

	评审人员
	评审小组

组长
	
	

	
	评审小组

成员
	（须为3人及以上的单数。小组成员包括：评审小组组长1名，评审教师若干名，副高级及以上专业技术职称者不少于1人，其余成员均应具有相应专业本科及以上学历，中级及以上专业技术职称，）（指导教师在其本人指导的学生进行评审时，不得担任该评审小组成员。）                  

	评审日期

	评审小组意 见


	评语：

[image: image16]
评审组长（签名）：

                                                    年     月     日

	市州电大实践教学指导委员会

审核

意见
	负责人（签名）：                              分校公章

 年     月     日


附件5

　　　　　　　市州电大答辩小组成员名单表
市州电大（分校盖章)：                                                   
	答辩小组
	姓  名
	年 龄
	职  称
	学 历
	所 学 专 业
	毕  业  学  校
	工  作  单  位
	备注

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	电大（分 校）

     意 见
	 负责人（签名）：

                      年   月   日
	四川广播电视大学

教务处

   审  核  意  见
	审核人（签名）：

                            年   月   日


答辩小组填答辩的专业组，备注填写组长或成员、以及具有国家开放大学答辩主持人资格情况。

本表纸质和电子表格向省校教务处教务科各报一份，纸质材料需盖市州电大印章。

附件6

____________市州电大拟答辩学生名单表
	序号
	专业
	学号
	姓名
	身份证号码
	手机号码
	指导教师姓名
	指导教师电话
	学位外语成绩
	答辩原因
	备注

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


注：1．答辩原因：（1）拟申请学士学位的学生；（2）毕业论文（设计）初评成绩在80分以上的学生；（3）自愿要求参加答辩的学生；
2．本表纸质和电子表格向省校教务处教务科各报一份，纸质材料需盖市州电大印章。
申报人：                             申报单位：                （盖章）      申报时间：        年   月   日
附件7  

四川广播电视大学202   （春/秋）季学期学位论文选题汇总表
单 位                    (市州电大)                                专 业                        

	序号
	姓名
	学号
	指导教师姓名
	论文题目
	专业负责人姓名
	专业负责人审核意见
	专业负责人QQ邮箱

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	


填表注意事项：1. 各市州电大分专业依次填写序号、姓名、学号、指导教师姓名、论文题目；2. 省校各专业负责人审核选题后需在答辩教师意见栏中填写“同意”或“不同意”，若填写“不同意”则需具体指出选题存在的问题，反馈时填上QQ邮箱。
附件8

推迟答辩通知书
	学生姓名
	
	学号
	

	专业
	
	所属学校
	

	论文（设计）题目
	

	建议
推迟
答辩
理由
	


建议人（签章）_________________            日期_________________

答辩单位（盖章）：_________________

附件9
毕业论文（设计）答辩及评审成绩汇总表
市州电大（公章）：        　　 学习中心      　      年级      专业：            

填表人：             联系电话                  填表日期：                 

	
	学生姓名
	学    号
	题　　　　目
	指导教师
	初评
成绩
	评审成绩
	答辩成绩
	签名

	
	
	
	
	
	
	
	
	主评审
	主答辩

	1
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	2
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	3
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	4
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	5
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	6
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	7
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	8
	
	
	
	
	
	
	
	
	


答辩主持人：签名               日期：                 评审组长：签名                   日期：               
学科、专业答辩委员会审查意见：                        市州电大实践教学指导委员会审查意见：                  

学科、专业答辩委员会负责人签名：                      市州电大实践教学指导委员会负责人签名：                
日期：                                                日期：                  

附件10

四川广播电视大学
各教学学院专业划分及联系人
	学院
	联系人
	联系方式
	专业

	工程技术学院
	袁岳瀚
	联系电话
028-87762961

QQ:402165398
	计算机科学与技术、土木工程、机械设计制造及其自动化、水利水电工程

	教育学院
	谭  涛
	联系电话
028-87763095

QQ:591696401
	小学教育、公共事业管理（学校管理方向）、学前教育、英语、数学与应用数学

	经济管理学院
	朱云娴
	联系电话
028-87761859

QQ:55736115
	金融学、会计学、工商管理

	农林卫生学院
	史  凯 
	联系电话
028-87763279

QQ: 107834750
	护理学、公共事业管理（卫生事业管理方向）、药学、农村区域发展

	文法学院
	赖迟娜
	联系电话
028-87763261

QQ:525741879
	行政管理、汉语言文学、法学、社会工作


附件11

国家开放大学学士学位申请表
	姓  名
	
	性  别
	
	照片

	身份证号
	
	

	出生日期
	     年         月          日
	

	学号（全码）
	

	毕业时间
	       年      一月（     ）  /    七月（     ）   

	个人申 请
	     本人参加了国家开放大学本科（专科起点）                                     

专业学习，已完成教学计划规定的学分，并已达到学位授予规定的学士学位授予条件，特提出授予学士学位的申请。
      申请人（签名）：                              年    月     日

	学习中心意见
	（公章）
                                                   年     月     日

	分
部
意
见
	（公章）
                                                   年     月     日

	学位评定分委员会
意见
	（公章）
                                                   年     月     日

	学位评定委员会意见
	（公章）
 年     月     日


注：此表一式两份。须填写准确信息并粘贴好照片，学习中心、分部意见都需盖章确认后上报。
附件12

国家开放大学学士学位申请信息汇总表
分部名称：_____________________         申请人数：______________         填表时间：     年   日
	序号
	学习
中心
	学号
	姓名
	性别
	出生日期
	身份证号
	入学
日期
	毕业
日期
	专业
名称
	必修课程平均分
	学位论文成绩
	学位语言考试类型
	学位语言考试成绩

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	分部负责部门：      部门负责人：         联系人：        联系电话：         手机：         邮箱：
分部公章


注：1.“学位论文成绩”为分部复审后的成绩。
2.此表可通过教务管理系统导出后进行打印。

四川电大办公室             公开          2020年12月4日印发  

（共印10份）
行政管理专业（本科）毕业论文实施方案

毕业论文是行政管理专业本科综合实践教学的重要环节之一，是实施行政管理专业教学计划，实现培养目标必不可少的实践性环节，是培养学生综合运用专业知识分析问题、解决问题的能力，并检验学生学习效果和理论研究水平的重要手段。撰写毕业论文不仅可以培养学生综合运用所学专业知识和技能解决较为复杂问题的能力，而且能使学生受到科学研究工作的初步训练。

一、毕业论文基本要求

1.毕业论文应由学生本人在指导教师的指导下独立完成，杜绝一切抄袭、剽窃、代笔等弄虚作假行为。

2.毕业论文应做到理论与实践紧密结合，充分运用行政管理专业基本理论、知识和方法技巧进行分析论证。行政管理专业的论文以实证性研究为主，即通过观察一个社会问题或一种社会现象，提出其中存在的问题，运用专业的基本原理和理论对该问题进行分析，从而得出结论或提出解决问题的对策或措施。简单来说，行政管理专业的论文主要结构就是：提出问题——分析问题——解决问题三个部分。

3.毕业论文要做到观点明确，材料翔实，论证有力，结构完整，逻辑严谨，语言通顺。

4.毕业论文原则上应为学术性论文，不是“调查报告”、“工作总结”、“案例分析”。

5.毕业论文原则上字数一般不少于6000字，不超过10000字。

6.毕业论文主要内容应包括：题目、摘要、关键词、目录、正文、注释、参考文献。

7.毕业论文要统一格式，统一封面，统一使用A4纸进行文字打印及装订。

8.毕业论文需将有指导教师书面修改意见及签字的论文一稿、二稿各一份，定稿三份，定稿电子版和论文评审表一份，所有材料应由学习中心统一保管存档。

二、选题指南

（一）论文选题的范围

行政管理专业的研究范围主要包括：

1.政府管理、非政府公共组织的管理。一般从政府主体性角度进行研究，如政府管理能力、事业单位人事制度改革等。

2.从对象看，包括组织内部管理与外部管理。组织内部管理，如国家公务员制度、非政府公共组织内部管理等。外部管理，如政府对社会问题的管理、制定公共政策及公共政策实施的效果等。

（二）选题要求

1.毕业论文选题应当在行政管理专业范围之内，并符合行政管理专业的特点。凡不属所学专业之任何选题均视为不及格，如在新时期如何加强党员的思想建设、关于中国企业会计制度的研究、企业所得税对企业会计制度的影响等，这类选题就不符合行政管理的范围，应避开。

行政管理专业是一个综合性较强的专业，同学们在选题时要注意避免选择与其他专业的边缘领域或交叉领域，如企业管理、人力资源管理、企业文化、营销管理等，切记勿选。

2.选题需要结合我国行政管理实践，提倡选择应用性较强的课题，特别鼓励结合当前社会实践亟待解决的实际问题或热点问题进行研究。避免选择已经完全得到解决的常识性问题，如我国公务员制度与西方公务员制度的异同。

3.要尽可能选择课程范围内自己熟悉的、感兴趣的课题，鼓励结合本职工作来设计选题，建议立足于本地甚至于本单位的工作进行选题。

4.选题要小而具体，不宜过大过于笼统。过大无法驾驭或者论述不清楚，如论我国政治制度，这个题目就过于宽泛，会造成全文无中心、无重点，显得空洞无物。

（三）参考选题

以下为参考的选题范围，同学们可以选择其中感兴趣或熟悉的题目，也可以自拟选题。

1.农村（城市）社区养老的现状,问题与对策研究

2.城市社区管理中存在的问题与对策研究

3.城市（农村）社区中贫困人口的现状,原因与脱贫措施研究

4.城市社区部分居民失业的现状,问题与对策研究

5.公务员保障机制研究

6.公务员激励机制研究——以**地区为例

7.公务员培训机制研究——以**地区为例

8.我国社会保障体制（某一具体社保制度）研究

9.当前我国社会保障体制中存在的问题与对策研究

10.政府责任视角的留守儿童（某一具体）问题探析——对**地区留守儿童调查

11.政府责任视角的企业复工复产（某一具体）问题探析——对**地区复工企业的调查

12.城市治安存在问题及对策——以**地区为例

13.城市社区治理中的公民参与研究——以**区为例

14.城市社区治理中居委会角色分析——以**区为例

15.城市管理综合行政执法法治化的基本路径研究——以**区为例

16.提升社区公共服务能力研究

17.试论乡镇政府公共服务机制的创新——以**地区为例

18.政府购买养老服务机制研究——以**地区为例

19.社区养老保障研究——以**社区为例

20.社区营造实践中的问题与对策——以**社区为例

21.大数据（人工智能、互联网）手段提升城市治理能力研究

22.构建国家（地方政府）公共卫生应急管理体系研究

23.公共危机中基层政府公信力的提升

24.公共危机治理中多元主体互动模式

25.公共危机中政府与媒体的沟通机制

26.应急物资社会化保障机制研究

27.基层政府公共危机管理存在的问题及对策

28.城乡基层治理制度的完善与创新

29.基层公共服务多元供给机制研究

30.乡镇行政区划存在的问题及调整

31.服务型政府视角（乡村振兴背景）下乡镇政府职能转变研究

32.城市基层政府治理转型中的机构改革

33.新媒体时代下的电子政务建设

34.浅析政府（事业单位）机构改革路径

35.浅析XX公共政策

三、写作流程

1.学生按照本实施方案的要求，在论文的备选题目中选题或自行拟题并探讨,自己所拟题目须经指导老师同意方可写作。

2.学生根据所选题目写作开题报告，在规定的时间内将开题报告上交。

3.指导老师在规定的时间里就学生的开题报告内容提出书面指导意见并通知写初稿时间。

4.学生在规定时间内，将论文初稿完成后，交到指导老师处，指导老师就内容提出具体的书面指导意见，并填写“教师指导记录表”，指导过程不少于三次。学生按要求进行修改或补充，修改无误后，方可定稿。

5.申请学位的论文必须进行论文相似度检测，符合要求后方可准备答辩。答辩后，根据答辩意见再次进行修改后，按照国家开放大学的要求，提交论文。

四、评分标准

毕业论文成绩分为优秀、良好、中等、及格、不及格五等。取得及格以上成绩者给予毕业论文的学分。申请国家开放大学学士学位的论文成绩,应在“良好”（80分）及以上。评定成绩以百分制为基准。

1.优秀（相当于90分以上）

（1）能够正确理解党的四项基本原则和国家的法律、法规，有综合运用所学本专业理论和知识的技能；

（2）有自己独立的观点，能密切联系实际，分析问题正确、全面，具有一定深度和独创性 ；

（3）文章观点准确，结构完整，中心突出，论据充足，层次分明，逻辑清楚，文字通顺，结构严谨；

（4）原始资料齐全，能运用科学方法在自己理解的基础上进行加工整理。

（5）答辩中回答问题正确，重点突出，语言简练、清晰、流畅。

2.良（相当于80—89分）

（1）能够正确理解党的四项基本原则和国家的法律、法令，有一定的综合运用所学本专业理论和知识的技能。

（2）有自己独立的观点，能理论联系实际；分析问题正确、全面、系统。

（3）文章观点正确，结构完整，中心突出，论据充足，层次分明，逻辑性较强，文字通顺。

（4）原始资料齐全，能较好地进行加工整理。

（5）答辩中回答问题正确、重点突出、语言表达清楚。

3.中（相当于70—79分）

（1）有一定的专业理论基础，有一般运用理论知识的技能。

（2）能联系实际，具有一定的分析问题和解决问题的能力。

（3）文章观点基本正确，结构合理，有一定的论据，内容较为充实，层次较为清楚，文字表述流畅。

（4）资料基本齐全，并进行了一定程度的加工整理。

（5）答辩中能正确的回答问题，表述清楚。

4.及格（相当于60—69分）

（1）能正确理解党和国家有关方针政策，在理论上没有原则性的错误，能基本掌握本专业已学的有关专业知识技能。

（2）能理论联系实际，分析问题与解决问题的能力尚可。

（3）有一定的论据，文字也较通顺。

（4）有一定的原始资料，并进行了一定程度的加工整理。

（5）答辩中回答问题基本正确。

5.不及格（相当于60分以下）

（1）在理论上有原则性错误，掌握已学有关专业技能较差。

（2）文章无中心，层次混淆不清，主要论据短缺，或论据、论点、结论不一致，原始资料残缺不全或主要数据失真，加工整理也较差。

（3）基本内容属抄袭他人成果。

（4）用本单位（包括本人参加在内）已发表过的文章，而又没有创造性的修改或增补。
五、指导教师资质及职责

1.指导教师的资格

毕业论文指导教师应由具有较高思想水平、较好专业修养和较强写作能力并且符合下列条件之一者担任：

（1）具有行政管理或相关专业中级及以上专业技术职务或者取得上述专业硕士及以上学位的高校行政管理专业教师。

（2）具有行政管理或相关专业本科及以上学历、从事行政管理专业教学或实务工作5年以上的教师。

2.指导教师的职责

（1）指导学生选题和收集资料；指导学生论文写作方法；介绍参考书目，进行文献检索指导；指导学生拟定论文开题报告；检查学生论文进展情况，随时进行具体指导。

（2）指导学生撰写论文文稿；审阅论文初稿，提出修改意见；解答学生的疑难问题；做好指导记录。

（3）审查学生毕业论文的真实性；对论文完成稿写出评语，提出评分意见。

（4）指导学生做好答辩的准备工作。

（5）指导教师应及时向毕业论文工作组织管理部门汇报并协助处理指导过程中发现的违规违纪行为。

（6）每个专职指导教师每届指导的学生人数一般不得超过15人；对每个学生的指导时间不得低于8小时。

六、学位论文指导过程中应注意的其他问题

1.学位论文定稿后，相似度检测不得超过20%。教学管理部门应给学生提供相似度检测帮助。

2.学位论文正文字数达到6000字以上，注意是正文部分，不含摘要、目录、参考文献等。

3.写作对象以“该XX”等第三人称指代某组织或某地区（市级以下）范围，不能出现“我公司”、“我社区”、“我区”等指代称谓。正文中第一次出现的单位名称应写全称，如之后要用简称应用括号备注“（下文简称XXX）”，且保持简称统一。

4.学位论文应当做到观点新颖、明确，材料翔实、论证有力，结构完整、逻辑谨严，语言通顺，格式规范，不能如书籍、教材般罗列语句，必须围绕主题进行分析与展开。

5.申请学位毕业论文参考文献数量不少于10篇，教材、法律条文、内部资料、较为陈旧的文献（非近五年内出版）等可以列出但不宜过多。
6.提交的学位论文纸质版需双面打印。

七、专业负责人及联系方式

专业负责人：万鸿  

办公电话：028—87763261

手机：13558755925

QQ：407545

 社会工作专业（本科）毕业论文实施方案

毕业论文是社会工作专业本科综合实践教学的重要环节之一，是实施社会工作专业教学计划，实现培养目标必不可少的实践性环节，是培养学生综合运用专业知识分析问题、解决问题的能力，并检验学生学习效果和理论研究水平的重要手段。撰写毕业论文不仅可以培养学生综合运用所学专业知识和技能解决较为复杂问题的能力，而且能使学生受到科学研究工作的初步训练。

一、毕业论文基本要求

1.毕业论文应由学生本人在指导教师的指导下独立完成，杜绝一切抄袭、剽窃、代笔等弄虚作假行为。

2.毕业论文应做到理论与实践紧密结合，充分运用社会工作专业基本理论、知识和方法技巧进行分析论证。

3.毕业论文要做到观点明确，材料翔实，论证有力，结构完整，逻辑严谨，语言通顺。

4.毕业论文原则上应为学术性论文，不是“调查报告”、“工作总结”、“案例分析”。

5.毕业论文原则上字数一般不少于6000字，不超过10000字。

6.毕业论文主要内容应包括：题目、摘要、关键词、目录、正文、注释、参考文献。

7.毕业论文要统一格式，统一封面，统一使用A4纸进行文字打印及装订。

8.毕业论文定稿按毕业论文格式要求打印、装订，统一放入学生论文袋，袋中须装有：具有指导教师书面修改意见及签字的论文一稿、二稿各一份，定稿三份，定稿电子版和论文评审表一份，所有材料应由学习中心统一保管存档。

二、选题指南

（一）论文选题要求

毕业论文的选题限于社会工作专业范围之内，并符合社会工作专业特点。选题时应当结合我国社会工作专业实际情况，选择社会需求度高、可操作性强、应用性强，以及社会实践亟待解决的实际问题作为毕业论文的主要研究方向和主要内容，鼓励学生对我国社会转型和发展中出现的新问题进行探讨。

选题要小而具体，不宜过大过于笼统。过大无法驾驭或者论述不清楚，如论我国政治制度，这个题目就过于宽泛，会造成全文无中心、无重点，显得空洞无物。

（二）参考选题

以下为参考的选题范围，同学们可以选择其中感兴趣或熟悉的题目，也可以自拟选题。

1.贫困大学生的需求调研与社会工作介入

2.城市老人群体的养老问题

3.社区情感培育与社区建设

4.城市外来人口的分布特点及其问题

5.单亲家庭子女成长辅导工作的科学性和艺术性

6.对白领焦虑症的调查与分析

7.社会焦虑：一个微观层面的社会问题

8.城市农民与市民的摩擦性互动探析

9.居住小区环境评价初探

10公共场合陋习的社会心理学分析

11.青少年犯罪问题及其防治措施

12.城市社区志愿服务的主要障碍

13.街道办事处在社区居委会选举中的失范问题

14.社区居委会选举中的公共冷漠问题

15.解析高学历失业现象

16.就业领域中的性别歧视问题

17.市民健康：当今不容忽视的社会问题

18.城市儿童福利制度的调查研究

19.城市慈善事业现状调查

20.“人情”的泛化及其负功能

21.建立农民工社会保障制度的可行性研究

22.城市农民工的心态与观念

23.城市里的希望工程——关于外来务工人员子女教育的调查与思考

24.关于城市低保的调查分析

25.残疾群体研究（可选取案例进行研究）

26.社区居委会的权力问题

27.城市反贫困及社会工作的介入

28.关于民办养老机构的调查与思考

29.越轨人员的社区矫正与人文关怀

30.中西社会工作价值观的比较

31.社会工作实务中的伦理困境与融合

32.社会工作专业人才的供求关系研究

33.城市移民的适应性与社会工作专业介入——以××为例

34.对家庭暴力的社会工作干预模式探讨——以×××为例

35.论家庭暴力与社会关怀意识的培育——以×××为例

36.小组工作在大一新生校园生活适应中的应用——以×××为例

37.社工职业枯竭（职业倦怠）状况及影响因素研究

38.社工角色知觉、工作压力与应付方式的研究

39.社会工作者的自我效能感研究

40.青少年偏差行为及影响因素的调查研究

41.家庭功能、父母教养态度与青少年犯罪的相关性研究

42.青少年家庭暴力经验与攻击性行为的相关性研究

43.青少年校园暴力行为研究

44.老年婚姻状况的实证研究-----以ⅩⅩ为例

45.关于城市老年群体情感生活的调查

三、写作流程

1.学生按照本实施方案的要求，在论文的备选题目中选题或自行拟题并探讨,自己所拟题目须经指导老师同意方可写作。

2.学生根据所选题目写作开题报告，在规定的时间内将开题报告上交。

3.指导老师在规定的时间里就学生的开题报告内容提出书面指导意见并通知写初稿时间。

4.学生在规定时间内，将论文初稿完成后，交到指导老师处，指导老师就内容提出具体的书面指导意见，并填写“教师指导记录表”，指导过程不少于三次。学生按要求进行修改或补充，修改无误后，方可定稿。

5.申请学位的论文必须进行论文相似度检测，符合要求后方可准备答辩。答辩后，根据答辩意见再次进行修改后，按照国家开放大学的要求，提交论文。

四、评分标准

毕业论文成绩分为优秀、良好、中等、及格、不及格五等。取得及格以上成绩者给予毕业论文的学分。申请国家开放大学学士学位的论文成绩，应在“良好”（80分）及以上。评定成绩以百分制为基准。

1.优秀（相当于90分以上）

（1）能够正确理解党的四项基本原则和国家的法律、法规，有综合运用所学本专业理论和知识的技能；

（2）有自己独立的观点，能密切联系实际，分析问题正确、全面，具有一定深度和独创性 ；

（3）文章观点准确，结构完整，中心突出，论据充足，层次分明，逻辑清楚，文字通顺，结构严谨；

（4）原始资料齐全，能运用科学方法在自己理解的基础上进行加工整理。

（5）答辩中回答问题正确，重点突出，语言简练、清晰、流畅。

2.良（相当于80—89分）

（1）能够正确理解党的四项基本原则和国家的法律、法令，有一定的综合运用所学本专业理论和知识的技能；

（2）有自己独立的观点，能理论联系实际；分析问题正确、全面、系统；

（3）文章观点正确，结构完整，中心突出，论据充足，层次分明，逻辑性较强，文字通顺；

（4）原始资料齐全，能较好地进行加工整理；

（5）答辩中回答问题正确、重点突出、语言表达清楚。

3.中（相当于70—79分）

（1）有一定的专业理论基础，有一般运用理论知识的技能；

（2）能联系实际，具有一定的分析问题和解决问题的能力；

（3）文章观点基本正确，结构合理，有一定的论据，内容较为充实，层次较为清楚，文字表述流畅；

（4）资料基本齐全，并进行了一定程度的加工整理；

（5）答辩中能正确的回答问题，表述清楚。

4.及格（相当于60—69分）

（1）能正确理解党和国家有关方针政策，在理论上没有原则性的错误，能基本掌握本专业已学的有关专业知识技能；

（2）能理论联系实际，分析问题与解决问题的能力尚可；

（3）有一定的论据，文字也较通顺；

（4）有一定的原始资料，并进行了一定程度的加工整理；

（5）答辩中回答问题基本正确。

5.不及格（相当于60分以下）

（1）在理论上有原则性错误，掌握已学有关专业技能较差；

（2）文章无中心，层次混淆不清，主要论据短缺，或论据、论点、结论不一致，原始资料残缺不全或主要数据失真，加工整理也较差；

（3）基本内容属抄袭他人成果；

（4）用本单位（包括本人参加在内）已发表过的文章，而又没有创造性的修改或增补。

五、指导教师资质及职责

（一）指导教师的资格

毕业论文指导教师应由具有较高思想水平、较好专业修养和较强写作能力并且符合下列条件之一者担任：

具有社会学类或相关专业中级及以上专业技术职务或者取得上述专业硕士及以上学位的高校社会工作专业教师或者具有5年以上社会工作实务经验的从业人员；

具有社会学类或相关专业本科及以上学历、从事社会工作专业教学或实务工作5年以上的教师。

（二）指导教师的职责

1. 指导学生选题和收集资料；指导学生论文写作方法；介绍参考书目，进行文献检索指导；指导学生写作开题报告；检查学生论文进展情况，随时进行具体指导。

2. 指导学生撰写论文文稿；审阅论文初稿，提出修改意见；解答学生的疑难问题；做好指导记录。

审查学生毕业论文的真实性；对论文完成稿写出评语，提出评分意见。

指导学生做好答辩的准备工作。

指导教师应及时向毕业论文工作组织管理部门汇报并协助处理指导过程中发现的违规违纪行为。

每个专职指导教师每届指导的学生人数一般不得超过15人；对每个学生的指导时间不得低于8小时。
六、学位论文指导过程中应注意的其他问题

1. 学位论文定稿后，相似度检测不得超过20%。教学管理部门应给学生提供相似度检测帮助。

2. 学位论文正文字数达到6000字以上，注意是正文部分，不含摘要、目录、参考文献等。

3. 写作对象以“该XX”等第三人称指代某组织或某地区（市级以下）范围，不能出现“我公司”、“我社区”、“我区”等指代称谓。正文中第一次出现的单位名称应写全称，如之后要用简称应用括号备注“（下文简称XXX）”，且保持简称统一。

4. 学位论文应当做到观点新颖、明确，材料翔实、论证有力，结构完整、逻辑谨严，语言通顺，格式规范，不能如书籍、教材般罗列语句，必须围绕主题进行分析与展开。

5. 申请学位毕业论文参考文献数量不少于10篇，教材、法律条文、内部资料、较为陈旧的文献（非近五年内出版）等可以列出但不宜过多。
6. 提交的学位论文纸质版需双面打印。

七、专业负责人及联系方式

专业负责人：万鸿  

办公电话：028—87763261

手机：13558755925

QQ：407545 

法学（本科）毕业论文实施方案

一、基本要求

毕业论文是国家开放大学法学专业本科的实践环节之一，是实施法学专业教学计划，实现培养目标的必不可少的实践性环节，是培养学生综合运用专业知识分析问题、解决问题的能力，并检验学生学习效果和理论研究水平的重要手段。毕业论文的时间为5周，5学分。

（一）毕业论文的选题应当在法学专业范围之内，并符合法律专业的特点。选题时应当结合我国司法实践，选择应用性强或当前司法实践亟待解决的实际问题作为毕业论文的主要方向和主要内容，鼓励学生对我国改革中出现的新问题进行探讨。 

（二）毕业论文的形式应为学术论文，字数应当不少于6000字。申请学位的论文字数8000-10000字，其中，法理分析不少于全文的80%。
（三）毕业论文应由学生本人在指导教师指导下独立完成。

（四）毕业论文统一用A4纸规格打印及装订。

（五）毕业论文主要内容包括：题目、摘要、关键词、目录、正文、参考文献、注释附录等。对正文中所引用的中外文参考资料，必须用尾注的形式注明引用著作的书名或论文名、作者、出版单位（或期刊名）及出版时间，引用其它参考资料也应注明资料来源。论文中没有尾注的论文降一档次给成绩。

（六）论文不得抄袭，否则，论文成绩作零分处理。

二、选题指南

选题在论文中占有十分重要的地位。论文题目选得好是“论文写作成功的一半”。论文题目选得准、选得恰当,写作就能顺利进行。对现阶段本科同学的总体要求是：选择有研究意义，学生有研究能力的选题，最好以所在工作单位的某一个具体法律问题为研究对象。

（一）以下选题以及表达可以参考和借鉴：

1.关于宪法司法化问题的探讨

2.论隐私权与新闻自由的冲突与协调

3.网络时代的言论自由及其规制

4.具体行政行为的内容合法性研究

5.试论公序良俗原则在民法中的适用

6.论企业的社会责任

7.论我国著作权法定许可制度的完善

8.有限合伙制度研究

9.中小股东权益保护问题的法律思考

10.论公司的司法解散

11.论产品质量责任的确定

12.论快递服务合同中消费者权益的保护

13.试论异议股东的股权回购制度

14.按揭房屋在夫妻间的产权归属问题探析


15.网络环境中不正当竞争行为的法律规制

16.网约车违约的法律问题研究

17.论承租人的优先购买权

18.论胎儿利益的保护

19.劳动合同法试用期制度研究

20.对劳务关系和劳动关系的法律界定标准研究

21.对利用互联网技术实施不正当竞争行为的规制研究

22.网络中虚拟财产的法律性质及其刑法保护

23.论家庭暴力中的正当防卫

24.关于社区矫正若干问题的思考

25.网络犯罪刑事管辖权的思考

26.试论我国辩护制度存在的问题及其完善
（二）对学位论文的特别说明

1.现阶段同学们对一些选题内容较难把握，容易造成文章内容杂乱、空洞，最终影响论文成绩。因此强烈建议以下论文题目最好不用。

（1）青少年犯罪

（2）……罪的成因和预防

（3）……的权益保护

（4）……的必要性和可行性

（5）……法律意识的培养

（6）论依法行政

（7）论依法治国

2.调查报告和工作总结不能作为学位论文

3.学位论文不得出现已废、改的法律条文。请同学们务必认真核对论文中出现的法律条款。

三、写作流程及要求

选题→通过学校图书馆知网查阅文献资料→收集法学问题的相关资料→写作开题报告与修改→初稿撰写与修改→定稿打印与提交。

论文完成后，学生须提供有指导教师书面修改意见及签字的论文一稿、二稿各一份，定稿三份，定稿电子版和论文评审表一份。所有材料应由学习中心统一保管存档。

四、评分标准

毕业论文成绩分为优秀、良好、中、及格、不及格五等。凡成绩在及格以上者，给予毕业论文5学分。

（一） 优秀(90分以上)：观点明确；论据充足；论述深刻，论证严谨；有一定的独创性 ，科学性较 强；文章结构完整，层次清晰，语言流畅，格式规范；答辩中回答问题正确，重点突出。  

（二）良好(80—89分)：观点明确；内容充实；有一定的理论性；论证较为严谨，逻辑性较强；文章结构完整，层次清楚，语言流畅，格式较规范；答辩中回答问题正确。凡申请国家开放大家学士学位的学生，论文成绩应达到良好（80分）及以上。
（三）中等(70—79分)：观点明确；内容较为充实；有一定的理论基础；论证较为严谨，逻辑性较强；文章结构完整，层次较为清楚，语言流畅，格式较规范；答辩中回答问题正确。

（四）及格(60分—69分)：观点明确；材料较为具体、充分；能运用所学知识阐述自己的观点；结构较为完整，层次较为清楚，语言通顺，格式较规范；答辩中回答问题基本正确。

（五）不及格(60分以下)：有下述情形之一者为不及格：观点不明确或有严重政治性错误；材料空泛或虚假，论证片面、紊乱，无逻辑性；结构不完整，层次不清楚，语言不通顺；文章体裁不符合规定；字数少于6000字；有剽窃、抄袭，由他人代写或其他弄虚作假行为的。

五、指导教师资质及职责

（一）毕业论文指导教师的资质：论文指导教师必须具有较高的思想水平、较好专业修养和较强写作能力并且符合以下条件之一：

1. 有法学专业中级以上职称或者取得法学专业硕士以上学位的高校教师或者法学研究机构人员；

2. 有法学专业本科以上学历并从事法学专业教学研究工作满五年的法学教师、法学研究人员；

3. 具有法学专业本科以上学历并具有审判员、检察员、律师等专业职称、职务，从事法律工作满五年的人员；

4. 具有法学专业本科以上学历，担任副处级以上领导职务并从事法律业务工作满八年的人员。 

（二）论文指导教师的职责

1. 指导学生选题和收集资料；指导学生论文写作方法；介绍参考书目，进行文献检 索指导；指导学生写作开题报告并修改；检查学生论文进展情况，随时进行具体指导。

2. 指导学生撰写论文文稿；审阅论文初稿，提出修改意见；解答学生的疑难问题； 做好指导记录。

3. 审查学生毕业论文的真实性；对论文完成稿写出评语，提出评分意见。

4. 指导学生做好答辩的准备工作。

5. 及时向毕业论文工作组织管理部门汇报并协助处理指导过程中发现的违规违纪行为。

每位指导教师每届指导学生人数一般不得超过10人，对每位学生的指导时间不得低于8小时。

六、 关于论文指导过程中应注意的其他问题

（一）关于论文查重问题

申请学位的论文必须提供内容相似度检测报告（PDF格式文件），重复率控制在20%以内。推荐使用万方查重。在提交论文定稿时，必须同时提交相似度检测报告。

（二）参考文献选择

指导老师在与学生确定选题之后，一定要查阅和检索专业论文文献8篇及以上，选择档次高一点的期刊，参考阅读的文献最好要有中英文摘要，最好是是近3年内的文献，教材最好不作为参考文献。专著数量不限。

申请学位论文的文献总数量为10篇及以上,且是最近3-5年内的。

（三）参考文献的标注方法

1、期刊学术论文标注方法

[序号]主要责任者,文献题名,刊名,出版年份和期号

例:[1]孙慧.自组织理论视角下开放大学课程学习资源设计[J].现代远距离教育,2014(4):50-56

2、专著标注方法

[序号]主要责任者,文献题名,出版者,出版年

例如:[1]孙晓.运营管理[M].上海:复且大学出版社,2016年9月

3、电子文献标注方法

[序号]主要责任者,电子文献题名,电子文献的出版或可获得地址

例如:王明亮.中国学术期刊标准化数据库的系统工程, http://www.cajcd.cn/pub/wmlexla9ss02htmL19980-16199s10043.s

（四）关键词

关键词3-5个。研究的主题词和影响文章内容理解或多次出现的专业词汇。

（五）打印要求
目录列出第一级和第二级标题即可，三级标题不必出现在目录中。具体排版要求及模板参见“国家开放大学学士学位论文排版装订样式”。

七、专业负责人及联系方式

专业负责人：李云捷

办公电话：028-87763261

手机：18981900703

QQ：23205858

 汉语言文学、汉语言文学（师范方向）专业

（本科）毕业论文实施方案

为落实国家开放大学汉语言文学、汉语言文学（师范方向）本科专业规则，实现培养目标，保证毕业论文工作的顺利进行，特制定本实施方案。

一、基本要求  

（一）培养目标
毕业论文的写作是汉语言文学、汉语言文学（师范方向）专业本科的教学环节之一，是整个教学活动的有机组成部分，是实施专业教学计划，实现专业培养目标的重要步骤，旨在系统地检验学生的学习成果，考查学生运用所学专业知识分析问题、解决问题的能力，并培养学生的专业研究素养，使学生的专业素质得到提升。

（二）学分与时间安排

学生已修完统设必修课并获得毕业要求最低学分70%及以上方可申请论文写作；写作开始时间应安排在学生入学后的第四学期及以后，毕业论文必须在规定的时间内完成。

（三）文体要求

毕业论文是学术论文的一个重要的门类，是反映学术成果、传递学术信息的工具，应当具备学术文体的一般特征。调查报告、工作总结及文学作品等各类非学术文体的文章不能作为毕业论文。

（四）原创性要求

毕业论文应由学生本人在指导教师的指导下独立完成，杜绝一切抄袭、剽窃行为。学生在专科学习阶段所作毕业论文不得直接或变相用作本科学习阶段的毕业论文。   

（五）专业性要求

毕业论文的选题应以学生所学专业课的内容为主，不应脱离汉语文学专业范围。毕业论文应当做到观点新颖、明确，材料翔实、有力，结构完整、严谨，语言通顺，格式规范。

（六）写作过程

毕业论文写作过程包括资料收集、选题、开题报告、初稿、修改和定稿等。

（七）论文字数与查重

毕业论文不得少于6000字；毕业论文必须查重，查重率要低于20%，推荐使用万方检测查重。

（八）论文构成

一份完整、规范的毕业论文应当包括以下项目：（1）封面（2）目录（3）摘要（4）关键词（5）正文（6）参考文献目录。如果有不便于在正文中体现，但有十分重要作用的部分，如调查问卷、访谈记录、文本数据统计等，可设置“附录”。

（九）装订要求

毕业论文统一用A4纸打印、装订。装订顺序为：题名页（扉页）—原创性声明—授权声明—目录—摘要—正文—参考文献—附录（可选）—后记或致谢（可选）。

（十）申请学位要求

各科成绩达到要求，毕业论文评分80分以上，可以申请学位。申请学位参照学位申请相关规定执行。 

二、选题指南

见附录1《毕业论文选题原则及参考选题》

三、写作流程及要求

（一）写作流程

1.选题与制定写作计划

在指导教师的指导下，结合学生的兴趣、特点、优势，进行选题。通常可以采取先选出一个大的研究方向，再围绕该研究方向查找文献资料，通过阅读、思考、分析材料逐渐把毕业论文题目范围缩小的方法。

依据论文写作时间安排，制定写作计划。

2.文献收集与整理

在指导教师的指导下，围绕选题进行研究资料的收集和遴选，并对资料内容进行消化、整理，明确研究切入点。

以下是三种常用的电子期刊数据库：

(1)中国知识基础设施工程网(CNKI数据库)，http://www.cnki.net
(2)万方数据资源系统，http://www.wanfangdata.com.cn
(3)中国科技期刊数据库，http://cqvip.com

3.开题
学生需在文献阅读基础上完成开题报告。开题报告应包括：研究的目的和意义、立题依据、研究内容、对象和方法、实施计划、预期结果和可行性等。

4.论文写作
在指导教师的指导下进行初稿、二稿、三稿的写作；写作的过程，也是一个对选题、研究方法、结构逻辑、写作材料、写作方法不断修正的过程。

5.定稿

完成终稿后，依据写作格式要求，对论文进行最终调整。

（二）写作要求

学位论文由封面、目录、摘要、正文、参考文献、注释、附录等部分组成，具体要求如下：

1.封面

封面既可以提供有关信息，又可以起到保护作用。

封面所登载的内容主要有：

第一行：国家开放大学；

第二行：本科毕业论文；

第三行：论文题目；力求简明、恰当，一般不超过25个汉字；

第四至第十行：依次是分部、学习中心、专业、年级、学号、姓名、指导教师；

第十一行：论文完成日期；

2.目录

目录由标题名称与页码组成。内容包括摘要、关键词、正文、参考文献等；其中正文部分要体现文章的总体结构：总——分——总。

3.摘要

摘要是论文的内容“不加注释和评论的简短陈述”。首先，摘要应具有客观性。摘要是对论文内容的客观反映，要避免主观评价，避免使用诸如“本文论述了……，对……有重要意义”之类的词句；其次，摘要应有独立性和自含性。从某种意义上说，摘要应为一篇相对完整的短文，读者即便不读论文全文，也能通过摘要对论文内容有大致的了解，能够获取必要的信息。最后，摘要应具有简洁性。摘要应是对论文内容的高度概括，不宜写得过长，但不得少于300字。

4.关键词

关键词是反映论文主题概念的词或短语。按词条的外延（概念范围）层次从大到小排列。一篇论文应有3——5个关键词（不少于3个），另起一行，排在摘要的左下方。

关键词一般是名词性的词或词组，个别情况下也有动词性的词或词组。

5.正文

正文为毕业论文的主体，内容须合乎逻辑，层次分明，简练可读，应包括绪论、论文主体和结论等内容。其中绪论要求说明论文的选题、文献综述、写作背景、目的和创新点等，论文主体是论文的研究过程和主要内容，结论为论文总体的总结性文字，要求明确、精炼地总括本论文的观点。毕业论文尽量使用总——分——总结构，而且主体部分尽可能加上小标题，标示各个部分的内容要点。

6.参考文献

参考文献目录是评定论文作者的研究状况及钻研程度的一个重要依据。由于毕业论文的篇幅长、容量大，用作参考的文献多，所以毕业论文所列的参考文献的数目建议不低于10篇。对于不宜放在正文中，但有参考价值的内容，可编入附录中，如调查问卷、访谈记录、文本数据统计等。

7.装订顺序

题名页（扉页）—原创性声明—授权声明—目录—摘要—正文—参考文献—附录（可选）—后记或致谢（可选）。

四、评分标准

毕业论文评审成绩结果分为5级层次：优秀、良好、中等、及格、不及格。凡申请国家开放大家学士学位的学生，论文成绩应达到良好（80分）及以上。
优秀（90-100分）

观点明确、新颖，材料翔实、充分，结构完整、严谨，论证深入、有力，语言流畅，格式规范。从总体上看，文章具有一定的独创性和理论性，表明作者确已很好地掌握了本门学科的基础理论、专门知识和基本技能，并有从事科学研究或担负专业技术工作的初步能力。作者在答辩中有较为出色的表现。

良好（80—89分）

观点明确，材料翔实、充分，结构完整，论证有力，语言流畅，格式规范。从总体上看，文章具有一定的新意，表明作者确确已较好地掌握了本门学科的基础理论、专门知识和基本技能。作者在答辩中有较好的表现。

中等（70—79分）

观点明确，材料翔实，结构完整，论证有力，语言通顺，格式规范。从总体上看，文章没有明显的漏洞或缺欠，表明作者已有一定的专业知识基础和素养，并且能用所学专业知识分析和解决问题。作者能够比较顺利地完成答辩。

合格（60—69分）

观点明确，材料较为翔实，结构完整，语言通顺，格式规范。作者在答辩中能够比较正确在回答问题。

不合格（60分以下）

有下述情形之一者便为不合格：不能按基本要求完成论文，选题陈旧，无实用性和研究价值、无可行性或偏离专业；观点不明确或明显错谬；内容空泛或材料虚假；结构不完整，缺少层次感和逻辑性；语言不够通顺，病句或错别字较多；格式不够规范，不合乎文体特征；字数少于6000字；有剽窃、抄袭及其他弄虚作假行为者。

五、指导教师的资格与职责

（一）指导教师的资格

毕业论文的指导教师应由具有汉语言文学及相近专业本科以上学历、中级以上专业技术职称的教师担任。指导教师必须具有较高的思想水平、专业修养和较强的写作能力和工作责任心。    

（二）指导教师的职责

指导教师的主要职责是引导学生确定论文题目，开列参考文献目录，提示研究方法，帮助学生制定写作计划，审阅论文开题报告和初稿，提出修改意见，解答疑难问题，评审论文，提出评分意见，指导学生作好答辩的准备工作等等。

监督检查学生独立完成论文写作情况，鉴别并制止抄袭、剽窃等造假行为。指导教师发现论文造假，须要求学生重新写作论文，如学生不改正，指导教师有权终止指导，论文初评成绩记零分。

每位专职教师每届指导的学生人数不得超过15人；对每名学生的指导时间不得低于8小时。

六、论文指导过程中应注意的其他问题

（一）论文写作前，指导教师应与学生进行充分交流，在选题上做到因材施教。

（二）对学生进行必要的写作方法的指导。

（三）多渠道、多层次开展指导工作

（四）学位论文定稿按国家开放大学学位论文格式要求进行排版，需提供有指导教师书面修改意见及签字的论文一稿、二稿各一份，定稿三份，定稿电子版和论文评审表各一份，所有材料最终应由学习中心统一保管存档。

七、专业负责人及联系方式

专业负责人：吴玲玲

办公电话：028—87763170

手机：17708196935

QQ：496500497 

附录1：《毕业论文选题原则及参考选题》

毕业论文选题原则及参考选题

一、论文选题基本原则

（一）论文选题要以专业为本

论文是对学生所学专业知识运用能力的综合考察，因此选题必须切合本专业，符合专业培养要求。否则，即使论文写得再好，也只是徒劳一场。比如有的同学写的是管理学、心理学方面的题目，有的写的是社会学、历史学方面的题目。脱离了汉语言文学专业这个“本”选题，就失去了大方向，南辕北辙，原则上是不可以的。汉语言文学专业毕业的学生，最重要的是两方面能力的培养，一是语言，二是文学。语言培养文字功底，文学培养审美素养，二者互为表里，不可偏废。通常而言，同学们选论文题目，从大的方向来看要么是汉语言文字方面的，要么是文学方面的。当然，每一个大的方面下又有若干的分支可供选择。同学们绝对不能选择教育学、哲学等非汉语言文学方面的题目，这是写论文的大忌。当然，如果选择语文教育学、文学作品的哲学解读这类交叉学科来作为论文的题目，也是可以的，反倒是容易作出好文章来。总之，论文题目的选择，必须从本专业出发，也可以从相关相近专业入手，做到殊途同归，落脚点一定是汉语言文学。

（二）论文选题要依托知识积累

毕业论文是本科学习的科研成果，是学生对所学专业知识的综合汇总。写作必须依托个人的专业知识积累，写自己最擅长的东西。在某个方面积累的知识越多，写作起来就越顺利，越容易写出精美的文章，容易通过并获得好评。如果论文写作者是教师，就可以选择语文课程教学方面的题目，如教材教法、课程改革、作文教学、阅读训练等，通过论文写作可以推动教学经验总结；如果在新闻出版或者媒体界工作，可以选择语言文字方面的题目，因为平时训练更多的是字、词、句的修改，如何做到文从字顺，如何实现思想观点的准确表达，对现代汉语言语法、词汇方面的积累更多些；如果是文学爱好者，可以选择具体作品的分析解读、文学现象的理解认知、文学思潮的宏观把握等，当然研究对象可以是古今中外的任何一个你熟悉的领域。不管选择哪个方面的题目，一定要选择自己熟悉的，能掌握驾控的，平时在该方面有一定积累的，否则就违背了扬长避短原则。

（三）论文选题切入要精准

本科论文选题时，题目切入点一定要小，涉及的范围不能过宽。题目范围越宽，要收集的资料越多，越难以把握，越容易失去控制，越容易流于泛泛而谈。论文题目越小，越容易把握，越能够集中收集所需资料，进行较深刻细致的论述。论文题目越小，论据越充分，体系越完整，层次越清晰，论证越严谨，就越容易写成好文章。囿于本科阶段的知识积累度及其论证把握能力，题目要力戒宽泛。这就好比是掏螃蟹，我们看到一个小的洞，稍稍一挖，肯定有螃蟹；如果是一个很大的洞口，往往没有螃蟹可挖，而陷于“空洞”。例如:“陶渊明隐士形象分析”作为本科论文来讲就是一个较好的题目，而“中国古代隐士形象分析”就本科论文来讲就不是一个好的题目，因为这个题目过于宽泛，涉及内容太多太庞大，基本上做成硕士论文、博士论文都可以了，本科毕业生驾驭不了这么大的题目。还有同学写“汉语言文学专业分析”、“汉语言的职业前景分析”、“汉语言文学教学改革分析”，表面上看是和汉语言文学专业有关，或者说密切相关，但这也是不适合的，因为这不是我们应该思考的问题，这是中文系主任、就业指导部门和教学管理部门应该做的事情，题目本身也很大，凭我们的知识是驾驭不了的，应该放弃这类论文选题。

（四）论文选题要结合工作实践

论文的内容应尽量贴近现实。选择教育学习的学生一般都有工作，也有部分学生没工作。通过学历教育，没工作的希望找个工作，有工作的可能想找个更好的工作，或者换个更好的岗位。有工作的应该立足本职工作，契合目前从事的专业和实际工作，找准题目写一个带有分析探索性质的论文，这样论文更会有现实意义和实际价值；如果没有工作，至少应该有个求职意向，根据求职意向来确定题目，这对未来工作开展是比较有利的。在市场经济的今天，许多单位需要有真才实学的毕业生作为自己的员工。如果你了解到你工作（或实习）单位的状况，针对其所在行业发展前景进行深入的分析，从而写出深刻流畅的论文，单位领导一定会赏识你，认为你是一个不可多得的人才而加以录用。如果你在某学校教学（或实习），能够就所在学校发展状况写出一篇中肯而有分量的文章，如“**学校语文学科教学发展的状况、成长障碍及其发展路径探索”，学校领导可能会觉得你关心学校成长又懂得业务而愿意提拔你或录用你。当然，毕业论文的写作不可能专门为迎合找工作而写，如果能够兼顾，当然是锦上添花，如果实在不能兼顾，不能削足适履，还是应该以写好论文为主。 

（五）论文选题要与时俱进

选题要具有时代气息，契合时代要求。这就要求学生在选题时要与时俱进，写当前身边所发生的事情，不能过于陈旧。比如，“××学校20世纪90年代语文教师队伍现状分析及其应对策略探索”作为现在的毕业选题就不适合，而“××学校语文学科教学目前存在的问题及其发展策略探索”则是一个较好的题目。

要怎样写才能写好，涉及的因素很多，科学选题只是其中一个方面。古人说“兵无常势，势无常形，运用之妙，存乎一心”，上面我们所说的只是一些基本技巧（注意事项），大家不要拘泥，要具体情况具体分析，听从指导老师的具体指导。

二、参考选题

（一）语文课程研究选题方向

1.论语文课程理念的创新与教师角色的转换

2.中小学语文教育的回顾与思考

3.对话理论在语文教学中的应用

4.语文学科性质新论

5.谈语文学科的思维教育

6.论技术与语文教学的整合

7.语文课程与研究性学习

8.谈以学生为本的课程理念

9.谈传统语文教育的继承与创新

10.新课标与语文教学目标的重新设定

11.论语文教学模式的建构与超越

12.语文教学中学生自主、合作、探究学习方式的运用与指导

13.谈语文教学中的师生互动

14.多媒体技术在语文教学中的应用

15.谈语文课程的开放性

16.论课内与课外语文学习的关系

17.论“教要得法”与“教无定法”

18.论语文教师的提问艺术

19.学生作文中的常见语病分析及教学策略研究

20.新课标下学生个性化写作研究

21.谈如何培养学生的创新意识

22.谈语文课程创新资源的开发与利用

23.谈语文教学中学生人文精神的培养

24.浅谈语文教学中创新意识与审美教育

25.谈语文学习中的体验与感悟

26.谈文学作品的多元解读

27.谈文言文教学的创新设计

28.谈现代文教学的创新设计

29.谈阅读教学中的创新意识培养

30.作文教学创新意识培养及其模式设计

（二）中国古代文学选题方向

1.《诗经》中爱情婚姻诗纵横谈

2.《左传》的思想和艺术

3.《战国策》的思想和艺术成就新论

4.《论语》的文学价值

5.论庄子散文的艺术特征

6.庄周﹑屈原浪漫主义之比较

7.论屈原创作的悲剧精神

8.司马迁“发愤著书”说及其理论意义

9.论《史记》人物传记的结构艺术和语言成就

10.论汉乐府民歌的思想内容和艺术成就

11.论建安文学的基本特征及其形成原因

12.论陶渊明田园诗的美学特色

13.唐诗繁荣原因浅析

14.高适﹑岑参﹑王昌龄边塞诗之比较

15.试论山水田园诗在盛唐繁荣的原因

16.试论王维山水诗歌中的禅趣

17.试比较李白与杜甫诗歌创作方法的不同

18.评韩﹑柳的古文理论

19.论唐代咏史诗的兴盛及其文化动因

20.晚唐社会和政治斗争的一面镜子：论李商隐的政治抒情诗

21.试论唐传奇的艺术成就

22.李煜词的艺术成就

23.论婉约派词

24.李清照前后词风比较论

25.试论苏轼对宋词发展贡献

26.柳永情词的独特魅力

27.论陆游爱国诗词中的“梦”意象：兼论宋代文人心态

28.论辛弃疾的用典

29.唐宋诗歌比较论

30.试论宋代古文对唐代古文的继承与发展

31.试论宋代话本小说

32.关汉卿杂剧的艺术成就

33.《西厢记》在中国戏剧史上的成就和贡献

34.杜十娘形象的悲剧意义

35.《牡丹亭》叙事结构的透视

36.关于《三国演义》“尊刘贬曹”的思想倾向

37.诸葛亮（或其他人物）形象简论

38.《水浒传》的思想和艺术

39.《西游记》的思想意义和艺术特色

40.《聊斋志异》因果报应思想的剖析与评判

41.《儒林外史》的讽刺艺术

42.试论宝黛钗爱情婚姻悲剧的社会意义

43.论《红楼梦》的细节描写

44.明清时代杂剧观念的嬗变

45.明中叶商品经济发展与《三言》、《二拍》的财富观

46.试析《三言》、《二拍》的情爱观

47.杜丽娘的形象及其内涵

（三） 中国现代文学选题方向

1.鲁迅早期“改造国民性”思想新探

2.以《呐喊》、《彷徨》为例分析鲁迅在中国现代小说史上的地位

3.以《女神》为例，论郭沫若对中国现代文学的贡献

4.论冰心作品中的“泛爱”思想

5.郁达夫《沉沦》创作特色

6.论闻一多的新格律诗的主张和创作

7.论老舍《茶馆》在中国戏剧史上的地位

8. 从《边城》看沈从文小说创作特色

9. 戴望舒诗作风格的嬗变

10. 从《雷雨》到《日出》：论曹禺戏剧的艺术成就

11. 论巴金小说创作风格的演变和发展

12. 赵树理小说的语言特色

13. 论张爱玲小说的思想及艺术特色

14. 孙犁的民间立场与儒者情怀

15. 论《白毛女》的主题及民族风格

（四）中国当代文学选题方向

1. “历史讲述”与“讲述历史”：在时间裹挟下的十七年革命历史小说

2.从高行健的《绝对信号》看“探索戏剧”的艺术特点

3.以《春之声》、《蝴蝶》为例，论述王梦意识流小说的基本特征

4.以《棋王》为例，论述“寻根小说”的写作特点

5.以《烦恼人生》为例，论述“新写实小说”的创作特点

6.海子诗歌：痛苦的“心灵历险”

7.论述王安忆小说风格的流变

8.论述舒婷的诗歌创作

9.一场叙事的革命：试论先锋小说创作中叙事特色

10.追问生存：余华小说主题新探析

11.论网络传播视野中的网络写作及其走向

12.浅谈王朔作品中的世俗性

13.解读余秋雨及其文化散文

14.莫言与新历史主义文学思潮

15.金庸小说的情节缺陷

（五）外国文学选题方向

1.《源氏物语》的艺术结构

2.《一千零一夜》的东方艺术特色

3.泰戈尔《吉檀迦利》地思想和艺术

4.川端康成笔下的女性形象与死亡意识

5.以悲为美的审美情趣：日本文学理念“物哀”试析

6.欧洲文艺复兴与人文精神

7.莎士比亚戏剧中的妇女形象

8.巴尔扎克小说中暴发户形象

9.论雨果的《悲惨世界》（或《巴黎圣母院》）

10.马克•吐温短篇小说的思想性和局限性

11.屠格涅夫的讽刺艺术

12.世界文学名著中的婚恋模式探析

13.浅析安娜与繁漪的爱情悲剧

14.论《哈利•波特》的叙事话语

15.爱在人间：读安徒生童话《海的女儿》

16.疯狂与节制：评《达罗卫夫人》中的克拉丽莎的形象

17.海明威悲剧意识的发展

18.对物化世界的惊恐与反抗：卡夫卡《变形记》解读一种

19.《复活》的文艺生态价值解析

20.论《静静的顿河》的艺术时空与客观时空

21.动物形象：小说研究中不可忽视的一隅

22.失落的“黄金时代”：谈陀思妥耶夫斯基作品中的景物描写

23.中世纪欧洲的骑士精神与宫廷爱情

（六）语言学选题方向

1.四川××方言的词汇与普通话比较研究

2.试析××××（小说、影视）中×××（人物）的言语特点

3.××方言中的民俗文化现象分析

4.谈谈四川话“V起在”句式（如“吃起在”、“耍起在”）

5.古今汉语称呼语比较研究

6.××地名的历史文化意蕴探究

7.从近年来的新词看词义的色彩意义

8.2020年度网络热词研究

9.近两年网络流行语研究

10.网络通假字的社会学分析

11.网络热词在传统权威媒体上使用的传播学分析

12.不同新闻发言人言语风格比较

13.微信朋友圈语言的社交功能

14.微信个人公众号与组织公众号的语言比较

15.央视春晚小品幽默语言分析

16.××市（地区）街头标牌、广告用语调查研究

17.当代年轻人与父辈语言差异在词汇上的表现

18.中外礼貌用语比较研究

19.近10年汉语词义（词语）演变考释

20.××方言中的普通话读音分析

21.从《说文解字》“心”部字看古人的情感表达

22.新闻发言人的外交辞令研究

23.从网络流行语看社会心态

24.××地名的文化内涵分析

25.普通话推广以来的方言问题研究

 机械设计制造及其自动化专业（本科）毕业论文实施方案

毕业设计是机械设计制造及其自动化专业教学计划的一个重要组成部分，是各教学环节的继续深化和检验，其实践性和综合性是其他教学环节所不能替代的，通过毕业设计使学生获得综合训练，对培养学生的实际工作能力具有十分重要的作用。 

学生修完统设必修课并获得毕业要求最低学分的70%及以上方可进行论文写作，一般安排在第四学期及以后。毕业设计共8个学分（建议学习时长为8周）。

一、毕业论文（设计）的目的 

培养学生综合运用所学的基础理论、基本知识和基本技能，提高分析解决实际问题的能力。接受工程师必须的综合训练，提高实际工作能力，如调查研究、查阅文献和收集资料并进行分析的能力；制订设计或试验方案的能力；设计、计算和绘图能力；提高撰写论文的能力。检验学生综合素质与实践能力，是学生毕业及学位资格认证的重要依据。 

二、毕业论文（设计）的基本要求 

学生应在教师指导下按时完成所规定的内容和工作量，编写符合要求的设计计算说明书，并正确绘制机械、电气与液压等工程图纸或独立撰写一份毕业论文并绘制其图表。学生依据课题任务，进行资料收集、加工、整理和正确使用工具书；掌握有关工程设计的程序、方法和技术规范，锻炼分析与解决工程实际问题的能力。 学生应树立正确的设计思想，有严肃认真的科学态度，严谨求实的工作作风。 毕业设计论文应包括与设计题目相关的阐述说明及计算，内容完整，文字顺畅，符合本科生毕业论文规范。正文不低于6000字。毕业设计图纸能较好的表达设计意图，符合国家制图标准，提倡计算机绘图。论文字数在10000字以上50000字以下。

三、选题指南

（一）毕业论文（设计）选题的原则要根据教学计划中所制定的培养目标要求，能达到综合训练为目的，有利于培养学生独立工作能力，巩固和提高所学知识。 

（二）应尽量选择既满足教学基本要求，又结合生产、科研实际的题目。可根据开放大学学生的特点，结合个人的实际工作选择题目。 

（三）鼓励学生根据自己的兴趣提出设计题目，并由指导教师认定。 

（四）所选择的题目尽可能理论联系实际，难度和份量要适当，以便学生在规定时间内完成。 

（五）多人同作一个题目，应在保证相同基本内容之外，各有侧重，防止雷同或抄袭。 

（六）本专业毕业论文（设计）选题可包含以下几个方面：

1. 工程设计类题目

2. 工程技术研究类题目

3. 软件工程应用类题目

四、写作流程及要求

毕业设计论文是工科学生工程设计成果的书面表达形式；是对设计进行解释和说明的书面材料；是将设计工作进行分析、整理、归纳、加工的过程。因此，论文应能够充分反映学生调查研究、查阅文献和收集资料的能力；理论分析、制定设计方案的能力；设计计算和绘图的能力；技术经济分析能力以及创新性等。

毕业设计论文的阅读对象为指导教师和有关专家、工程技术人员，故论文特点是有序、有理、有据、符合规范，不必强调通俗性。需要申请学位的论文文字不得少于10000字，不申请学位的论文字数不得少于6000字。毕业设计论文一般要求由以下几部分组成：

1.前导
前导部分按顺序依次为题目、目录、摘要等。

（1）题目：题目的作用概括整篇论文的中心内容，应简洁、确切、鲜明。

（2）目录：目录又叫目次，由标题名称和页码组成，内容包括正文篇章节

的序号、标题、参考文献、附录等。目录用以反映论文的结构，以便于读者迅速找到需要阅读的内容，它是毕业论文中不可能少的组成部分。

（3）摘要：摘要有时称为内容提要，以浓缩的形式概括研究课题的主要内容，方法和观点，以用取得的成果和结论。摘要应客观陈述，不宜加主观评价，也不宜展开论证说明，其重点在研究成果和结论上，摘要文笔要简捷扼要，语言要生动活泼，体现出熠熠文采以唤起读者的兴趣。摘要一般不少于300字，关键词3-5。

2.主体

论文主体意指正文部分，是作者对自己研究工作的详尽表述。由于研究内容种类繁多，故而正文无严格规范的格式，但多数由绪论、技术部分和结论三部分组成。

（1）绪论：绪论又称概述或概论，常起到画龙点睛的作用。绪论首先要阐明课题的背景和研究意义，要使读者能感受到此课题确有实用价值和学术价值，确有研究和开发的必要性。此外，绪论还应概述该课题在相应学科领域中的发展进程和研究方向以及近年来的发展趋势和最新成果。通过与中外研究成果的比较和评论，说明课题符合当前的研究方向并有所进展，采用了当前的最新技术并有所改进，目的是使读者进一步了解课题的意义。

（2）技术部分：课题技术设计的详尽说明是毕业论文正文的核心，要涉及到设计方案、设计计算和结构设计等主要内容。对于以新技术应用和推广为主的设计课题，要在阐明新技术产生的理论基础上，重点表述新技术在本课题具体应用的依据、过程、结论等。对于以技术革新和技术改造为主的设计课题，要从原技术应用的优劣分析出发，重点描述革新和改造之处的理论分析和实践验证上。总之，在撰写这部分内容时，要做到言之有序，言之有理，条理清晰，重点突出。

（3）结论：结论是设计工作过程归纳和综合的总结，在评价设计成效中尚存在的问题时，要对进一步开展研究提出自己的见解与建议。

3.结尾

毕业论文的结尾一般包括致谢词、参考文献两部分。

（1）致谢词：致谢词是对该文的形成做出过贡献或给予过帮助的组织或个人表示感谢的表述，语言要诚恳、恰当、简短。

（2）参考文献：参考文献是指在论文撰写过程中摘录或参考的重要资料目录。列出参考文献的目的，不仅是表达了对他人成果的尊重，同时亦表明论文引征有据。参考文献应限于发表在正式出版物上且是作者直接阅读过的文献。

4.附录

在论文之后附上正文不便放入的重要数据、表格、公式、图纸、计算机程序等资料，供读者阅读论文时参考。

此外，在论文中还可出现注释。注释为论文中的字、词等作进一步说明的文字，以脚注形式置于该页下方，并在注释结尾标明所引用的页码。

5.提交论文方式

论文提交指导教师评阅。学生根据指导教师的修改意见原则上提交初稿、修改稿（可多次）和定稿；将定稿前的所有初稿和修改稿各打印一份。定稿打印一式三份交指导教师撰写评语。

（1）打印要求 
毕业论文要求用计算机打印。论文裁剪后统一为16开纸（184㎜×260㎜）规格。页边距：上20㎜、下20㎜、左25㎜、右20㎜。正文每页字数30×30个汉字，左侧装订。 

（2）排版要求
·各章题序及标题            小2号黑体

·各节的一级标题            小4号黑体

·各节的二级标题            小4号黑体

·各节的三级标题            小4号黑体

·款、项         
      小4号黑体

·正文          
      小4号宋体

·摘要、结论、参考文献标题       小2号黑体

·摘要、结论、参考文献内容       小4号宋体

·目录标题               小2号黑体

·目录内容中章的标题          小4号黑体

·目录中其它内容            小4号宋体

·论文页码             页低端居中，阿拉伯数字

·页眉与页脚              5号宋体居中

注：论文前置部分不编排页码，页码从第一章首页开始，论文不加页脚，封面、扉页不加页眉，其余均加页眉，页眉内容为：“国家开放大学毕业论文”，页眉下划线要为双线，上细下粗，细线0.5㎜，粗线0.8㎜，线间距0.3㎜。

（3）参考文献

按以下格式：

[序号] 作者姓名  期刊  名称  卷号  期数  页码（年份）

[序号] 作者姓名  书名   出版单位   页码（年份）

例：

[1] 黄克智. 板壳理论. 北京:清华大学出版社, 25—56页（1987）

[2] 于立彪， 郑慕侨, 张英. 负重轮多体接触问题有限元分析. 北京理工大学学报, 22(5):572-575页（2002）

五、评分标准

毕业论文（设计）的成绩采取五级记分和评语相结合的办法。根据学生毕业论文（设计）的优缺点、数据和结论的精确程度、说明书与图纸的质量、答辩情况等写出评语。经答辩或评审委员会通过，将成绩和评语填入毕业论文（设计）的有关栏目内，并由答辩或评审委员会主任签字。

申请国家开放大学学士学位的学生，毕业设计成绩应得良好及以上分数。

评分标准（五级百分制）具体方法如下：

1.优秀（90-100）：毕业设计(论文)的内容正确、有独立见解或取得有价值的成果；有很强的独立工作能力；提交的论文（说明书）及附件完整、清晰、答辩正确。

2.良好（80-89）：毕业设计(论文)的内容正确、有较强的独立工作能力；提交的论文（说明书）及附件完整；答辩时回答基本正确，无概念性错误。

3.中等（70-79）：毕业设计(论文)的内容正确、独立工作能力一般；提交的论文（说明书）及附件完整；答辩时回答问题基本正确，主要概念清楚。

4.及格（60-69）：毕业设计(论文)的内容无原则性错误；独立工作能力差；提交的论文（说明书）及附件完整；答辩时回答问题不完全准确，有个别概念性错误。

5.不及格（60以下）：毕业论文（设计）未完成规定的任务和要求或有原则性错误；提交的论文（说明书）及附件不完整；答辩时概念性错误较多。无故不参加答辩者，以不及格论。

六、指导教师资质及职责

（一）由各地方学院学习中心安排本科以上学历、从事本专业具有中级以上职务的教师，或聘请高等学校、科研单位等具有相应职称的教师担任指导教师。 

（二）指导教师应编写毕业设计任务书，指导过程中，根据学生完成工作情况填写。 

（三）指导教师应认真负责，注意启发学生的创造精神与分析问题的能力，及时检查进度，解答疑难和布置工作。 

（四）毕业设计完成后，指导教师应将所指导学生的工作能力、设计质量、工作态度的评语，填入毕业论文（设计）说明书的有关栏目内。 

（五）每位专职指导教师指导的学生人数以不超过15人为宜。  

七、毕业论文（设计）答辩及评审

1．毕业论文（设计）结束后，毕业论文成绩在80分（含80分）以上的必须进行答辩。申请学位的论文必须在80分以上才能申请答辩。 

2．学生答辩时，需提交论文及相关资料。每名学生答辩时间为15分钟左右，包括设计介绍和回答提问等。 

3．学位论文定稿按国家开放大学学位论文格式要求进行排版，需提供有指导教师书面修改意见及签字的论文一稿、二稿各一份，定稿及论文评审表三份，定稿电子版一份。
4．不申请学位的论文（60分以上80分以下）必须要进行评审。评审教师指导的学生不能由自己评审。评审论文需提交具有指导教师书面修改意见及签字的论文一稿、二稿各一份，定稿和论文评审表三份。 

5. 所有材料应由学习中心统一保管存档。

八、专业负责人及联系方式

专业负责人：冯乃光  

办公电话：028-87762961    

手机：17708196762

QQ：671003753

 计算机科学与技术专业（本科）

毕业论文（毕业设计）实施方案

一、基本要求

毕业论文（设计）是完成专业教学计划、达到应用型本科专业培养目标的重要环节，也是教学计划中综合性最强的教学实践环节，它对培养学生的独立分析问题和解决问题的能力、提高毕业生全面素质具有很重要的意义。

通过毕业论文（设计），应使学生在以下几方面的能力得到训练和提高：

1.综合运用所学专业的理论和技术，分析和解决实际问题的能力；

2.掌握文献检索、资料查询的基本方法以及获取新知识的能力；

3.设计和开发计算机软件、硬件或应用系统的基本能力；

4.组织团队、协作配合工作的能力；

5.论文写作和语言表达的能力。

二、选题指南

学生在指导教师指导下进行选题，选题的原则是：

1.选题必须符合计算机科学与技术专业的综合培养要求；

2.应尽可能选择工程性较强的课题，以保证有足够的工程训练。对于需要申请学士学位的学生，毕业设计选题最好是软件或硬件应用系统开发设计；

3.论文工作要有一定的工作量要求，以保证有明确的工作成果；

4.选题原则上一人一题，对于较大型任务的课题，每个学生必须有独立子课题，毕业设计题目也应区分；

5.选题应注重应用性，尽量结合本地区、本单位教学、科研、生产等实际的技术开发项目，或是有实用前景的理论研究课题。

指导教师根据选题拟定《毕业论文（设计）任务书》（见附件），明确毕业设计各个阶段的教学要求和日程，重点加强毕业设计的任务落实和过程管理。

三、写作流程及要求

毕业设计流程

学生接到《毕业论文（设计）任务书》后即可进入毕业设计阶段。其间，过程管理与目标管理相结合，每个学生必须经过下列三个过程，指导教师要进行三次关键性的指导工作。

1.开题

学生提交开题报告，指导教师检查学生是否已充分理解课题的内容和要求；工作计划是否切实可行；是否具有课题所要求的试验条件等。开题检查不合格者，须重新完成。

2.中期指导和检查

中期指导和检查在毕业设计进行到一定阶段时进行。检查学生毕业设计的进度和质量，并针对学生的问题做相应的指导。在此阶段可以指导学生书写形成毕业论文一稿，指导教师需要对学生的毕业论文稿提出修改意见，学生修改后再次提交论文修改稿，这个过程可能有多次反复，直至最后定稿。对于需要申请学士学位的学生，指导教师的修改至少应该三次。

3.结题验收 

结题验收在试验设计工作和毕业论文定稿完成后进行，主要检查学生的工作态度是否认真，行为是否规范；设计图纸是否合格，实验数据是否完备可靠；试验演示操作、试验结果或计算机程序运行结果；毕业论文是否书写正确可以定稿；是否按要求完成全部工作。结题验收不合格的学生限期整改。

4.结题验收后，正式打印论文，交指导教师评阅。

毕业设计期间，学习中心要定期抽查毕业设计情况，重点是毕业设计的落实和监管情况，以保证毕业设计顺利完成。

毕业论文写作要求

毕业论文是毕业设计工作的总结和提高，应有一定的实际应用价值，能反映出作者所具有的专业基础知识和分析解决问题的能力。论文字数的要求为6000-25000字（不包括附件中的源程序代码）。

在毕业设计期间，尽可能多的阅读文献资料是很重要的，一方面是为毕业设计做理论准备，另一方面是学习论文的写作方法。一篇优秀的论文对启发我们的思维，掌握论文的写作规范很有帮助。

下面仅对计算机类论文中的几个主要部分的写作规范和写作方法提出一些参考性的意见。

1.前言部分

前言部分也常用“引论”、“概论”、“问题背景”等做标题，在这部分中，主要介绍论文的选题。

首先要阐明选题的背景和选题的意义。选题需强调实际背景，说明在计算机研究中或部门信息化建设、企业管理现代化等工作中引发该问题的原因，问题出现的环境和条件，解决该问题后能起什么作用。结合问题背景的阐述，要使读者感受到此选题确有实用价值和学术价值，因而有研究和开发的必要性。

前言部分常起到画龙点睛的作用。选题实际又有新意，表明作者的研究方向正确，设计开发工作有价值。对一篇论文来说，前言写好了，就会吸引读者，使他们对作者的选题感兴趣，愿意进一步了解作者的工作成果。

2.综述部分

任何一个课题的研究或开发都是有学科基础或技术基础的。综述部分主要阐述选题在相应学科领域中的发展进程和研究方向，特别是近年来的发展趋势和最新成果。通过与中外研究成果的比较和评论，说明自己的选题是符合当前的研究方向并有所进展，或采用了当前的最新技术并有所改进，目的是使读者进一步了解选题的意义。

综述部分能反映出毕业设计学生多方面的能力。首先是结合课题任务独立查阅中外文献资料的能力，通过查阅文献资料，收集各种信息，了解同行的研究水平，在工作和论文中有效地运用文献，这不仅能避免简单的重复研究，而且也能使论文工作有一个高起点。

其次，还能反映出综合分析的能力。从大量的文献中找到可以借鉴和参考的信息，这不仅要有一定的专业知识水平，还要有一定的综合能力。对同行研究成果是否能抓住要点，优缺点的评述是否符合实际，恰到好处，这和一个人的分析理解能力是有关的。

值得注意的是，要做好一篇毕业论文，必须阅读一定量（2~3篇）的近期1-3年内的外文资料，这不仅反映自己的外文阅读能力，而且有助于体现论文的先进性。

3.方案论证

在明确了所要解决的问题和课题综述后，很自然地就要提出自己解决问题的思路和方案。在写作方法上，一是要通过比较，显示自己方案的价值，二是让读者了解方案的独到之处或有创新点的思路、算法和关键技术。

在与文献资料中的方案进行比较时，首先要阐述自己的设计方案，说明为什么要选择或设计这样的方案，前面评述的优点在此方案中如何体现，不足之处又是如何得到了克服，最后完成的工作能达到什么性能水平，有什么创新之处（或有新意）。如果自己的题目是总方案的一部分，一定要明确说明自己承担的部分，以及对整个任务的贡献。

4.论文主体

在这部分中，要将整个研究开发工作的内容，包括理论分析、总体设计、模块划分、实现方法等进行详细的论述。论文主体部分要占4/5左右。

主体部分的写法，视选题的不同可以多样，研究型论文和应用开发型论文的写法就有明显的不同。

研究型的论文，主体部分一般应包括：理论基础，数学模型，算法推导，形式化描述，求解方法，软硬件系统的实现及调试，测试数据的分析及结论。

要强调的是，研究型论文绝不是从推理到推理的空洞文章。研究型论文也应有实际背景，也应有到企业和实际部门调研的过程，并在实际调查研究中获取信息，发现问题，收集数据和资料。在研究分析的基础上，提出解决实际问题的、富有创建性的结论。

应用开发型的论文，主体部分应包括：总体设计，模块划分，算法描述，编程模型，数据结构，实现技术，实例测试及性能分析。

以上内容根据任务所处的阶段不同，可以有所侧重。在整个任务初期的论文，可侧重于研究与设计，在任务后期的论文可侧重于实现与应用。但作为一篇完整的论文应让读者从课题的原理设计，问题的解决方法，关键技术以及性能测试都有全面的了解，以便能准确地评判论文的质量。

论文主体部分的内容一般要分成几个章节来描述。在写作上，除了用文字描述外，还要善于利用各种原理图、流程图、表格、曲线等来说明问题，一篇条理清晰，图文并茂的论文才是一篇好的论文。

5.测试及性能分析

对理工专业的毕业设计论文，测试数据是性能评价的基础，必须真实可靠。通过测试数据，论文工作的成效可一目了然。根据课题的要求，可以在实验室环境下测试，也可以在工作现场测试。

在论文中，要将测试时的环境和条件列出，因为任何测试数据都与测试环境和条件相关，不说明测试条件的数据是不可比的，因此也是无意义的。

测试一般包括功能测试和性能测试。功能测试是将课题完成的计算机软硬件系统（子系统）或应用系统所要求达到的功能逐一进行测试。性能测试一般是在系统（子系统）的运行状态下，记录实例运行的数据，然后，归纳和计算这些数据，以此来分析系统运行的性能。

测试实例可以自己设计编写，也可以选择学科领域内公认的、有一定权威性的测试实例或测试集。原则是通过所选择（设计）的实例的运行，既能准确反映系统运行的功能和性能，与同类系统又有可比性。只有这样，论文最后为自己工作所做的结论才有说服力。

6.结束语

这一节篇幅不大，首先对整个论文工作做一个简单小结，然后将自己在研究开发工作中所做的贡献，或独立研究的成果列举出来，再对自己工作的进展、水平做一个实事求是的评论。但在用“首次提出”、“重大突破”、“重要价值”等自我评语时要慎重。

7.后记

在后记中，主要表达对导师和其他有关教师和同学的感谢之意。对此，仍要实事求是，过分的颂扬反而会带来消极影响。这一节也可用“致谢”做标题。

8.参考文献

中外文的参考文献应按照规范列举在论文最后。这一部分的编写反映作者的学术作风。编写参考文献要注意：

（1）要严格按照规范编写，特别是外文文献，不要漏写、错写；

（2）列出的文献资料应与论文课题相关，无关的文献只会使读者感到作者的研究目标很分散；

（3）选择的参考文献应主要是近期的。

四、评分标准

论文要求

1.学生参考毕业设计论文写作指导，必须独立完成毕业设计论文，坚决杜绝抄袭等不良风气；

2.论文内容完整、结构合理、综述精练、立论正确、论据充分、结论明确； 

3.论文书写规范、文理通顺、技术用语准确、图表清晰、测试数据真实；

4.论文要求统一格式，统一封面，打印装订成册，毕业论文排版装订样式参考“国开教[2016]11号《国家开放大学学士学位论文管理办法（试行）》”中附件1 国家开放大学学位论文写作形式要求。

5.学位论文的提交要求：需提供有指导教师书面修改意见及签字的论文一稿、二稿各一份，定稿和论文评审表三份，定稿电子版一份。如果毕业设计项目是进行软件程序开发设计，还应该将源程序代码和安装操作指南刻录到光盘上提交。所有材料应由学习中心统一保管存档。

评分标准

毕业设计论文采用五级制，从高到低依次为优秀（90～100分）、良好（80～89分）、中等（70～79分）、及格（60～69分）、不及格（59分及以下）。毕业设计成绩不及格的学生不能毕业，必须重做。申请国家开放大学学士学位的学生，毕业设计成绩应得良好（80分）及以上成绩。

五、指导教师资质及职责

指导教师应认真履行职责，指导学生完成好毕业设计的全过程。

指导教师应熟悉教学情况，具有本专业本科及以上学历，且有中级及以上专业技术职务或5年以上相关行业从业经历；

指导教师应分阶段指导学生，检查工作进度和质量。指导不少于4次，并进行详细的记录，总计指导时间不少于8小时；从选题、内容、写作体例、诚信度等方面保证毕业论文的质量。

指导教师评语可把毕业论文（设计）工作量情况、完成质量、论文书写等方面作为参考评价重点。

六、论文指导过程中应注意的其他问题

1．根据课题任务制定合理、可行的工作计划；

2．进行必要的课题调研和资料搜集、文献阅读工作，收集、汇总相关科技信息；

3．制定可行的技术方案，并通过与其它方案的比较加以论证；

4．独立完成系统或模块的设计与实现。软件设计要符合软件工程规范，硬件设计要符合原理表示、线路图纸和工艺要求的各种规范；

5．制定系统或模块的测试方案，并根据完整的测试数据对系统或模块的功能和性能指标做出分析和评价；

6．对课题成果进行总结，撰写论文。结合非计算机学科进行的课题，应有2/3以上的内容涉及计算机软硬件的设计；

7．毕业论文时间为10周，学分为10学分；
8．学生修完统设必修课并获得毕业要求最低学分的70%及以上方可进行论文写作，一般安排在第四学期及以后。

七、专业负责人及联系方式

专业负责人：袁慧

办公电话：028-87762961

手机：17708196752

QQ：379355189

附件：毕业论文（设计）任务书

毕业论文（设计）任务书

本任务书下达给：          级                 专业学生：         

题目：                                                          

指导教师（签名）：                      日期： 

	一、基本内容

二、基本要求

三、重点研究的问题

四、主要工作

五、参考资料

六、其他需要说明的问题




水利水电工程专业（本科）毕业论文（设计）实施方案

一、基本要求

毕业论文（设计）是完成开放教育水利水电工程专业培养目标最后一项实践性教学环节，是在完成其它实践教学环节的基础上，通过对有代表性的已建或在建工程的资料分析，结合生产实际，进行水利水电工程或农田水利工程设计，提高专业基本技能及工作能力。学生修完统设必修课并获得毕业要求最低学分的70%及以上方可进行论文写作，一般安排在第四学期及以后，时间约12周。
（一）毕业设计的基本任务

毕业论文（设计）的基本任务是培养学生综合运用基础理论知识和专业知识解决工程实际问题的能力；掌握工程设计原则、设计方法和设计步骤；培养学生善于运用设计图册、国家标准规范和规程，提高设计计算、专业绘图及编写设计文件等基本技能；提高学生分析问题、解决问题、独立工作的能力。

（二）毕业设计的基本要求

1.学生毕业论文（设计）有两种选择，可以选择完成一篇水利水电工程建筑物的设计或者撰写一篇学术论文（二选一）。学生应在教师指导下按时独立完成所规定的内容和工作量。

2.以水利水电工程建筑物设计作为毕业论文（设计）成果，设计说明书的字数要求不少于1万，不超过5万字，要求附有设计图纸。

3.以撰写学术论文作为毕业论文（设计）成果，论文的字数要求为6000—10000字。学生应在实事求是、深入实际的基础上，运用所学知识，独立写出具有一定质量的毕业论文。毕业论文应观点明确、材料翔实、结构合理、层次清楚、语言通顺、格式规范。

二、选题指南

（一）选题原则

1.毕业论文（设计）选题要符合培养目标的要求，能达到综合训练的目的，毕业论文（设计）应当有利于学生巩固、消化所学知识，有利于培养学生综合运用所学知识分析和解决实际问题的能力。

2.要尽量选取既能满足教学基本要求，又能联系生产和科研实际的题目，提倡“真题真做”。选题也可模拟实际工程。

3.选题的份量和难度要适中，使学生能在规定时间经努力可以完成为宜。

4.鼓励一人一题，若多人同做一个课题，每人除完成基本内容外，其它设计内容应各有侧重，并在成果中对每个人完成的部分进行明确的说明。

（二）参考选题

1.水利水电工程建筑物设计参考类别

毕业设计题目一般以实际工程为背景，根据本专业的特点，选题方向为水工建筑物、水电站建筑物、机电设备及自动化和农田水利工程等。参考书：《毕业设计指南（2015年第2版）》，郭雪莽主编，国家开放大学出版社出版。毕业设计指南目录内容见表1。
表1 《毕业设计指南》目录内容

	内　容

	　　第一章 毕业设计的基本知识

	　　第一节 毕业设计的目的、意义和要求

	　　第二节 水利工程设计的程序、依据和标准

	　　第二章 毕业设计

	　　第一节 重力坝枢纽毕业设计

	　　第二节 土石坝枢纽毕业设计

	　　第三节 拱坝枢纽毕业设计

	　　第四节 坝后式水电站毕业设计

	　　第五节 节水灌溉工程设计

	　　第六节 某水电厂机电设备初步设计

	　　第七节 水闸设计

	　　第八节 渡槽设计

	　　第九节 施工组织设计

	　　第十节 工程概预算设计

	附录  毕业设计常用参考资料


2.撰写学术论文选题参考

学术论文选题应与水工建筑物、水电站建筑物、水利水电工程施工、水电站厂房施工、水利水电工程概预算等领域相关，可以参考以下选题，也可以自定。最后确定的选题范围要小、题目要能明确探讨论题。

学术论文参考题目示例：
　　水利水电工程施工中的边坡开挖及防护技术
　　水利水电工程监理质量控制的要点分析
　  水利水电灌浆工程质量控制的探讨
　　水利水电工程中大体积混凝土的施工养护要点
　　浅析水利水电工程建设中的不良地基基础处理方法
　　水利水电工程基础处理施工技术
　　水利水电工程施工现场安全管理
　　水利水电工程管理及施工质量控制问题研究
　　水利水电工程水库大坝坝基固结灌浆施工技术探讨
　　隧洞为水利水电工程引水隧洞施工技术
　　水利水电工程施工质量与安全管理问题分析
　  水利水电工程中的水库加固施工管理研究
　　水利水电工程施工中模板工程技术应用分析
　　水利水电工程机电设备的维护与检修
　  水利水电工程合同管理中变更索赔的风险分析与对策探究
　　浅谈大型水利水电工程安全运行技术的改进
　　水利水电工程施工中导流及围堰技术分析
　  水利水电工程投标书的编制方法分析
　　水利水电工程监理质量控制的工作要点分析
　　水利水电工程中的水闸施工技术
　　水利水电工程建设对生态环境产生的影响分析
　　水利水电工程地质勘测方法
　　水利水电工程招投标阶段出现的问题及解决措施
　　水利水电工程环境影响及保护措施浅析

水利水电工程施工造价管理与控制探讨
　　对水利水电工程项目管理的研究探讨
　　水利水电工程施工管理中存在的问题及对策
　　水利水电工程防渗技术施工要点分析

施工导流及围堰技术在水利水电工程施工的应用

三、写作流程及要求

（一）写作流程

学生在指导教师指导下，先确定毕业论文（设计）选题，查阅参考文献，然后撰写开题报告，完成毕业论文（设计）。注意做好计划安排，合理分配时间，保持与指导教师的联系，反复修改，保证完成高质量的毕业论文（设计）。

写作要求

毕业设计写作要求

毕业设计要求学生独立完成，并且做到：

（1）掌握设计原则、设计方法、设计步骤和设计规范的应用；
（2）收集和查询有关技术资料；
（3）对工程设计方案进行选择和分析；
（4）按规定绘制设计图；
（5）撰写毕业设计说明书和计算书。

学术论文写作要求

毕业论文要求学生独立完成，并且做到：

观点明确、材料翔实、结构严谨、语句通顺、格式规范；
要有一定的理论性。问题的提出、分析和论证，要符合专业理论，要做到观点新颖、思路清晰。

（三）成果要求

毕业设计成果要求
（1）设计图4～5张，一般包括枢纽布置、主体结构部分、施工组织等。设计图建议用计算机绘制，条件不具备时也可用手工绘制。

（2）说明书原则上不少于1万字，不多于5万字。设计说明书的编写格式为：

封面 （应涵盖题目、学院、学习中心、学生姓名、学号、专业、指导教师等信息）；
题目  应尽可能简洁、贴切、准确，2号黑体居中；
目录  分层次列出设计说明书各组成部分的标题及其页码，小四号宋体；

摘要  用400~500字概括涉及内容和成果，小四号宋体；

前言  包括设计的目的、意义、背景等，小四号宋体；

正文  主要说明设计条件、数据资料来源、方案选定、所选用的计算方法、依据的规范和规程、计算假定、各种方案的计算结果及其比较等，小四号宋体。

参考文献  按照标准格式列出，小四号宋体。

毕业论文成果要求
（1）基本要求：论文的字数要求为6000—10000字，A4纸打印，正文字体宋体小四，需制作一个封面。

（2）内容及格式要求： 

封面 （应涵盖题目、学院、学习中心、学生姓名、学号、专业、指导教师等信息）；
题目  应尽可能简洁、贴切、准确，2号黑体居中；

目录  分层次列出标题及其页码，小四号宋体；

摘要  300字左右，简要陈述本篇论文的研究目的、研究方法以及研究成果，要突出本论文的创新点，语言力求精炼，小四号宋体；
正文  论点突出、语句通顺、层次清晰，小四号宋体。
参考文献  按照标准格式列出，小四号宋体。

（四）毕业论文（设计）提交及保管

评审论文需提交初稿、修改稿、定稿的纸质版各一份（修改稿应附有指导教师修改意见），修改稿、定稿的电子版。

学位论文要求提供有指导教师书面修改意见及签字的论文一稿、二稿各一份，定稿和论文评审表各三份，定稿电子版一份。

所有材料应由学习中心统一保管存档。
四、评分标准

指导教师应根据学生毕业设计过程中的表现、毕业论文（设计）成果质量，按照下列标准给出学生的毕业设计初评成绩。申请国家开放大学学士学位的学生，毕业设计成绩应取得良好（80分）及以上分数。

（一）优（≥90分）

按期圆满完成任务书规定的任务，能熟练地综合运用所学理论和专业知识；分析严密，结论合理；独立工作能力较强，论文有自己独到见解，论文水平较高。

说明书条理清楚，论述充分，文字通顺，书写工整。设计图纸完备、整洁、正确。

（二）良（80～89分）

按期圆满完成任务书规定的任务，能较好地综合运用所学理论和专业知识；计算、分析正确，结论合理；有一定的独立工作能力，论文达到规范化要求。

说明书条理清楚，论述正确，文字通顺，书写工整。图纸完备、整洁、正确。

（三）中（70～79分）

按期圆满完成任务书规定的任务，在运用所学理论和专业知识上基本正确，但在非主要内容上有欠缺和不足；计算、分析基本正确；有一定的独立工作能力，论文水平一般。

说明书文理通顺，但论述有个别错误(或表达不清楚)，书写不够工整。图纸完备，基本正确，但质量一般或有小的缺陷。

（四）及格（60～69分）

在指导教师指导帮助下，能按期完成任务；独立工作能力较差且有一些小的疏忽和遗漏；在运用理论和专业知识中，没有大的原则性错误；论点、论据基本成立，计算、分析基本正确。论文达到基本要求。

说明书文理通顺，但论述不够恰当和清晰，文字、符号方面问题较多。图纸质量不高，工作不够认真，有个别明显错误。

（五）不及格（＜60分）

未按期完成任务书规定的任务；或基本概念和基本技能未曾掌握，在运用理论和专业知识中出现不应有的原则错误；在整个方案论证、分析等工作中独立工作能力差，论文未达到最基本要求。

说明书文理不通，质量很差。图纸不全，或有原则性错误。

五、指导教师资质及职责

（一）指导教师条件 

1.具有认真的工作态度、丰富的专业知识和较高的业务水平，熟悉远程教育教学情况。 

2.具有本科以上学历，中级及以上专业技术职称，或具有5年以上相应专业教学经历。 

（二）指导教师职责 

1.根据毕业论文（设计）实施方案的具体要求和安排，制定详细工作计划； 

2.指导学生正确选题，对学生毕业论文（设计）全过程进行指导，解决毕业论文（设计）中的有关问题； 

3.对每位学生的毕业论文（设计）进行分阶段指导，不少于4次，每次指导需进行详细记录； 

4.检查学生独立完成毕业论文（设计）的情况，鉴别并禁止抄袭、剽窃等造假行为； 

5.针对学生毕业论文（设计）全过程的表现和毕业设计成果质量，写出具体准确的评语，并给出初评成绩。 

六、毕业答辩

（一）学生完成毕业论文（设计）后，经指导教师评阅，并给出评语和初评成绩，并且满足申请学位论文的资格要求可进行答辩。

（二）答辩小组由本专业中级以上职称3人及以上单数组成，其中高级职称不少于2人。答辩小组成员报四川广播电视大学备案。

（三）答辩时间安排：毕业论文（设计）情况介绍（10分钟），基本问题（5分钟）、追加问题（15分钟）。

（四）学位论文（设计）成绩由答辩小组根据学生毕业论文（设计）成果、答辩情况及指导教师评语，以百分制给出毕业论文（设计）的最终成绩。

七、学位论文格式要求

学位论文的格式要求详见文件《国家开放大学学士学位授予工作的通知》。

八、专业负责人及联系方式

专业负责人：岑美

办公电话：028-87762961

手机：17708196765

QQ：2631725371

 土木工程专业毕业（本科）论文（毕业设计）实施方案

一、基本要求

毕业设计(论文)是完成和达到土木工程专业培养目标所必须的实践性教学环节，是学生运用在校学习的基本知识和基础理论，去研究和探讨实际问题的实践锻炼，是综合考察学生运用所学知识分析问题、解决问题以及动手操作能力的一个重要手段。进行毕业设计和撰写毕业论文有利于培养学生综合地运用所学专业知识和技能解决较为复杂问题的能力，并使学生受到科学研究工作的初步训练。学生修完统设必修课并获得毕业要求最低学分的70%及以上方可进行论文写作，一般安排在第四学期及以后，时间约8周。

（一）毕业设计(论文)的目的：

1.巩固和加深已学过的基础知识和专业知识，提高综合运用这些知识独立进行分析和解决实际问题的能力。

2.掌握建筑工程专业设计的基本程序和方法，了解我国有关的建设方针和政策，正确使用专业的有关技术规范和规定。

3.学会针对要解决的问题，广泛地搜集国内外有关资料，了解国内外的研究水平和研究状况。

4.培养深入细致调查研究，理论联系实际，从经济、技术的观点全面分析和解决问题的方法及阐述自己观点的能力。

（二）毕业设计的基本要求：

1.通过毕业设计应使学生具有调查研究、收集资料的能力，一定的方案比较、论证的能力，一定的理论分析与设计运算能力，并注意进一步培养应用计算机的能力，工程制图及编写说明书能力。

2.学生毕业论文（设计）有两种选择，可以选择完成一项工程的施工组织设计或者撰写一篇学术论文（二选一）。学生应在教师指导下按时独立完成所规定的内容和工作量。

3.以施工组织设计作为毕业论文（设计）成果的要求施工组织设计的字符数是30000-80000个字符。要求附有施工进度横道图或者网络图、施工现场平面布

置图。

4.以撰写学术论文作为毕业论文（设计）成果的要求论文的字数6000—10000字。学生应在实事求是、深入实际的基础上，运用所学知识，独立写出具有一定质量的毕业论文。毕业论文应观点明确、材料翔实、结构合理、层次清楚、语言通顺。

二、选题指南

（一）选题原则

1.毕业论文（设计）选题要符合培养目标的要求，能达到综合训练的目的，毕业论文（设计）应当有利于学生巩固、消化所学知识，有利于培养学生综合运用所学知识分析和解决实际问题的能力。

2.选题要尽量选取既能满足教学基本要求，又能联系生产和科研实际的题目，提倡“真题真做”。选题也可模拟实际工程。

3.选择课题的份量和难度要适中，使学生能在规定时间经努力可以完成为宜。

4.鼓励一人一题，若多人同做一个课题，每人除完成基本内容外，其它设计内容应各有侧重，并在成果中对每个人完成的部分进行明确的说明。

（二）参考选题

1.施工组织设计参考工程类别

工程类别选择房屋建筑主体工程，或者深基坑，如果学生本身从事的是路桥或者隧道工程，也可写这些方面的施工组织设计，不能写单纯的装修、绿化、景观或者安装工程，不能写水利工程（渠道、大坝、引水隧洞）等工程。

2.撰写学术论文选题参考

毕业论文，可以参考以下选题领域，不限于以下内容，可以自定。最后确定的选题要小，题目要能明确探讨论题。

项目可行性研究中的经济效果分析 

工程量清单计价在工程招投标中的应用 

工程项目招投标过程中存在的问题及策略  

建筑企业的品牌与企业竞争力 

建筑企业的经营模式与发展 

加强项目设计阶段造价控制

投资项目评估在投资中的重要性的探讨研究

投标报价技巧的优化设计 

施工企业的进度控制对施工企业的影响研究 

建筑施工企业项目管理组织优化  

建设工程项目成本控制系统的分析与设计

XX施工企业组织机构设计的优化 

XX施工企业成本控制分析 

建设项目的分包与总包对比分析 

论监理在工程咨询业中的发展

建筑企业的风险管理模式研究 

设计阶段的质量控制   

开发商的项目开发决策策略研究 

全过程投资控制在项目建设设计阶段的应用研究

智能建筑项目管理的研究 

关于工程项目合同担保制度的研究 

XX项目建设工程施工合同管理 

施工索赔管理研究  

评标方法的选择研究 

工程量清单计价模式下存在的问题及对策   

施工项目的成本管理 

承包商在建筑工程项目施工阶段的进度控制与管理 

建筑施工企业造价控制研究   

建设工程造价控制存在的问题及改进意见 

工程招投标中的不正当竞争的探讨研究

三、写作流程及要求

（一）写作流程

学生在指导老师指导下，先确定毕业设计（毕业论文）选题，查阅参考文献，拟定开题报告，通过后撰写论文（或者编写施工组织设计）。学生一定要做好计划安排，合理分配时间，保持和指导老师的联系，反复修改，保证完成高质量的毕业设计（毕业论文）。

（二）写作要求

由于学生可以在施工组织设计和学术论文之间选择其中一种来完成毕业论文（设计）环节，在此分别给出两种要求。

1.施工组织设计的要求

（1）施工组织设计的主要编写内容如下：

（一）编制依据

（二）工程概况

（三）施工组织机构设计

（四）施工准备工作

（五）施工现场平面布置

（六）主要分部分项工程施工方法

（七）施工进度计划

（八）技术管理措施

（九）质量管理措施

（十）现场管理措施

（十一）工期保证措施 

（十二）环境保护措施

（2）施工组织设计文件提交及保管

用于评审的施工组织设计提交一稿、二稿的电子版，不用提交纸质稿，定稿提交一份纸质稿及电子版。

学位论文定稿按国家开放大学学位论文格式要求进行排版，需提供有指导教师书面修改意见及签字的论文一稿、二稿各一份，定稿和论文评审表各三份，定稿电子版一份。

所有材料应由学习中心统一保管存档。

（3）注意事项

施工组织设计中不出现具体工程、具体企业和人员的名称；

施工组织设计的内容可以根据学生所选工程的具体情况做一定的调整。

必须有进度计划横道图和施工平面布置图。

施工组织设计里面用日历天数表述施工工期，不用具体的日期。

做一个毕业设计的封面，封面上涵盖题目、学院、学习中心、学生姓名、学号、专业、指导教师等信息，将施工组织设计的内容装订成册。

2.论文的写作要求：

撰写学位论文，需要满足如下要求：

（1）基本要求：A4纸打印，正文字体宋体小四，需制作一个封面

（2）内容及格式要求： 

封面（应涵盖题目、学院、学习中心、学生姓名、学号、专业、指导教师等信息）

目录：按论文章节次序编好页码。小四号宋体

论文标题（2号黑体居中）

摘要：300字左右，小四号宋体，简要陈述本篇论文的研究目的、研究方法以及研究成果，要突出本论文的创新点，语言力求精炼。

关键词：3-5个关键词，以分号分隔，小四号宋体

正文：章标题（一级标题）三号黑体；节标题（二级标题）四号黑体；三级标题小四宋体加粗；正文宋体小四。

参考文献：（参考文献格式举例如下：）

[1]杨志坚.中国远程高等教育发展研究报告:2012[M].北京：中央广播电视大学出版社，2013年4月:36-37

[2]赵鹏,杨浩.京沪高速铁路列车开行模式的研究[J].北京交通大学学报, 2006,30(3):5-9. 

[3]何宇强,张好智.客运专线旅客列车开行方案的多目标双层规划模型[J].铁道学报,2006,28(5):6-10.

附录：与论文有关的数据表、计算机程序

论文完成后按以上结构的顺序排列好，加以封皮，进行装订。

四、评分标准

（一）毕业设计的成绩评定

学生在完成要求的毕业设计内容后进行成绩评定。成绩按以下标准评定。

1.优良（80分及以上，得分80分以上的必须参加毕业答辩）

全面完成毕业设计任务，能正确综合运用本专业的基础理论，结合生产实际分析和解决毕业实作中的问题。

能根据工程实际条件和相关技术资料选择合理的施工方案，措施得当，工期合理、施工现场平面布置正确。

文字描述通顺、用词准确，图面清楚整洁，能很好地表达设计意图，符合国家制图标准。

2.中等（70-79分）

全面完成毕业设计任务，能综合运用本专业的基础理论知识，结合生产实际分析和解决毕业设计中的问题。

能正确掌握设计中的内容和方法，步骤清楚，设计内容较为完备。

设计文字能表达毕业设计意图，符合国家制图标准。

3.及格（60-69分）

基本完成毕业设计任务，在运用基本理论知识解决毕业设计问题时，没有原则性的错误。

基本上能掌握毕业设计方法，没有重大错误，设计内容基本完备。

图面较清楚整洁，有些地方表达不够明确，基本上符合国家制图标准。

4.不及格（60分以下）

没有完成毕业设计任务。

设计内容缺项严重，无法正确表达设计意图。

图纸不整洁，设计文件表达不清楚，不符合国家制图标准。

（二）毕业论文的成绩评定

申请国家开放大学学士学位的学生，毕业论文成绩应得良好（80分）及以上分数。
1.优良（80分及以上。得分80分以上的必须参加毕业答辩）：观点明确；论据充足；论述深刻，论证严谨；有一定的独创性，科学性较强；文章结构完整，层次清晰，语言流畅，格式规范；

2.中等（70-79分）：观点明确；内容较为充实；有一定的理论基础；论证较为严谨，逻辑性较强；文章结构完整，层次较为清楚，语言流畅，格式较规范。

3.及格（60-69分）：观点明确；材料较为具体、充分；能运用所学知识阐述自己的观点；结构较为完整，层次较为清楚，语言通顺，格式较规范。

4.不及格：有下述情形之一者为不及格：观点不明确或有严重政治性错误；材料空泛或虚假，论证片面、紊乱，无逻辑性；结构不完整，层次不清楚，语言不通顺；文章体裁不符合规定；字数少于6000字；有剽窃、抄袭，由他人代写或其他弄虚作假行为的。

五、指导教师资质及职责

1．指导教师应由具有相关专业本科及以上学历、中级及以上专业技术职务、具有5年及以上相应专业教学经历或实际工作经历、具有认真的工作态度和丰富的专业知识、熟悉电大教学工作和指导毕业论文（设计）工作的专业教师或工程技术人员担任。

2．每位教师指导学生，专职教师不得超过15人，兼职教师不得超过10人。

3．指导教师负责指导毕业设计的全过程，对学生的设计成果与设计表现作评价。

4．指导教师应认真负责，树立正确教育思想，认真指导学生查阅文献、做好开题报告、制定毕业设计进度计划，及时检查学生工作进展情况，发现问题及时予以纠正，并对实际完成情况做好记录。

5．指导教师应加强对学生毕业设计（毕业论文）撰写方面的指导，做到条理清晰、逻辑性强，符合科技写作规范。并严格要求学生按照规定的文本格式打印和装订。指导教师要对论文及设计说明书、图纸认真审阅，并及时将问题反馈给学生，要求学生进一步修改，保证毕业设计质量。

六、关于学位论文的说明

学位论文的格式要求按照国家开放大学的要求执行，具体的获得学位论文的文件要求以及获得学位的学生毕业设计范例请学生参见国家开放大学学习网上《毕业设计》课程主页里面的相关教学文件。

七、专业负责人及联系方式。

专业负责人：何雅妮    

办公电话：028-87736249    

手机：13658065936

QQ：344635209

 公共事业管理（学校管理方向）（本科）毕业论文实施方案

根据《国家开放大学学位论文写作形式要求》，结合公共事业管理（学校管理方向）专业的特点，制定公共事业管理（学校管理方向）专业毕业论文要求及写作格式规范。

一、基本要求

（一）论文选题必须符合公共事业管理（学校管理方向）专业论文选题要求，限于教育管理范畴之内。要注重选题的应用性；选题要具体，不宜过大；确定选题要尽可能结合社会调查的成果及本职工作实践经验。
（二）论文正文（不含摘要、参考文献）控制在6000—10000字。

（三）论文的查重率必须低于20%。

（四）论文参考文献不少于10个。

（五）论文版式、结构和格式必须完全符合国家开放大学毕业论文格式要求。

（六）论文必须一稿、二稿各一份，定稿三份。

（七）毕业论文为学术论文，要有创新性。调查报告、工作总结及文学作品等各类非学术文体的文章不能作为毕业论文。

二、选题指南

（一）课题选择的原则

1.选题必须符合专业培养总目标和毕业论文教学目的要求。 

2.选题应注重科学性和前沿性。 

3.鼓励学生结合自己的工作实际，选择教育管理实践中迫切需要解决的问题作为课题进行研究。 

4.鼓励学生选择具有一定探索性和创新性的课题，以培养学生的创新意识和能力。 

5.指导教师应考虑学生选题在时间、方法、经费和实际条件等方面的可行性，确保学生在规定时间内能够按要求完成毕业论文。 

6.一人一题，不允许数人共同完成一个题目。 

（二）课题选择的范围（可以参考以下选题，但不局限于以下选题）

1.教育管理理论应用及政策研究

激励理论、学习型组织理论、领导理论、知识管理理论、质量管理理论、人力资源开发理论、教育评价理论应用研究、教育法律与政策研究等；

2.办学体制研究

民办学校、中外合作办学、教育集团办学研究等;

3.学校管理研究

现代学校教育制度、学校治理、学校战略规划、学校品牌打造、校本课程开发、学校法律事件分析、学校教学管理、学校科研管理、学校安全问题与管理、学校卫生管理、学校危机管理、校园信息管理、学校组织文化建设、家校协作机制、家长委员会建设与运行机制、学校与社区关系等;

4.教育管理主体研究

校长素养及管理风格、班主任能力素养、校长领导力与权力结构、校长职级制与校长专业化研究等；

5.教师研究

教师队伍建设、校本培训组织与实施、教师工作士气调研、教师工作压力、教师专业发展机制、教师学习共同体构建、教师参与管理机制、教师激励与评价机制、教师角色与胜任力、教师人格健康、教师职业倦怠、教师职业幸福感、教师压力管理、信息化时代教师知识管理、新型师生关系构建、教师与家长合作机制、教师时间管理研究、教师法制教育及法律救济等； 

6.学生研究

新时代学生素养研究、学生创新能力培养、学生问题行为（学习障碍、人际障碍、行为障碍）引导、学风营造、学生自主管理、学生学习共同体构建、学生激励与评价机制、学生辍学研究、学生法制教育及法律救济等；

7.课程与教学研究

新型教学模式、课程评价与监控研究、信息技术与课堂教学整合、学习资源管理、学习环境管理、走班制教学、翻转式课堂、校本课程开发、课程与教学改革、全纳课程研究等； 

8.班级管理研究

班级文化建设、班集体建设、班级人际关系、班级学习管理、学生身心健康教育、学生德育研究、特殊儿童的辅导与矫治等;

9.德育研究

学生品德问题与干预、信息化时代德育方法、多元价值观与德育实施、公民教育研究等；

10.社会教育与家庭教育

社会教育发展现状、社会教育机构办学功能定位、社会教育与学校教育关系、家庭教育咨询及辅导案例研究、家长学校课程开发、学校社会工作、社区教育管理研究等。 

三、写作流程及要求

（一）毕业论文写作的主要流程

 1.学生在指导老师指导下，根据选题指南，选定论文题目。
 2.学生拟定论文的开题报告。

 3.学生撰写论文初稿。

 4.学生在指导老师的指导下修改论文。

 5.论文定稿，打印。

 6.提交论文相关材料准备答辩或评审。

（二）毕业论文写作的相关要求

1.学生必须在指导教师的指导下独立完成学位论文的撰写。杜绝一切抄袭、剽窃行为。不重复专科学习阶段的论文。

2.选题完成后，学生要收集资料，查阅文献，做好论文撰写准备，撰写开题报告。

3.论文撰写阶段，学生应全力以赴，严格按照要求撰写论文。学位论文主要格式内容包括：题名、摘要、关键词、目录、正文、参考文献和附录等。并依照图中自上而下的顺序进行装订。
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论文正文篇幅为6000-10000字，统一格式、封面，统一使用A4纸打印、装订。 建议论文题目字数不超过25个字，中文摘要字数为300字左右，关键词为3－5个，所参考的中外文文献不要少于10篇，最好是近10年之内的文献，且必须和论文相关，必须注明引用教材（或著作、期刊等）的书名（或著作、期刊名）、作者、出版单位、时间（引用的期刊还必须注明文章名），引用的其他参考材料也应注明资料来源。

4.论文的提交及保管，学生须提交论文纸质稿一、二稿各一份，定稿三份，电子版定稿一份。

学位论文定稿按国家开放大学学位论文格式要求进行排版，需提供有指导教师书面修改意见及签字的论文一稿、二稿各一份，定稿三份，定稿电子版和论文评审表各一份。

所有材料应由学习中心统一保管存档。

四、评分标准

毕业论文（设计）成绩满分为100分，由指导教师根据以下标准评分给出初评成绩。申请国家开放大学学士学位的论文成绩，应在80分及以上。
（一）85～100分

1．全面完成课题要求，选题新颖，具有较强的实用性、创新性、科学性、可行性和专业性。

2．分析研究方法正确，方案设计合理，能正确、灵活地综合运用专业基础理论、基础知识分析和解决问题。

3．围绕课题的观点鲜明、正确，有独到见解和创新，材料详实、充分，数据完整、可靠，论证有力、充足，层次分明、逻辑清楚、结构完整、格式规范，文字材料所必须的附件齐全。

4．满足专业要求的文字材料写作篇幅。

（二）75～84分

1．按要求完成课题，选题适当，有一定的实用性、科学性、专业性和可行性。

2．分析研究方法基本正确，能综合运用专业基础理论、基础知识分析和解决问题。

3．围绕课题的观点正确，材料充分，数据可靠，论证比较有力，逻辑性比较强，结构完整，格式规范，文字材料所必需的附件基本齐全。

4．满足专业要求的文字材料写作篇幅。

（三）60～74分

按要求基本完成课题，选题尚可，有一定的专业性和可行性。

分析研究方法基本正确，尚可运用专业基础理论、基础知识分析和解决问题。

观点基本正确，材料基本齐全，数据比较可靠，论证有一定说服力，结构比较完整，格式比较规范，文字材料没有明显漏洞。

满足专业要求的文字材料写作篇幅。

（四）59分以下

1．不能按基本要求完成课题，选题陈旧，无实用性和研究价值、无可行性或偏离专业。

2．研究方法不正确，存在较明显的观点错误或观点不明，基本理论、知识运用错误。

3．材料不齐或虚假、数据不正确或伪造，论证无力或片面，漏洞明显，逻辑混乱，结构不完整，格式不规范，文字材料未能达到写作基本要求。

4．不能独立完成实践过程。
 五、指导教师的条件及职责

（一）要具有认真负责的工作态度、丰富的专业知识和较高的业务水平，熟悉开放大学教学情况。

（二）具有教育管理专业本科以上学历并从事本专业教学、研究工作满五年的教师、研究人员。

（三）指导教师应认真履行职责，指导学生完成毕业论文的全过程。审阅初稿并提出书面修改意见。

（四）针对学生毕业论文全过程表现写出具体准确的评语，并给出初评成绩。

（五）指导学生做好答辩的准备工作。

（六）指导教师指导论文的时间不低于8小时/人。

 六、论文指导过程中应注意的其他问题

（一）毕业论文作假的情形

1.购买、由他人代写毕业论文的；
2.剽窃他人作品和学术成果的；
3.伪造数据的；
4.有其他严重毕业论文作假行为的。
（二）毕业论文作假的处理

学生的论文出现上述作假情形的，学校将通报其所在学院、学习中心及指导教师，情节严重者开除学籍。

（三）毕业论文出现的常见问题及对策

1.部分论文深度不够，比较宽泛。建议围绕2-3个研究问题集中进行深挖和论述。

2.论文文献综述研究不充分，参阅文献较少或陈旧。建议参阅近五年的相关教育类学术期刊上相关文章，参阅与研究领域相关的学术专著、教材等。

3.论文研究方法部分相对薄弱。建议简述在本研究中采纳的研究方法及资料收集的方法及过程。

4.教学经验总结式研究较多，实证类研究较少，研究发现和结论部分不明显。建议通过实证的研究，得出相应的研究发现和结论，研究结论要有理有据。

5.建议能力强的学生在撰写论文正文部分时，按照“研究问题、文献综述、研究方法、研究结论”等体例展开，注意论文中专业术语界定的科学、规范和严谨性。

七、专业负责人及联系方式

专业负责人：陈娟娟

办公电话：028-87763095

手机：17708196985

QQ：18672214

数学与应用数学专业（本科）毕业论文实施方案

毕业论文是高等学校应届毕业生总结性的独立作业，是学生运用在校学习的基本知识和基础理论，去研究、分析、解决实际问题的实践锻炼过程，也是学生在校学习期间学习成果的综合性总结。通过撰写毕业论文对学生查阅文献资料、调查研究、设计实验、分析研究等方面能力进行综合训练，培养学生初步的科学研究能力。

根据《国家开放大学学士学位论文管理办法（试行）》文件精神，结合数学与应用数学专业的特点，制订数学与应用数学专业毕业论文格式及写作规范。如果毕业论文不符合本规范规定的标准，将受到限期修改论文、延期再答辩及不建议授予学位等处理。

一、基本要求

学生需完成统设必修课并获得毕业要求最低学分的70%及以上，方可申请论文写作。毕业论文必须符合以下八项基本要求：

1.选题应符合数学与应用数学专业论文选题要求，具备学术文体的一般特征。调查报告、工作总结及文学作品等各类非学术文体的文章不能作为学位论文；

2.论文的正文（不含摘要、参考文献），字数6000-10000字；

3.论文的查重率须低于20%；

4.论文引用文献总数不少于5篇（学位论文不少于10篇），且引文、资料标注符合学术规范；

5.论文版式、结构及格式必须符合《国家开放大学学位论文排版装订样式》；

6.论文按要求必须初稿、修改稿和终稿齐全；

7.论文必须观点明确，内容完整，要反映出数学与应用数学专业学生对专业基础理论、专门知识和基本技能的理解和掌握程度；

8.论文必须论据充实，数据可靠，资料详实，论述充分，结构完整严谨，条理清楚，语言准确、简练、通顺。

二、选题指南

选题要从实际出发，要从自身的实际情况，可以写专题论文、文献综述、调查研究报告、中学数学教育研究，要尽量结合自身的本职工作，注重应用性。具体请参看《数学与应用数学专业集中实践环节学习指导书》。

（一）选题原则

1.选题应符合数学与应用数学专业培养目标和教学要求，以所学专业课程的内容为主，不应脱离专业范围，要有一定的综合性，具有一定的深度和广度；

2.题目应大小适中，注重应用性，对实际工作有一定指导意义。鼓励选择与社会发展及本地区、本单位实际工作相结合的题目，注重解决实际问题；

3.选题应鼓励学术创新，避免选择已经完全得到解决的常识性问题；

4.选题原则上一人一题，确实需要多人合作完成的综合性课题，必须明确分工，保证各自独立完成所分担的任务。

（二）选题范围

从宏观上可从以下五个方面进行论文的选题内容：

1.数学教育目标：研究基础教育阶段培养的人才规格与能力的研究。
(1) 关于培养学生抽象能力和概括能力的研究；

(2) 关于合情推理与演绎推理在培养学生思维能力中的作用的研究；

(3) 数学新课程实施中学生自主学习的研究；

(4) 数学教学中培养学生自我监控能力的研究；

(5) 数学教学中渗透数学探究、研究性学习的研究；

2.数学课程改革：对数学课程设置、数学教学内容改革的研究。
(1) 函数教学研究；

(2) 向量教学研究；

(3) 立体几何教学研究；

(4) 解析几何教学研究；

(5) 导数及其应用教学研究；

(6) 概率与统计的教学研究；

(7) 不等式教学研究；

(8) 三角恒等变换教学研究；

3.数学学习心理：对学生学习数学的规律和学习过程心理机制的研究。
(1) 学生掌握运算能力的心理分析；

(2) 学生掌握论证过程的思维特点；

(3) 学生对数学的兴趣与学习效果的相关性的研究；

(4) 数学学习动机与数学能力的迁移的关系，等等。

4.教学理论与教学实践：在教学实践中，运用教育原理、教学原则和教学方法的研究。
(1) 运用启发性教学原则，培养学生创新意识的研究；

(2) 数学开放式教学的实践研究；

(3) 数学教学中利用多媒体的实践研究；

(4) 数学课堂教学实施素质教育的探索，等等。

5.评价：对数学“学”与“教”效果的评价的研究。

(1) 中学数学过程性评价的研究；

(2) 中学生数学学习成效评价；

(3) 中学数学教师课堂教学成效评价；

(4) 档案袋评价在中学数学教学中的应用；

(5) 中学数学教学中多元评价方法的探索。

（三）选题类型

1.思辨型课题

主要是运用分析和综合的方法对自己提出的学术观点进行内在逻辑关系的分析，并说服读者，典型代表是调查研究型课题。

调查研究型课题主要是通过调查研究的方式获取所需要完整资料和数据，经过数据处理与分析，进行必要的讨论并得出研究结论。

2.说明型课题

主要是从某种研究对象、现象的结构、层次、要素、尺度的质和量的角度进行分析，使人们对这个事物、研究对象、现象的本身构成有所了解。这类课题是利用已有资料或工作中积累的大量可用资料（没有充分分析的或前人调查收集的资料)，经过认真审核与整理，进行统计分析，得出研究结论并进行必要的讨论。此类课题研究应注意资料的可信性、完整性和准确性，必要时应进行补充调查。

3.论证型课题

论证型课题是在对大量有关文献研究的基础上，提出该领域中具有实际意义的论点，提出充分的和有说服力的论据，得出结论。

论证型课题强调导论、正论和结论，要能够提出问题、分析问题和解决问题。

三、写作流程及要求

（一）写作流程

写作流程包括选题、开题、初稿、修改稿、终稿五个阶段，其中修改稿要求不少于2稿。具体步骤如下：

1.学生在指导老师指导下，根据选题指南，选定论文题目。

2.学生撰写论文开题报告。

3.学生撰写论文初稿。

4.学生在指导老师的指导下修改论文。

5.论文定稿，打印。

6.提交论文准备答辩或评审。

（二）写作要求

1.学生必须在指导教师的指导下独立完成毕业论文的撰写。杜绝一切抄袭、剽窃行为。不重复已发表论文。

2.论文选题原则上一人一题，必须与数学与应用数学专业相关，指导教师要全面掌握学生的选题情况。

3.选题完成后，学生要收集资料，查阅文献，做好论文撰写准备，撰写详细的论文开题报告。

4.论文撰写阶段，学生应全力以赴，严格按要求撰写毕业论文。论文由题目、摘要、目录、正文、参考文献、注释、附录等部分组成，具体要求如下：

（1）题目：力求简明、恰当，一般不超过25个汉字；

（2）摘要：应当以精炼、准确的语言，说明本论文研究的目的、方法及内容，展现论文的重要信息。字数不少于300字，关键词应当反映全文主要内容信息（不少于3个）；

（3）目录：由标题名称和页码组成，内容包括正文篇章节的序号、标题、参考文献、附录等；

（4）正文：为学位论文的主体，内容须合乎逻辑，层次分明，简练可读，应包括绪论、论文主体和结论等内容。其中绪论要求说明论文的选题、文献综述、写作背景、目的和创新点等，论文主体是论文的研究过程和主要内容，结论为论文总体的总结性文字，要求明确、精炼地总括本论文的观点；

（5）参考文献：是本人真正阅读过且在正文中有引用的文献，要求依次写明作者、书名（文章题目）、出版单位（期刊名）、出版时间（期数）版次、页码等；

（6）注释：为论文中的字、词等作进一步说明的文字，以脚注形式置于该页下方，并在注释结尾标明所引用的页码；

（7）附录：对于不宜放在正文中，但有参考价值的内容，可编入附录中，如调查问卷、计算机程序等。

5.论文正文篇幅为6000-10000字，统一格式、封面，统一使用A4纸打印、装订。装订依照下图自上而下的顺序进行装订。
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6.论文的提交阶段，学生需提交纸质论文初稿、修改稿、定稿共3稿。其中，纸质稿初稿、修改稿各1份，定稿3份。电子稿要三稿齐全1份，由学习中心统一保管、建档。

四、评分标准

（一）优秀（90-100分）
1.符合论文写作要求，选题具有较强的实用性、创新性、科学性、可行性和专业性；

2.分析研究方法正确，方案设计合理，能正确、灵活地综合运用数学与应用数学专业基础理论、基础知识分析和解决问题；

3.论文的观点鲜明、正确，有独到见解和创新，材料详实、充分，数据完整、可靠，论证有力、充足，层次分明、逻辑清楚、结构完整、语句通顺、格式规范，文字材料所必须的附件齐全；

4.满足数学与应用数学专业要求的文字材料写作篇幅，无明显文字错误，论文形式完全符合要求。

（二）良好（80-89分）

1.符合论文写作要求，选题适当，有一定的实用性、科学性、专业性和可行性；

2.分析研究方法正确，能综合运用数学与应用数学专业基础理论、基础知识分析和解决问题；

3.论文的观点正确，材料充分，数据可靠，论证比较有力，逻辑性比较强，结构完整，语句通顺，条理清楚，格式规范，文字材料所必需的附件齐全；

4.满足数学与应用数学专业要求的文字材料写作篇幅，无明显文字错误，论文形式符合要求。

申请国家开放大学学士学位的论文初评成绩，应在“良好”及以上。

（三）中等（70-79分）

1.基本符合论文写作要求，选题的应用性和实用性不强；

2.分析研究方法基本正确，能运用部分数学与应用数学专业基础理论和基础知识分析和解决问题，无原则性的错误；

3.论文观点基本正确，材料基本齐全，基本规范，论证有一定说服力，结构比较完整，语句通顺，条理清楚，格式比较规范，文字材料所必需的附件不齐全；

4.满足数学与应用数学专业要求的文字材料写作篇幅，有部分明显文字错误，论文形式大部分符合要求，个别地方不符合要求。

（四）及格（60-69分）

1.总体符合论文写作要求，选题的应用性和实用性较差；

2.分析研究方法基本正确，运用部分数学与应用数学专业基础理论和基础知识分析和解决问题时有个别错误；

3.论文观点结论基本正确，材料不够齐全规范，论证说服力较差，结构不完整，语句不够通顺，条理不够清楚，格式不够规范，缺少文字材料所必需的附件；

4.满足数学与应用数学专业要求的文字材料写作篇幅，明显的文字错误较多，论文形式大部分符合要求，个别地方不符合要求。

（五）不及格（59分及以下）

1.不能按基本要求完成论文，选题陈旧，无实用性和研究价值、无可行性或偏离专业；

2.研究方法不正确，存在较明显的观点错误或观点不明，基本理论、知识运用错误；

3.材料不齐或虚假、数据不正确或伪造，论证无力或片面，漏洞明显，逻辑混乱，结构不完整，文字材料未能达到写作基本要求；

4.写作篇幅不达标，文字错误较多，论文形式不符合要求，排版格式不统一，不规范；

5.抄袭他人成果，论文查重率超过20%。

五、指导教师资质及职责

（一）指导教师任职资格

1.具有认真的工作态度、丰富的专业知识和较高的业务水平，熟悉教学情况；

2.具有数学与应用数学专业本科及以上学历，且有中级及以上专业技术职称或5年以上相关行业从业经历。

3.专职教师同时指导的各类学生数一般每人不超过15人，兼职指导教师同时指导的各类学生数一般每人不超过10人。

（二）指导教师职责

1.根据论文写作的具体要求和安排，制定详细工作计划；

2.指导学生正确选题，帮助学生制订写作计划，指导学生进行文献检索，推荐参考书目和资料并指导阅读；

3.对论文写作全过程的各个阶段进行指导，审阅论文提出修改意见，帮助学生解决写作中的有关问题。每个阶段指导不少于1次，每次指导需进行较详细记录和评语，总计指导时间不少于8小时；

4.监督检查学生独立完成论文写作情况，鉴别并制止抄袭、剽窃等造假行为。指导教师发现论文造假，须要求学生重新写作论文，如学生不改正，指导教师有权终止指导，论文初评成绩记零分。

5. 指导学生完成毕业论文的写作，给出初评成绩及评语。

六、论文指导过程中应注意的其他问题

（一）论文作假的情形

认定为毕业论文作假的包括以下情形；
1.购买学位论文、由他人代写学位论文的；
2.剽窃他人作品和学术成果的；
3.伪造数据的；
4.有其他严重学位论文作假行为的。
（二）论文作假的处理

学生的论文出现上述作假情形的，学校将通报其所在学院、学习中心及指导教师，可取消其学位申请资格，情节严重者开除学籍；已经获得学位的可以撤销其学位，并注销学位证书。取消学位申请资格或撤销学位的处理将向社会公布。

（三）其它

1.论文选题应由指导教师与学生共同协商确定；

2.指导教师指导学生应强调论文主体的结构完整性，应包括绪论、论文主体和结论等内容；

3.指导教师指导学生论文写作过程中，应对修改稿提出具体的修改意见，并在学生所提交修改稿中有所体现；

4.指导教师应向学生强调论文参考文献不应少于5篇，最好是近10年之内的文献，且必须和论文相关。

七、专业负责人及联系方式

专业负责人：余梦涛、吴润民

办公电话：028-87763095

手机：18208195630，13881881166

QQ：307094254，641685032

 小学教育专业（本科）毕业论文实施方案

根据《国家开放大学毕业论文写作形式要求》，结合小学教育专业的特点，制定小学教育专业毕业论文要求及写作格式规范。

一、基本要求

（一）论文选题必须符合小学教育专业论文选题要求，限于小学教育范畴之内。要注重选题的应用性；选题要具体，不宜过大；确定选题要尽可能结合社会调查的成果及本职工作实践经验。

（二）论文正文（不含摘要、参考文献）控制在6000—10000字。

（三）论文的查重率必须低于20%。

（四）论文参考文献不少于10个。

（五）论文版式、结构和格式必须完全符合国家开放大学毕业论文格式要求。

（六）毕业论文为学术论文，要有创新性。调查报告、工作总结及文学作品等各类非学术文体的文章不能作为毕业论文。

二、选题指南

（一）课题选择的原则

课题的选择应符合以下原则：

1.选题必须符合专业培养总目标和毕业论文教学目的要求。 

2.选题应注重科学性和前沿性。 

3.鼓励学生结合自己的工作实际，选择小学教育实践中迫切需要解决的问题作为课题进行研究。 

4.鼓励学生选择具有一定探索性和创新性的课题，以培养学生的创新意识和能力。 

5.指导教师应考虑学生选题在时间、方法、经费和实际条件等方面的可行性，确保学生在规定时间内能够按要求完成毕业论文。 

6.一人一题，不允许数人共同完成一个题目。 

（二）课题选择的范围（可以参考以下选题，但不局限于以下选题）

1.所任职的学校或地区基础教育改革情况（如基础教育改革现状、接受新课程标准培训的情况、新教材实验情况等）；

2.所任职的学校或地区实施素质教育情况（如对素质教育的理解、素质教育在各学科教学中的体现、素质教育与教师等）；

3.所任职的学校或地区小学课程情况（如课程设置、课程改革、教材评价、活动课的开展、校本课程等）；

4.小学教育学科教学方法情况（如学科教法改革与创新、优秀教师的教学案例、复式教学、案例教学、情境教学、参与式教学等）；

5.小学德育情况（如小学班主任工作、主题班会工作、社会环境与家庭环境对小学生的影响、中华传统美德的继承等）；

6.小学美育情况（如艺术课程或艺术活动、热爱和亲近自然的教育活动、师法英雄的教育、优秀文化传统教育等）；

7.小学生学习心理情况（小学生学习障碍、小学生学习动机、小学生学习策略、小学生学习能力的个案分析等）；

8.小学教师专业发展情况（如小学教师的知识结构情况、参加继续教育培训的情况、师德状况、学历进修情况、教学及科研能力等）；

9．教育技术手段与小学教育教学（如教育技术手段在学校教育中的应用及效能、教育技术手段在课程教学中的作用、对教育技术手段的认识和理解、教育技术与教师等）；

10.小学课程标准、教材与教学方法

11.小学学科课堂教学

12.小学活动课教学

13.教学艺术

14.小学生学习方法指导

三、写作流程及要求

 （一）毕业论文写作的主要流程

1.学生在指导老师指导下，根据选题指南，选定论文题目。
2.学生写作开题报告。

3.学生撰写论文初稿。

4.学生在指导老师的指导下修改论文。

5.论文定稿，打印。

6.提交论文相关材料准备答辩或评审。

毕业论文写作的相关要求

1.学生必须在指导教师的指导下独立完成毕业论文的撰写。杜绝一切抄袭、剽窃行为。不重复专科学习阶段的论文。

2.选题完成后，学生要收集资料，查阅文献，做好论文撰写准备，撰写详细的论文开题报告。

3.论文撰写阶段，学生应全力以赴，严格按照要求撰写。毕业论文主要格式内容包括：题名、摘要、关键词、目录、正文、参考文献和附录等。并依照图中自上而下的顺序进行装订。
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毕业论文正文篇幅为6000字及以上，统一格式、封面，统一使用A4纸打印、装订。建议论文题目字数不超过25个字，中文摘要字数为300字左右，关键词为3－5个，所参考的中外文文献不要少于10篇，最好是近10年之内的文献，且必须和论文相关，必须注明引用教材（或著作、期刊等）的书名（或著作、期刊名）、作者、出版单位、时间（引用的期刊还必须注明文章名），引用的其他参考材料也应注明资料来源。

4.论文的提交及保管，学生须提交论文纸质稿一、二稿各一份，定稿三份，电子版三稿各一份。由学习中心统一保管、建档。

四、评分标准

毕业论文（设计）成绩满分为100分，指导教师根据以下标准评分给出初评成绩。申请国家开放大学学士学位的论文成绩，应在80分及以上。
（一）85～100分

1．全面完成课题要求，选题新颖，具有较强的实用性、创新性、科学性、可行性和专业性。

2．分析研究方法正确，方案设计合理，能正确、灵活地综合运用专业基础理论、基础知识分析和解决问题。

3．围绕课题的观点鲜明、正确，有独到见解和创新，材料详实、充分，数据完整、可靠，论证有力、充足，层次分明、逻辑清楚、结构完整、格式规范，文字材料所必须的附件齐全。

4．满足专业要求的文字材料写作篇幅。

（二）75～84分

1．按要求完成课题，选题适当，有一定的实用性、科学性、专业性和可行性。

2．分析研究方法基本正确，能综合运用专业基础理论、基础知识分析和解决问题。

3．围绕课题的观点正确，材料充分，数据可靠，论证比较有力，逻辑性比较强，结构完整，格式规范，文字材料所必需的附件基本齐全。

4．满足专业要求的文字材料写作篇幅。

（三）60～74分

按要求基本完成课题，选题尚可，有一定的专业性和可行性。

分析研究方法基本正确，尚可运用专业基础理论、基础知识分析和解决问题。

观点基本正确，材料基本齐全，数据比较可靠，论证有一定说服力，结构比较完整，格式比较规范，文字材料没有明显漏洞。

满足专业要求的文字材料写作篇幅。

（四）59分以下

1.不能按基本要求完成课题，选题陈旧，无实用性和研究价值、无可行性或偏离专业。

2．研究方法不正确，存在较明显的观点错误或观点不明，基本理论、知识运用错误。

3.材料不齐或虚假、数据不正确或伪造，论证无力或片面，漏洞明显，逻辑混乱，结构不完整，格式不规范，文字材料未能达到写作基本要求。

4.不能独立完成实践过程

五、指导教师的条件及职责

（一）要具有认真负责的工作态度、丰富的专业知识和较高的业务水平，熟悉开放大学教学情况。

（二）具有小学教育专业本科以上学历并从事本专业教学、研究工作满三年的教师、研究人员。

（三）指导教师应认真履行职责，指导学生完成论文的全过程。审阅初稿并提出修改意见。

（四）针对学生论文全过程表现写出具体准确的评语，并给出初评成绩。

（五）指导学生做好答辩的准备工作。

（六）指导教师指导学生写作毕业论文的时间不低于8小时/人。

六、论文指导过程中应注意的其他问题

（一）论文作假的情形

1.购买学位论文、由他人代写学位论文的；
2.剽窃他人作品和学术成果的；
3.伪造数据的；
4.有其他严重学位论文作假行为的。
（二）毕业论文作假的处理

学生的论文出现上述作假情形的，学校将通报其所在学院、学习中心及指导教师，可取消其学位申请资格，情节严重者开除学籍；已经获得学位的可以撤销其学位，并注销学位证书。取消学位申请资格或撤销学位的处理将向社会公布。

七、专业负责人及联系方式

专业负责人：陈娟娟

办公电话：028-87763095

手机：17708196985

QQ：18672214

 学前教育专业（本科）毕业论文实施方案

一、基本要求

（一）论文选题必须符合学前教育专业论文选题要求，与学前教育领域相关。

（二）论文正文（不含摘要、参考文献），字数6000-10000字。

（三）凡申请学位的毕业论文必须查重，论文的查重率必须低于20%。

（四）论文参考文献不少于10个。

（五）论文版式、结构和格式必须完全符合国家开放大学毕业论文格式要求。

（六）论文按要求必须初稿、二稿和定稿三稿齐全，定稿三份。

（七）学生必须在指导教师的指导下独立完成毕业论文的撰写。杜绝一切抄袭、剽窃行为。不重复专科学习阶段的毕业论文，且必须具有论文指导老师的指导痕迹记录。

（八）论文须语言通顺简练、论证充分、数据真实、结构完整严谨符合逻辑，能够体现学前教育专业学生对专业的基础理论、基本知识和技能的理解程度。

（九）论文应具备学术文体的一般特征，调查报告、随笔感想、观察记录、工作总结、文学作品等非学术文体不能作为毕业论文。

（十）申请国家开放大学学士学位的论文成绩，应在80分及以上。

二、选题指南

（一）课题选择的原则、范围

选题是进行毕业论文撰写的首要工作，与毕业论文的质量关系密切。恰当的选题可以激发学习者的科研兴趣和主观能动性，使学习者得到必要的本专业实践和科学研究能力的集中、全面的训练。

1.选题的原则

课题的选择应符合以下原则：

（1）选题必须符合专业培养总目标和毕业论文教学目的要求。 

（2）选题应注重科学性和前沿性。 

（3）鼓励学生结合自己的工作实际，选择学前教育教学实践中迫切需要解决的问题作为课题进行研究。 

（4）鼓励学生选择具有一定探索性和创新性的课题，以培养学生的创新意识和能力。 

（5）指导教师应考虑学生选题在时间、方法、经费和实际条件等方面的可行性，确保学生在规定时间内能够按要求完成毕业论文。 

（6）一人一题，不允许数人共同完成一个题目。 

2.选题的范围

可以参考但不局限于以下选题：

（1）幼儿的发展与教育 

主要包括幼儿身体、认知、情感和社会性等方面的发展，以及各种有利于幼儿发展的培养策略的研究。 
	选    题
	选    题

	幼儿科学探索过程的技能培养与学习方式的研究
	幼儿想象力发展的支持性策略研究

	幼儿科学领域的“核心经验”及其获得方式研究
	幼儿审美能力与创造力的发展实践研究

	幼儿对于数量关系的理解及其数学思维能力培养研究
	幼儿绘本阅读和语言能力发展相关研究

	不同依恋关系的幼儿入园适应教育方案研究
	幼儿自我概念获得方式的研究

	幼儿自我控制能力的培养研究
	有特殊需要幼儿的教育干预方案研究

	婴幼儿情感情绪表现及教师回应策略的研究
	幼儿对于规则的理解与执行力研究

	幼儿合作能力培养的研究
	幼儿交往的发展特点与培养研究


（2）幼儿园健康与安全教育 

 主要涉及幼儿园安全制度建设、幼儿园健康教育，幼儿园安全教育，幼儿园保育保健质量评估体系，以及幼儿园保健老师的专业发展等研究。 
	选    题
	选    题

	幼儿园安全制度建设现状与对策研究 
	幼儿户外活动与幼儿安全研究 

	幼儿园保育保健质量评估体系研究
	幼儿安全教育问题的研究 

	幼儿健康行为与健康教育研究 
	幼儿自我保护能力发展特点及其教育活动设计研究 

	幼儿园保教教师等专业发展研究 
	因地制宜开展体育活动实践研究 

	幼儿户外体育锻炼研究——以某项具体体育活动为例 
	以情境为导向的体育活动的实践研究


（3）幼儿园的课程 

主要包括幼儿园课程的现状与问题，幼儿园课程的改革和发展，幼儿园教育活动的组织形式与方法策略，幼儿园课程资源的挖掘与利用，幼儿园教育环境的创设与利用等研究 

	选    题
	选    题

	幼儿园课程方案的审核与监管研究 
	西部地区农村学前一年混龄教育课程研究 

	幼儿园课程评价与监测体系建设研究 
	幼儿园课程资源创造性开发与利用研究 

	农村幼儿园课程现状调查研究 
	幼儿园集体教学活动的适宜性与有效性研究 

	幼儿园与小学教学内容与方法的衔接状况与改进研究 
	幼儿园多媒体教学手段的合理运用研究 

	不同经济文化背景下幼儿园课程的适宜性研究 
	幼儿园课程管理研究 

	幼儿园活动区活动的现状、问题与对策研究 
	运用动态评价指导幼儿学习的研究 

	整合观念下各领域教育有机联系、相互渗透研究 
	各领域教育实施的有效途径和方法研究 


（4）游戏与玩具研究 

主要涉及幼儿园游戏的现状与问题，幼儿园游戏的创新与发展，游戏材料的开发与利用，幼儿园玩教具的开发与利用等研究。 

	选    题
	选    题

	民间游戏引入幼儿园教育的研究 
	游戏中的幼儿学习、发展评估与教育支持研究 

	幼儿园玩教具基本配置的研究 
	幼儿自发游戏的观察、支持与引导研究 

	混龄幼儿共同游戏的组织与指导研究 
	不同结构游戏材料与幼儿游戏行为的关系研究 

	幼儿合作游戏的年龄特点及其促进研究 
	结构游戏材料的投放方式与游戏中的数学经验研究 

	不同年龄段幼儿游戏特点及教育策略的研究 
	幼儿园区域活动指导的适应性策略研究 

	沙水游戏的辅助材料投放与游戏中的科学经验研究 
	幼儿文学作品鉴赏与表演游戏的开展研究 

	农村大班额背景下游戏活动的开展研究 
	益智区材料的投放方式与幼儿行为的关系 


（5）家庭、幼儿园、社区协同教育 

主要涉及幼儿园与家庭、社区在学前教育儿童教育领域的相互支持、协作与配合研究，关注幼儿园、家庭与社会协调教育的现状，研究幼儿园、家庭与社区有效配合的途径与方法等。 

	选    题
	选    题

	家、园、社区协同教育研究 
	新入园幼儿家长辅导研究 

	幼儿园家庭教育指导策略的研究 
	家庭中玩具的选择、运用与指导研究 

	家园沟通中的问题及其改善策略研究 
	幼儿园亲子活动的有效性研究 


（6）幼儿园教师专业发展 

主要涉及幼儿园教师师资职前培养与职后培训的现状、问题及改革措施研究；幼儿园师资的专业成长规律及专业标准研究；各类教师教育机构的课程与教学研究。 

	选    题
	选    题

	幼儿园教师的工作状况与工作环境研究 
	教师的自身职业规划、职业理想对其发展的研究 

	各国幼儿园教师政策、法律及其对我国的启示研究 
	幼儿园各类岗位人员的准入标准研究 

	幼儿教师职后培训有效模式的研究 
	幼儿园不同学历毕业生工作适应状况研究 

	教育技术与教师专业成长研究 
	农村幼儿教师培训模式与方法等研究 

	基于幼儿园实践的教师发展评价研究 
	幼儿园男教师的性别压力研究 


（二）选题类型

1.思辨型课题

这种课题主要是运用分析和综合的方法对自己提出的学术观点进行内在逻辑关系的分析，并说服读者，典型代表是调查研究型课题。

调查研究型课题主要是通过调查研究的方式获取所需要完整资料和数据，经过数据处理与分析，进行必要的讨论并得出研究结论。

2.说明型课题

主要是从某种研究对象、现象的结构、层次、要素、尺度的质和量的角度进行分析，使人们对这个事物、研究对象、现象的本身构成有所了解。这类课题是利用已有资料或工作中积累的大量可用资料（没有充分分析的或前人调查收集的资料），经过认真审核与整理，进行统计分析，得出研究结论并进行必要的讨论。此类课题研究应注意资料的可信性、完整性和准确性，必要时应进行补充调查。

3.论证型课题

论证型课题是在对大量有关文献研究的基础上，提出该领域中具有实际意义的论点，提出充分的和有说服力的论据，得出结论。

论证型课题强调导论、正论和结论，要能够提出问题、分析问题和解决问题。

三、写作流程及要求

（一）论文写作的主要流程

1.学生在指导老师指导下，根据选题指南，选定论文题目。

2.学生写作论文的开题报告。

3.学生撰写论文初稿。

4.学生在指导老师的指导下修改论文。

5.论文定稿，打印。

6.提交论文准备答辩或评审。

（二）毕业论文写作的相关要求

1.学生必须在指导教师的指导下独立完成毕业论文的撰写。杜绝一切抄袭、剽窃行为。不重复专科学习阶段的毕业论文。

2.论文选题原则上一人一题，必须与学前教育专业相关，指导教师要全面掌握学生的选题情况。

3.选题完成后，学生要收集资料，查阅文献，做好论文撰写准备撰写详细的论文开题报告。

4.论文撰写阶段，学生应全力以赴，严格按照要求撰写毕业论文。毕业论文主要格式内容包括：题名、署名、摘要、关键词、目录、正文、参考文献和附录等，并依照图中自上而下的顺序进行装订。
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毕业论文篇幅为6000字以上，统一格式、封面，统一使用A4纸打印、装订。 建议论文题目字数不超过25个字，中文摘要字数为300字左右，关键词为3－5个，所参考的中外文文献不要少于10篇，最好是近10年之内的文献，且必须和论文相关，必须注明引用教材（或著作、期刊等）的书名（或著作、期刊名）、作者、出版单位、时间（引用的期刊还必须注明文章名），引用的其他参考材料也应注明资料来源。

5.论文的提交阶段，学生提交纸质稿3稿齐全，包括一、二稿各1份，三稿（定稿）3份；电子稿要3稿齐全；由学习中心统一保管、建档。
四、评分标准

毕业论文（设计）成绩满分为100分，指导教师根据以下标准给出初评成绩。

（一）85～100分

1.全面完成课题要求，选题新颖，具有较强的实用性、创新性、科学性、可行性和专业性。

2.分析研究方法正确，方案设计合理，能正确、灵活地综合运用专业基础理论、基础知识分析和解决问题。

3.围绕课题的观点鲜明、正确，有独到见解和创新，材料详实、充分，数据完整、可靠，论证有力、充足，层次分明、逻辑清楚、结构完整、格式规范，文字材料所必须的附件齐全。

4.满足专业要求的文字材料写作篇幅。

（二）75～84分

1.按要求完成课题，选题适当，有一定的实用性、科学性、专业性和可行性。

2.分析研究方法基本正确，能综合运用专业基础理论、基础知识分析和解决问题。

3.围绕课题的观点正确，材料充分，数据可靠，论证比较有力，逻辑性比较强，结构完整，格式规范，文字材料所必需的附件基本齐全。

4.满足专业要求的文字材料写作篇幅。

（三）60～74分

1.按要求基本完成课题，选题尚可，有一定的专业性和可行性。

2.分析研究方法基本正确，尚可运用专业基础理论、基础知识分析和解决问题。

3.观点基本正确，材料基本齐全，数据比较可靠，论证有一定说服力，结构比较完整，格式比较规范，文字材料没有明显漏洞。

4.满足专业要求的文字材料写作篇幅。

（四）59分以下

1.不能按基本要求完成课题，选题陈旧，无实用性和研究价值、无可行性或偏离专业。

2.研究方法不正确，存在较明显的观点错误或观点不明，基本理论、知识运用错误。

3.材料不齐或虚假、数据不正确或伪造，论证无力或片面，漏洞明显，逻辑混乱，结构不完整，格式不规范，文字材料未能达到写作基本要求。

4.不能独立完成实践过程。
五、指导教师的条件及职责

（一）要具有认真负责的工作态度、丰富的专业知识和较高的业务水平，熟悉电大教学情况。

（二）具有相关专业本科以上学历和中级及以上专业技术职务，具有3年以上学前教育专业教学经历。

（三）指导教师应认真履行职责，指导学生完成毕业论文的全过程。检查进展情况，进行具体指导（要对学生进行4次阶段检查，每次阶段检查须做阶段记录或反馈意见）。

（四）审阅论文初稿，指导学生修改。

（五）指导教师指导毕业论文的时间不低于8小时/人。

（六）针对学生毕业论文全过程表现写出具体准确的评语，并给出初评成绩。

（七）指导教师的工作量，在一个学期内，每个专职老师指导的人数不多于15人，每个兼职老师指导的人数不多于10人，以保证其有足够的指导时间。

六、论文指导过程中应注意的其他问题

（一）论文作假的情形

认定为毕业论文作假的包括以下情形；
1.购买毕业论文、由他人代写毕业论文的；
2.剽窃他人作品和学术成果的；
3.伪造数据的；
4.有其他严重学毕业文作假行为的。
（二）论文作假的处理

学生的毕业论文出现上述作假情形的，学校将通报其所在学院、学习中心及指导教师，可取消其学位申请资格，情节严重者开除学籍；已经获得学位的可以撤销其学位，并注销学位证书。取消学位申请资格或撤销学位的处理将向社会公布。

（三）申请国家开放大学学士学位的论文初评成绩，应在80分及以上。

七、专业负责人及联系方式

专业负责人：衡若愚

办公电话：028-87763095

手机：18081099485

QQ：27811917

附件：毕业论文格式要求
（一）题目

力求简明、恰当，一般不超过25个汉字。

（二）目录

目录需包含正文篇章节的序号、标题、参考文献、附录等。

 1.“目录”两字居中编排（小二号黑体字体加粗），两字间空1格（注：“一格”的标准为一个汉字），单倍行距，段前、段后各空24磅；

2.“目录”两字下空1行为章、节、条或章、条、款及其开始页码；

3.最多显示三级标题，每一级标题的层次代号和文字为小四号黑体。

4.目录采用系统自动生成，按照一二三级序号依次缩进格式；

5.目录超过1页要单独编页码，正文页码从1开始。

（三）摘要

摘要反映论文的主要信息，包含论文的意义、研究方法、主要内容和研究结论等。

1.中文摘要在前，300字以内；英文摘要在后，约250个实词；

2.“摘要”两字居中编排（小二号黑体字体加粗），两字间空1格，单倍行距，段前、段后各空24磅；

3.“摘要”两字下空1行，编排摘要内容（四号宋体字体）。段落按照“首行缩进”格式，每段开头空2格，标点符号占1格；

4.摘要内容后下空1行，左空2格编排“关键词”三字（四号黑体字体），其后为圆角冒号和关键词（四号宋体字体），关键词之间用分号分隔；

5.关键词为能够体现研究主题的3-5个词。

（四）正文

为毕业论文的主体，内容须合乎逻辑，层次分明，简练可读。正文整体结构应符合“提出问题——分析问题——解决问题”的构成原则，一般需包含文献综述、问题提出、研究方法、研究结果、讨论及结论，具体可参照附件中各种类型研究论文文体结构。

1.字数

论文正文字数不少于6000-10000字。

2.正文文字

正文文字使用小四号宋体字体，文字的行间距为1.5倍行距，段间距为0。

3.标题层次

论文标题层次应清楚，标题简明扼要，重点突出，具体要求如下：

第一层次：1级标题使用小二号黑体字体加粗，单倍行距，段前、段后各空24磅，题序和标题之间以顿号隔开；

第二层次：2级标题使用小三号黑体字体加粗，单倍行距，段前、段后各空18磅；

第三层次：3级标题使用小四号黑体字体加粗，单倍行距，段前、段后各空12磅；

第四层次：4级标题使用小四号楷体字加粗。

（五）参考文献

参考文献需是学生本人真正阅读过且在正文中有引用的文献，要求依次写明作者、书名（文章题目）、出版单位（期刊名）、出版时间（期数）版次、页码等。

1.参考文献数量不小于10篇，且应以近五年发表的参考文献为主；

2.参考文献以文献在整个论文中出现的次序用[1]、[2]、[3]……形式统一排序、依次列出；

3.另起一页；

4.“参考文献”黑体小二居中；

5.文献顶格，宋体，五号，单倍行距；

6.不同类型参考文献具体格式要求及示例：

①著作：[序号]作者.书名[M].出版地:出版社,出版时间:引用部分起止页

示例：[1]雷湘竹.冯季林.蒋慧.学前儿童游戏[M].上海:华东师范大学出版社. 2012: 210-211.

②期刊: [序号]作者.文章题目[J].期刊名,年,卷 (期):引用部分起止页

示例：[2]马媛.角色游戏中幼儿同伴交往能力培养刍议[J].幼教天地,2014(9):56-58

③会议论文集：[序号]作者.文集[C]名.出版地:出版者,出版时间:引用部分起止页

示例：[3] 阿曼古丽·阿勒木汗.2017年课堂教学改革专题研讨会论文集[C].谈谈尊重幼儿及幼儿教育的灵魂.北京:教育部基础教育课程改革研究中心,201705:553-554

④学位论文：[序号]作者.题名[D].保存地点:保存单位,年份:引用部分起止页

示例：[4]董丽媛.角色游戏对3-6岁幼儿同伴交往能力影响的实验研究[D].山西:山西师范大学,2014:5-7.

⑤专利: [序号]专利申请者.题名:国别,专利号[P].发布日期.

示例：[5]朱廷劭.一种基于微博用户行为的人格预测方法:中国, ZL201210576951.4 [P]. 2012

（六）注释

为论文中的字、词等作进一步说明的文字，以脚注形式置于该页下方，并在注释结尾标明所引用的页码；

1.注释序号采用①②③④的方式使用上标表示；

2.注释正文用小五号宋体；

3.每页注释单独编号。

（七）附录

对于不宜放在正文中，但有参考价值的内容，可编入附录中，如调查问卷、访谈提纲、访谈记录整理等。

1.另起一页；

2.“附录”黑体小二居中，两字间空一格；

3.附录内容宋体小四号，行距1.5倍；

4.依序编排为附录1、附录2……；

5.附录中的图表公式另编排序号，与正文分开。

 英语（师资培养方向）（本科）毕业论文实施方案

为培养学生的英文写作学术素养，保证英语毕业论文写作的规范性，提高英语毕业论文质量，特制定本要求。

英语毕业论文基本要求

（一）英语毕业论文要求用英语撰写2500-5000个单词的研究报告（Action Research）。英语学位论文则要求用英语撰写4000-6000个单词的研究报告（Action Research）。

（二）英语学位论文查重率不超过20%才能提交。 

（三）论文版式、结构和格式必须完全符合国家开放大学学位论文要求。

（四）英语毕业论文还必须提交五个阶段报告（Stage Report）或教师指导过程报告（Process Report），这五个阶段报告分别是项目启动（Identifying a problem）、问题分析（Problem analysis）、方案设计（Project design）、方案实施和项目评估（Project implementation）， 这五个报告还须有指导教师百分制评分成绩。

（五）提交的论文资料袋应包括一份一稿， 一份二稿（附有指导教师的修改评语），三份定稿和单独的阶段报告。

毕业论文的内容

国家开放大学英语（师资培养方向）专业（本科）毕业论文是撰写一篇研究报告。研究报告是针对课堂教学行为进行研究，针对自己教学中发现的问题开展调查研究。研究具有合作性、系统性、动态性和循环性等特点，其中研究报告的撰写为教学研究中各环节中的终结阶段，也是下一环节的起点，在教学行动研究中起着十分重要的作用。

毕业论文的组成部分

题目(Title)：题目应能反映出研究的主题，应尽量简洁明了，一般应具体，不可太笼统，必要时可以加副标题，对主题进行进一步补充说明。

鸣谢(Acknowledgements)：报告中对曾给自己帮助的导师、同事、家人等表示感谢。

内容摘要(Abstract)：摘要是对报告内容的综合概括，应包括对研究目的，研究方法，结果发现以及结论的介绍。用英文撰写，字数不少于300字，关键词应当反映全文主要内容信息（不少于3个）。

目录（Contents）：由标题名称和页码组成，内容包括正文内容标题、参考文献、附录等， 注意页码要与标题名称一一对应。

前言(Introduction)：描写研究的背景、目的以及研究的意义。

正文部分(Body)：

问题分析(Problem Identification and Analysis)：提出问题，分析问题存在的原因；

解决方案(Solutions)：根据存在的问题，提出问题解决的措施。

论证(Rationale)：从理论角度论证所选择解决方式的合理性和可行性。

假说(Hypothesis)：提出研究中的假说。

方案设计(Research design)：方案设计中应说明目的、被试、数据收集方式和分析方式等。

方案实施(Implementation)：介绍方案具体的实施情况。

数据分析(Data analysis)：数据分析一般应包括研究发现和分析两部分。研究发现主要是对研究结果的客观描述，而分析部分应能对实验的结果进行原因分析，分析应能切中研究问题焦点。

结论(Conclusion)：说明研究解决了什么问题，得到什么结论，又发现了什么新问题，本人对研究过程的反思，同时提出下一步的研究建议。

参考书目(References)：是学生本人真正阅读过且在正文中有引用的文献，要求依次写明作者、书名（文章题目）、出版单位（期刊名）、出版时间（期数）版次、页码等；

附录（Appendix）：是指在研究过程中使用的问卷调查表或考试前后测验题单等辅助研究资料。

英语论文的打印、装订格式

（一） 英语论文正文页面规格

英语毕业论文一律使用A4纸双面居中打印，题目（Title）用一号Times New Roman黑字体，后面的大标题用三号Times New Roman黑字体， 正文小标题用小四号Times New Roman黑体字，正文内容用5号Times New Roman字体。字符为标准间距，每段左空2字符编写；

版面设置数据参考值：页边距分别为上、下各2.6cm，左、右各3cm；页眉、页脚各1.8cm。文字的行间距为1.5倍行距，段间距为0。

（二）装订顺序

原创性声明—题名页（扉页）—致谢—目录—摘要—正文—参考文献—附录。

（三）参考文献

参考文献是文中引用的有具体文字来源的文献集合。按照GB 7714《文后参考文献著录规则》的规定执行。

中文参考文献的表示格式为：

作者.书名.出版地：出版社，出版时间：引用部分起止页

英文参考文献的表示格式为：

作者，书名，出版社，出版社地点（包括城市和国家），年份，页码

（四） 附录

依序编排为附录1、附录2……。与正文分开。

评分标准

60-69  形式符合英语（师资培养方向）专业（本科）毕业论文要求，每个部分的内容都基本符合小标题所写作的要求，语言基本流畅 。

70-79  形式符合英语（师资培养方向）专业（本科）毕业论文要求，语言流畅，基本没有语法错误。

80-89  形式完全符合英语（师资培养方向）专业（本科）毕业论文要求，英语语言表达流畅、准确，完全没有语法错误，文字逻辑性较强，格式规范，结构完整，达到查重要求。

90-100  形式完全符合英语（师资培养方向）专业（本科）毕业论文要求，英语语言表达流畅、准确，完全没有语法错误，层次分明、文字逻辑性很强，格式规范，结构完整，达到查重要求。

根据国家开放大学的要求，申请国家开放大学学士学位的论文分值是80分及以上。

指导教师资质及职责

（一）要具有认真负责的工作态度、丰富的专业知识和较高的业务水平，熟悉开放大学教学情况。

（二）具有英语专业本科以上学历并从事本专业教学满三年的教师。

（三）指导教师应认真履行职责，指导学生完成毕业论文的全过程。审阅各稿并提出修改意见。

（四）针对学生毕业论文全过程表现写出具体准确的评语，并给出初评成绩。

（五）指导学生做好学位论文答辩的准备工作。

（六）指导教师指导学位论文的时间不低于8小时/人。

研究报告主体形式及内容样本

Motivating the Students through Brief Drawings
Introduction
	As is commonly accepted, motivation is the key to success, and interest is the best teacher. （1） What the teacher is to do in class is to provide conditions for learning to take place. I am now teaching junior grade one students. After one semester, I found that the classroom atmosphere was getting less and less active. A quite part of students idled in class. They were taking a less active role in classroom activities. A few students even dropped out.（2） Based on some approaches that I have learned from “English Language Teaching Methodology”, and considering the characteristics of my students, I decided to adopt brief drawings in my lessons to motivate the learners, and help them keep up their English learning.（3）


	该部分一般应包括三项内容：与所研究问题相关理论陈述，自己课堂上出现的问题，对研究的简单介绍。

（1）引言开始应介绍相关支撑理论。如，本篇研究题为通过简笔画激发学生动机，所以引言部分以动机理论入手。这样研究的着眼点就开门见山地展示在读者面前。此乃“行动研究报告”的一般开篇方式。

（2）对自己任教的班级做一简单介绍，介绍学生在学习动机方面的表现，如自己班内出现的学生不积极参与课堂活动，有的同学厌学、休学等现象。

（3）简单介绍针对问题自己所采取的措施，从而引出自己所做的研究。

注：本部分不要写成自我简介，也不要写与研究无关的东西，从理论到问题，到研究都必须与自己的研究紧密相连。也没有必要介绍什么是行动研究，以及行动研究的重要性。


Problem Analysis

	Teaching which appeals to learners’ needs can facilitate learning. It is necessary to investigate why the students were showing less and less interested, and devoting less and less effort. So interviews were held and questionnaires were issued.（1） It is found that:

Those poor learners report that, due to their lack of vocabulary，cannot follow the teacher in class, and many times can’t complete the tasks.

Some good students report that vocabulary instruction tends to be so mechanical. And it is this mechanical practice, in which the students were asked to read and re-read, write and re-write the new words and expressions that deprived the students of their motivation.

Quite a number of students report that they are afraid of being criticized and thus withdraw from classroom activities.

The teacher’s methods lack variety. （2）
	本部分主要介绍所发现的问题，以及导致问题的原因，至于通过什么样的方式手段找到的原因，没有必要十分仔细地叙述。以往的学生报告中常有把教材中的两种反思手段进行详细叙述的，其实没有必要将自己反思的过程写出来。

（1）只一句就可以概述分析问题所采用的手段或方式，这里清楚表明是通过座谈和调查问卷的方式发现问题。也可以把这作为起始研究，对调查的具体情况做一简单分析，其具体数据可做附录展示。

（2）a，b，c列举所发现的问题，同时也介绍的问题产生的原因，如词汇教学的单调机械，学生没有安全感，害怕受批评以及教学授课手段缺少变化等。

访谈结果是描述性的，可以只做语言叙述，但问卷调查可以做定量分析。这里也可以展示具体数据，说明有多少学生学习动机比较低。


Possible Solutions

	Taking the above factors into consideration, the following solutions were proposed:

Employing interesting brief drawings to help the students understand and learn new knowledge.

Organizing interesting activities to motivate the students to memorize the words and review the texts.

Creating the comfortable safe classroom atmosphere and a good teacher-student relationship.
	本部分所采取的措施必须与前面所叙述的问题相符合，措施叙述要具体。该范文的三点集中在活动的趣味性，活动的参与性和课堂气氛的安全性，与所发现的问题正好对应。

所列举各措施表达方式要一致。可以都采用动名词的表达方式，也可以都采用不定式的表达方式。


Project Objective

	This project is aimed to motivate the students in English learning through the brief drawings.


	研究的目的一般采用不定式表达，可以采用be aimed to do something, be aimed at (doing) something, the purpose of等。如果目的不只一个，并列即可。


Project Hypotheses

	Considering the age factors of the students, brief drawings can help students understand teaching materials quickly and easily and thus motivate the students to learn English happily.


	假说中应交代清楚自变量和它变量，以及两者之间的关系，就行动研究而言，一般采用“采用什么方式可以达到什么目的”的表达方式。假说中不能列举如何去做，否则就成了解决方式，往届学生中常有把假说与解决措施相混淆的同学。


Project Rationale

	According to Williams and Robert Burden, motivation refers to “a state of longitude and emotional arousal which leads to a conscious decision to act, and which gives rise to a period of sustained intellectual and physical effort in order to attain a previously set goal.” （1）Motivation is one of the most important  factors in learning a foreign language. As Darwin said “Just as eating without liking does harm to one’s health, learning without liking harms memory and retains nothing it takes in.”(2) Former experiments show that among the factors contributing to success of learners, motivation accounts for about 35%. (3)

Psychological studies (4)indicated that human beings mainly depend on  eyes and ears to obtain information. Experiments indicate that the information received by ear will remain 60% in memory after 3 hours and only 40% after 3 days, while the information obtained both by ear and eye will remain 90% in memory after 3 hours and still 75% after 3 days. Another study（5） indicated that the development of human’s ideation is a process from thinking in images to abstraction. The teenagers in middle school have developed thinking more in images than in abstraction.（6） Application of brief drawings in English teaching will create language circumstances for students and mobilize their enthusiasm in thinking in images, for the abstract language materials to turn into concrete images.（7） Hence the brief drawings are suitable for the psychological development of teenagers. It is not only a better way to motivate the students, but also helpful to their memory. （8）
	该部分主要任务是论证自己的解决方案和假说，引用的理论必须能够说明自己措施的得当性，合理性与可操作性。

（1）由于研究的目的是激发学生的学习动机，所以理论部分从“动机”的定义入手比较合适。

（2）再次引用名人引语，阐述动机的重要性。

（3）运用以往的研究论证动机的必要性。

（4）从心理学的角度入手，利用心理学研究成果，说明采用简笔画的有效性与可行性。

（5）再次用以往研究论证图象在记忆中的作用。

（6）介绍中学生的年龄特点。

与简笔画相联系。

（7）自然结论，说明自己所采用措施的正确与得当。


Research Design

方案设计部分是报告中不可缺少的一部分，其中应包括“研究目的”、“被试”，“研究过程”，“数据收集与分析方式”等。以往常有学生漏掉这一部分，应引起注意。

7.1 Subjects

	For this research, I chose the two classes of my students as subjects, one as the Experimental Group, the other as the Control Group. The experimental and control groups were randomly selected by drawing lots.（1）Throughout the project, the Experimental Group will receive special designed brief drawing instruction, while the control group goes on with its routine instruction. （2）

	被试部分应交代清楚被试的选择方式，是否有控制组，研究中各小组如何操作。有必要的话，可以详细介绍两个小组的具体情况，可控变量是否一致，以增加研究的信度。

（1）介绍研究组和控制组的选择方式。

（2介绍两个小组各自要接受的教学方式。

该部分如果能把两个班级参与研究前的动机表现和学习成绩介绍一下会更好。


7.2 Procedure

	This project lasted two months from March to May.
	该部分只介绍了研究起止时间。就研究过程而言，根据研究的不同要求，有时可以介绍一下课堂操作程序。以往研究中，有的同学把8周的具体教学研究内容列表展示，也是比较可取的一种方式。


7.3 Principles to follow

	Accord the students’ interest and practicability with the contents of the teaching materials and the age of the students.

Adapt the brief drawings to student’s range of knowledge.

Create a good teacher-student relationship, motivate and encourage them without forcing.

Provide a ‘stress-free’ and ‘learner-centered’ environment.
	视研究的课题，本部分可有可无。但是，这里所介绍的几个原则，使动机的研究更具理论的指导，也与所采取的措施相配套。


7.4 Techniques for Data Collection

	During this research two techniques were adopted, namely questionnaire and test.（1）To gather information for the design of the research and to test whether the research is effective, two questionnaires will be issued, one at the beginning of the research and the other at the end.（2） Two tests  will be included (one as the pretest, the other as the post test for comparison) to test the co-efficiency between motivation and school recording.（3）
	该部分应该介绍清楚研究中收集数据以及分析数据将要采用的手段，并介绍各手段将如何使用。

（1）介绍采用的两种手段。

1）介绍两次问卷调查的执行时间和目的。

2）介绍采用测试手段的目的。实验前后两次测试作为对比，有利于分析实验的效果。

视情况，可以适当介绍以下问卷的设计，包含什么样的内容。


Project Implementation

该部分要具体，真正展示出项目实施的具体过程。让阅读报告者能够清楚如何操作。

 Demonstrate the pronunciation essentials by brief drawings

	The students always feel dull and difficult when they first learn the phonetic symbols. （1）This time, I gave students some example of antithesis, and let them realize the characteristic of the pronunciations. （2）
	（1）对自己的所做有一定的论

证，这是可取的。

（2）介绍研究中的操作。


Example 1：Use a pair of profiles on blackboard to demonstrate the shape of the mouth when rpouncing [m] and [n].

From the profiles the students can see clearly how [m] and [n] is produced, which saves much effort on the part of the teacher to explain.

[image: image17]
Example 2： Many students sound [v] as [w]. A pair of profiles on blackboard will help them distinguish between [v] and [w].

[image: image18]
该部分清楚地展示了简笔画的使用。

8.2 Use brief drawings to teach vocabulary

For the students of the first year, the biggest problem is vocabulary. Teaching vocabulary with brief drawings can motivate students and make them learn English with interest. 

对每一项的操作都做理论的论证。

8.2.1 Use brief drawings to present vocabulary

Example 1： When teaching “ mouse” and “elephant”, I drew on the blackboard the outline of the two animals like the following 


[image: image7.png]



Then I pointed to the drawings and asked them what they are. In this way, I presented “mouse” and “elephant”, without drawing upon English explanation or Chinese translation. And this helps students acquire the vocabulary learning strategy of imaging.
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       fat        thin
Example 2: 

For words like “fat” and “thin”, it is also very convenient to use sketches. First, I asked the students to draw in their paper the images of a fat man and a thin man. Then I selected one of the best drawings from the students to present on the blackboard. Then we talked about the images of the two men. The student said that in the word “fat” is the letter “a”, which like a man with big belly, while there is the letter “i” in the middle of the word “thin”, which looks like a slim person.

The wonderful idea of this student attracted others greatly. All the students smiled and memorized the words in a relaxed atmosphere.

这里研究同样展示了研究中所采用的具体的例子，并且对操作过程进行了简要的描述。

8.2.2 Use brief drawings in vocabulary revision

[image: image19]To revise the words about colors, a game was designed with brief drawings. In class, the students were divided into 2 groups, a boy group and a girl group, each group telling the teacher the things they want. The students were asked first to draw what they want in colors and then present them to the class. One of them was asked to report according to the pictures like the following: 

I like a red apple / a yellow pear / a white egg / a brown cake / a green ruler / a blue book / a black pen / an orange pencil-box …

能根据图片设计活动。活动中能注意学生合作意识的培养，学生动手能力的培养，符合学生的年龄特点，有利于激发学生的参与意识，从而培养学生的学习动机。

8.2.3 Use brief drawings to help distinguish concepts

Students in the junior middle school often confuse meanings of some words，for example prepositions of place. With the brief drawings, the meaning will be easy to express. 

对操作进行必要的论证。

Example 1:  When prepositions “in”, “on”, “under” and “by” were taught, brief drawings were applied. The following drawing clearly demonstrated the concept of each preposition.


[image: image9.png]



Example 2: For another example, the students tend to be confused about “in front of “ and “in the front of”. So in classroom instruction, I used brief drawings to demonstrate their differences.
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From the drawings the students found that the boy is in front of the car. That is very danger, so the driver, who is in the front of the car, is criticizing him. The differences between the two phrases are clearly demonstrated.
Example 3: Chinese students usually feel puzzled about “on”, “over” and “above”. In classroom instruction, I first drew three pictures on the blackboard. Then asked the students to observe the three pictures and find what are the differences. Then I gave them three sentences without preposition and asked them to complete the blanket with the words “on”, “over” and “above”.
[image: image21.png]



There is a bridge (   ) the river. (over)

There is a cup (   ) the desk. (on)

There is a bird (   ) the house. (above)

When the students had finished, I asked a student who did correctly to tell the class why he filled in the answers. The student explained his thinking: “The bridge is over the river, because the bridge is over the water; the cup is on the desk and the cup touches the desk; the bird is flying over the house but not stop on it, so the bird is above the house.”

活动的设计能够针对学生学习的难点和重点，并且能注意调动学生，让学生自己说出为什么填某个介词，有利于调动学生。

8.3 Use brief drawings to teach sentence patterns

English is full of sentence patterns. If the students only look at the book and read the sentences after the teacher, which is what I used to do, they can hardly be motivated and the structures will be difficult to master. When the brief drawings were applied in sentence-patterns instruction, the situation was changed.

Example: When teaching the JEFC Book 1 L21, I adopted the brief –drawing approach to explain the new sentence patterns.

First several brief drawings were drawn on the blackboard.


[image: image10.png]() 2 F

N 7N

LiLei, 12 Han Meimei,11 bitd, don't know




Then the students listened while looking at the drawings.

“Who is this?”

“He’s Li Lei.”

“How old is he?”

“He is twelve.”

After listening for several times, the students were invited to speak aloud themselves according to the drawings. All the students could concentrate their attention in class and everyone spoke boldly. Within only several minutes, all the students were able to utter these sentence partners, including the worst students.

能对使用简笔画后学生的反应进行描述，这是十分必要的。视觉是对难满足的一种感官，因此，利用简笔画有利于激发学生的学习热情。

8.4 Use brief drawings to teach dialogues

Almost every unit of the JEFC Book 1 has a dialog, and every dialog is designed in a small scene. Integrating the dialog with the brief drawings will produce a wonderful effect.

[image: image22.png]


Example: During the research, when teaching L46, I designed 4 brief drawings, each of which includes relevant information. Looking at these drawings, the students could easily associate the contents of the dialogue and make dialogues freely.

Data Analysis

In order to assess the effectiveness of the above-mentioned solutions, data were gathered mainly from two sources: two questionnaires and two tests at different times, which will be analyzed respectively in this section. 

Data from the questionnaire

Two questionnaires were issued in this research, one at the beginning of the project, the other at the finish of the project. Questionnaire II was designed partly based on questionnaire I so that comparisons could be made to see the improvement after the implementation.

因为有两个调查问卷，有必要对每个问卷的情况做一简单的说明。对于问题数据的分析，可以采取逐个问题分析的方式。如果问题很多，也可以分类综合。

Question 1: The attitude towards the English lesson.

In both questionnaires, the students were requested to answer questions concerning their interest in English lessons. It is found that 15% of them were afraid of English before the implementation of the research, while only 3% of them had the same idea after it. From Table 1, we can see more clearly that the students’ feeling changed after the application of the new designed learning procedures. 

Table 1----comparison of students’interest in learning English（要置于表格上面）

	Degree of interest
	Like a lot
	like
	Like a little
	Not like

	Before the research
	5%
	44%
	35%
	15%

	After the research
	26%
	63%
	7%
	3%
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Figure 1---- comparison of students’ interest in learning English

Note: 1= like a lot  2= like  3= like a little  4= not like

From Figure 1, we can see 89% of the subjects liked learning English. The number of the students who were interested in English increased by 40%. This to a certain extent implies that brief drawings instruction in vocabulary teaching really contributed to students’ motivation and confidence.

研究前后两个问卷设计问题相同，目的在于看学生的变化。因此，在数据分析时应象这里一样进行对比分析。不仅如此，作者还采用了两个图表方式，使数据展示更加清楚。

Question 2: Effectiveness of brief drawing in digestion of English lesson 

This question is to check if the brief drawings are helpful to the students in learning English.
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Figure 2----Effectiveness of brief drawing in digestion of English lesson

Note: 1= excellent   2= good    3= fair    4= bad

From Figure 2, it can be seen that the brief drawing instruction is very helpful to the students. The number of the students who report to be able to digest what they have learnt in English lesson in class has distinctly increased, from 4 and 8 to 8 and 16. Only a small number of students report they cannot digest the contents of lessons. This indicates the effectiveness of the solution. In order to obtain more detailed data, I sum up the students’ comments on the helpfulness of the brief drawings. It is summarized in the following pie chart to show the effectiveness:
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Pie chart 1---- students’ attitudes on the functions of brief drawings

From the above pie chart, it can be concluded that most of the students have positive attitudes towards games and activities. There is none who thinks the brief drawings is “no useful at all”. This result tallies with my original assumption.

数据分析时能与前面的假说相照应，这是在数据分析时应该特别注意的。常常有学生，数据分析是数据分析，只是展示结果，不讨论现象变化的原因，也不能前后照应。

Data from Tests

Two tests were administered in both classes, one at the beginning of the program, the other at the end, with the same format. The means of the two tests in the two classes were calculated and listed in the following table:

Table 2----Means of tests before research

	object

class
	Rate of passing

（%）
	Rate of Excellence（%）
	Rate of no passing

（%）

	Control Group
	83
	43
	17

	Experimental Group
	92
	64
	8


Table 3----Means of tests after research

	       object

class
	Rate of passing

（%）
	Rate of Excellence（%）
	Rate of no passing

（%）

	Control Group
	90
	70
	10

	Experimental Group
	88
	61
	12


The above tables show clearly that the students have been making steady progress during the action research. In the Experimental Group, the rate of passing went steadily up from 83% to 90% and the rate of excellence increased sharply by 27%. While Control Group, which had been relatively better than the Experimental Group, had not been making progress at all and left behind.

这里只是成绩对比，应该加上适当的讨论，讨论其与研究之间的关系。另外，只是数据本身还不能说明问题，如果看进步够不够显著，应该算出其p值才可。

就该篇报告的数据分析部分来看，结果展示比较充分，但是讨论不足，操作与动机之间的关系，动机与成绩之间的关系讨论不够充分。这应该引起所有同学的注意，在以后的写作中要加强这一点。

10．Conclusion

	This paper is the result of the action I conducted in April 2001, which aimed at motivating the students through brief drawings(1)， which was assumed to be capable of cultivating motivation in middle school learners. (2) In order to solve the identified problem, several solutions were implemented during the action research.(3) Data collected from questionnaires and examination shows that brief drawings can help motivate middle school learners in the learning of vocabulary, dialogue, even concepts, which contributes to the students’ academic record.(4)
Of course there are some problems with it. Still 1 student in my sister’s class thinks they don’t like learning English. (5) I shall help her to analyze the problem further using the scientific methods and design some new tasks to solve the problem.(6)


	就结论而言，一般应该包括5部分内容，原始假说，研究结果，研究启示，不足之处，下一步研究的操作。

（1）研究的目的。

（2）原始假设。

（3）研究的实施。

（4）研究结果。

（5）研究的不足。

（6）下一步的研究。


毕业论文参考题目

1. Inquiring the Methods of Memorizing English Words

2. Using Body Language in English Teaching of Middle School

3. Application of Task-based Approach in English Vocabulary in Junior High School 

4. Improving Middle School Students’ Reading Ability 

5. How to Arouse Students’ Learning Interest

6. Using Games in English Teaching of Primary School

7. How to Develop Students’ English learning Interest in Primary School

8. Intercultural Communication Awareness in Middle School English Teaching

9. How to Enhance Students’ Reading Ability through Class Organization

10. How to Improve the Writing Skill of Junior School Students

专业负责人及联系方式

专业负责人：张敏子 

办公电话：028-87763095   

手机：15328078848

QQ：767255394

 工商管理专业（本科）毕业论文实施方案

毕业论文是本科学历教育教学过程的重要组成部分，旨在考查学生运用所学专业知识分析问题、解决问题的能力，培养学生的专业研究素养，提高学生的创新意识。

一、基本要求 

（一）学生应在实事求是、深入实际的基础上，运用所学知识，独立写出具有一定质量的毕业论文。毕业论文观点明确、材料翔实、结构合理严谨、语言通顺。

（二）毕业论文选题应在所学专业范围以内，其形式为学术论文、研究报告或分析报告。　

（三）毕业论文要求卷面整洁、字迹工整，论文结构、纸型、版式与用字等须符合国家开放大学学士学位论文写作形式要求。
二、选题指南
选择有研究意义，学生有研究能力的选题，最好以所在工作单位的某一个具体管理问题为研究对象。以下选题及表述可以参考和借鉴：

XX企业（公司）新产品营销组合研究

XX企业（公司）市场营销策略问题研究

XX企业（公司）品牌战略问题的研究    

XX企业（公司）销售团队管理的研究     

XX企业（公司）项目管理的运作实践分析

XX企业（公司）项目管理流程的研究

XX企业（公司）项目风险管理

XX企业（公司）客户信用风险管理

XX企业（公司）客户关系管理研究

XX医院的平衡计分卡管理

XX企业（公司）人才流失的原因及对策研究

XX企业（公司）绩效管理研究 

XX企业（公司）薪酬管理体系研究

XX企业（公司）员工培训管理的研究

XX企业（公司）员工培训体系的问题与对策研究

XX企业（公司）质量管理体系中存在的问题与对策

XX企业（公司）生产质量管理的研究

XX企业（公司）生产管理流程再造实践分析

5S管理在XX企业（公司）车间生产中的应用

XX企业（公司）服务质量管理研究

ERP系统在XX企业（公司）的运作实践分析

XX企业（公司）多元化投资的战略风险管理

MBO(管理层收购)在XX集团中的运作实践分析

……

特别说明：对于要申请学位的同学，以下主题最好不要研究：

XX企业的人力资源管理方面的研究（可以写人力资源管理的某一方面的问题）

XX企业的竞争力（核心竞争力）方面的研究

XX企业的激励机制方面的研究

XX企业文化方面的研究

……

因为这些选题的内容同学较难把握，使文章内容杂乱、空洞，最终影响论文成绩。   

特别提醒：XX企业的“经营管理”的题目不能选，这个选题太大。

三、写作流程与要求

（一）论文写作的流程

选题→通过学校图书馆知网查阅文献资料→收集企业的相关资料→写作开题报告与修改→初稿撰写与修改→定稿打印与提交。

毕业论文包括统一的封面、论文正文、经指导教师审定过的论文初稿等内容，必须反映论文写作的真实过程。论文写作不少于三稿。毕业论文应统一采用机打形式，定稿一式两份，其他的修改稿（保留指导教师的修改评语）各一份，均用A4纸张。学位论文最后是提交一稿、二稿及定稿的纸质版（定稿需三份）和定稿电子版。所有材料应由学习中心统一保管存档。
（二）论文写作要求
1.学生应根据选题撰写详细的开题报告，经指导教师同意后方可正式撰写论文。

2.毕业论文应当做到观点新颖、明确，材料翔实、有力，结构完整、严谨，语言通顺，格式规范。

3.论文应具备学术文体的一般特征；调查报告、工作总结及文学作品等各类非学术文体的文章不能作为毕业论文。

4.毕业论文应由学生本人在指导教师的指导下独立完成，不允许多人合作，更不允许相互抄袭、剽窃。

5.论文正文字数范围为6000 -10000字。

6.毕业论文内容主要包括：目录、摘要、关键词、正文、参考文献。

7.毕业论文的撰写，至少应三稿，即一稿、二稿及定稿，定稿须经指导教师审阅、签字，并写出评语。

8.各地方学院应当认真地组织好毕业论文的指导、答辩及评审工作。

（三）关于论文查重问题

学位论文有严格的查重率要求，由于论文的查重率随着时间的推移会有所变化，有些学生又是答辩时间与终审时间不一致，为防止后面查重率不断增加影响审核通过，建议学生在写作时尽量降低查重率，15%以下为宜。
四、评分标准

论文成绩结果分为5级层次：优秀、良好、中等、及格、不及格。指导教师根据以下标准进行指导后，给出论文初评成绩。申请国家开放大学学士学位的论文成绩，应在80分及以上。

（一）优秀(90-100分)

1.符合党和国家的有关方针与政策；

2.符合论文写作要求，选题具有较强的实用性、创新性、科学性、可行性和专业性；

3.分析研究方法正确，方案设计合理，能正确、灵活地综合运用专业基础理论、基础知识分析和解决问题；

4.论文的观点鲜明、正确，有独到见解和创新，材料详实、充分，数据完整、可靠，论证有力、充足，层次分明、逻辑清楚、结构完整、语句通顺、格式规范，文字材料所必须的附件齐全；

5.满足专业要求的文字材料写作篇幅，无明显文字错误，论文形式完全符合要求。

（二）良好（80-89分）

1.符合党和国家的有关方针与政策； 

2.符合论文写作要求，选题适当，有一定的实用性、科学性、专业性和可行性； 

3.分析研究方法正确，能综合运用专业基础理论、基础知识分析和解决问题； 

4.论文的观点正确，材料充分，数据可靠，论证比较有力，逻辑性比较强，结构完整，语句通顺，条理清楚，格式规范，文字材料所必需的附件齐全；

5.满足专业要求的文字材料写作篇幅，无明显文字错误，论文形式符合要求。

（三）中等（70-79分）

1.符合党和国家的有关方针与政策；

2.基本符合论文写作要求，选题的应用性和实用性不强；

3.分析研究方法基本正确，能运用部分专业基础理论和基础知识分析和解决问题，无原则性的错误；

4.论文观点基本正确，材料基本齐全，基本规范，论证有一定说服力，结构比较完整，语句通顺，条理清楚，格式比较规范，文字材料所必需的附件不齐全；

5.满足专业要求的文字材料写作篇幅，有部分明显文字错误，论文形式大部分符合要求，个别地方不符合要求。

（四）及格（60-69分）

1.符合党和国家的有关方针与政策；

2.总体符合论文写作要求，选题的应用性和实用性较差；

3.分析研究方法基本正确，运用部分专业基础理论和基础知识分析和解决问题时有个别错误；

4.论文观点结论基本正确，材料不够齐全规范，论证说服力较差，结构不完整，语句不够通顺，条理不够清楚，格式不够规范，缺少文字材料所必需的附件；

5.满足专业要求的文字材料写作篇幅，明显的文字错误较多，论文形式大部分符合要求，个别地方不符合要求。

（五）不及格（59分及以下）

1.不符合党和国家的有关方针与政策；

2.不能按基本要求完成论文，选题陈旧，无实用性和研究价值、无可行性或偏离专业；

3.研究方法不正确，存在较明显的观点错误或观点不明，基本理论、知识运用错误；

4.材料不齐或虚假、数据不正确或伪造，论证无力或片面，漏洞明显，逻辑混乱，结构不完整，文字材料未能达到写作基本要求；

5.写作篇幅不达标，文字错误较多，论文形式不符合要求，排版格式不统一，不规范；

6.抄袭他人成果。

五、指导教师资质及职责

（一）毕业论文写作必须配备指导教师。学生应在指导教师指导下，认真完成学校布置的毕业论文和论文答辩任务。

（二）指导教师必须是具有本科以上和中级（含）以上专业技术职称的财经类专职教师或具有高级技术职称的专业工作者，外聘指导教师应具有高级职称。

（三）指导教师只能指导相关专业的毕业论文。

（四）一位指导教师每次指导学生数量原则上以10人为宜，经验丰富、专业能力较强的专职教师可以根据实际情况酌情安排指导人数，以15人为上限。兼职（或业余）指导教师指导学生数根据情况酌减。

（五）在本校教师力量不足的情况下，可向社会聘请指导教师，但资格标准不得降低。指导教师应认真履行职责，指导学生完成好毕业论文的全过程。

（六）指导教师应认真履行职责，指导学生完成好毕业论文的全过程。其对论文的选题方向、思想观点、结构格式及文章质量负指导责任，并负责在论文定稿的指定位置签署评阅意见。指导教师应当要求学生定期与自己联系，按时提交开题报告、一稿、二稿、三稿和定稿，并决定是否推荐学生参加论文答辩，指导过程中的各种意见要点须写在工作记录表上。

（七）指导论文的时间原则上不低于8小时/人。学校应按照学分折合工作量为指导教师计酬。

六、关于论文指导过程中的其他问题

关于写作提纲的特别说明：以下的框架只是普遍意义的写作思路和基本框架，各位老师在指导同学写作时，可以按照此框架帮学生整理思路，具体拟订写作提纲时，应根据实际情况进行增减和调整，不一定完全按照此框架写。

（详细见附件一）

七、专业负责人及联系方式

专业负责人：李惠青   

办公电话：028-87761725     

手机：18980683383

QQ：364655492 

附件1:

第一部分  写作提纲

以下的框架只是普遍意义的写作思路和基本框架，各位老师在指导同学写作时，可以按照此框架帮学生整理思路，具体拟订写作提纲时，应根据实际情况进行增减和调整，不一定完全按照此框架写。对于不同类型的选题，论文的框架各有不同，国家开放大学论文选题一般可以分为三种类型。

第一种类型：以研究企业现存问题为主，对存在问题提出改进建议的选题。重点写存在的问题接解决措施。对于问题型研究主题，主要内容的展开可以参考以下分析框架：
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一、绪论

二、理论概述
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（一）

（二）

……

三、XX公司XX管理的重要性（研究对象的特点、必要性）

[image: image28.emf]4816681682051015201234系列1系列2

（一）

（二）

（三）

……

四、XX公司XX管理的现状

此处可以加一小段文字对所研究企业进行简单介绍，不必单独列出二级标题

（一）

（二）

（三）

……

五、XX公司XX管理中存在的主要问题

如果第三部分的现状不能归纳出几点，此处可以加一小段文字对所研究企业进行简单介绍，不必单独列出二级标题

（一）

（二）

（三）

（四）

……

六、解决措施（解决对策、改进建议、在XX管理中应注意的问题）

（一）

（二）

（三）

（四）

……

七、小结（结论）

第二种类型：某一种管理方式在某企业中的应用，如“电子商务在XX企业中应用研究”。重点写实施过程中面临的主要问题及解决方案。对于问题型研究主题，主要内容的展开可以参考以下分析框架：

一、绪论（介绍文章的研究背景、研究目的、研究意义与研究方法等）

二、理论概述

（一）

（二）

……

三、XX管理在XX企业推行的必要性（重要性、迫切性）

（一）

（二）

（三）

……

四、推行的主要措施

此处可以加一小段文字对所研究企业进行简单介绍，不必单独列出二级标题

（一）

（二）

（三）

……

五、推行过程中面临的主要问题

（一）

（二）

（三）

……

六、解决措施（保障措施或进一步注意的问题）

（一）

（二）

（三）

……

七、小结（结论）

第三种类型：以总结企业现有的成功经验为主（相当于一个案例研究），该企业的成功经验对类似企业的借鉴意义，如“雅芳直销模式的研究”，这类企业的一些做法比较成熟、成功，具有一定的推广和借鉴价值。重点要总结经验，提出其借鉴意义。对于问题型研究主题，主要内容的展开可以参考以下分析框架：

引言（在文章的开头应该有300－600字左右的一小段引言，引出所研究的内容，可不要单独列一级标题）

一、绪论（介绍文章的研究背景、研究目的、研究意义与研究方法等；）

二、理论概述

（一）

（二）

……

三、XX公司XX管理的重要性（研究对象的特点、必要性）

（一）

（二）

（三）

……

四、XX公司XX管理的主要措施或举措

（一）

（二）

（三）

……

五、XX公司XX管理的主要经验

（一）

（二）

（三）

……

六、（对类似企业）启示或启发

（一）

（二）

（三）

……

七、小结（结论）

第二部分  参考文献

一、指导老师在与学生确定选题之后，一定要查阅和检索专业论文文献至少8篇，最好是是近3年内的文献。教材最多写一本，专著数量不限。

二、申请国开学位论文的文献总数量为10篇及以上，且是最近3—5年内的。

三、参考文献的标注方法

（一）期刊学术论文：

［序号］主要责任者，文献题名，刊名，出版年份和期号

例：[1] 孙慧.自组织理论视角下开放大学课程学习资源设计[J].现代远距离教育，2014（12）：50-56

［序号］主要责任者，文献题名，出版者，出版年
例:［1］孙慧. 运营管理 [M].上海：复旦大学出版社，2016年9月

（二）电子文献

[序号] 主要责任者，电子文献题名，电子文献的出版或可获得地址

例: [1] 王明亮，中国学术期刊标准化数据库的系统工程，http://www.cajcd.cn/pub/wml.txt/9808 10-2.html,1998-08-16/1998-10-04．

（三）关键词

关键词3个：公司名称、研究的主题词和影响文章内容理解或多次出现的专业词汇。

 金融学专业（本科）毕业论文实施方案

一、基本要求

毕业论文是国家开放大学本科教育教学过程的重要组成部分，旨在考查学生运用所学专业知识分析问题、解决问题的能力，培养学生的专业研究素养，提高学生的创新意识。

毕业论文为本专业的必修环节，不得免修。学生应在实事求是、深入实际的基础上，运用所学知识，独立写出具有一定质量的毕业论文。

二、选题指南

（一）毕业论文选题应符合专业培养目标和教学要求，以学生所学专业课的内容为主，不应脱离专业范围；要有一定的综合性，具有一定的深度和广度；题目大小适中，对实际工作有一定指导意义；应结合当前经济发展，尽可能选择与社会发展及本地区、本单位实际工作相结合的题目。鼓励学术创新，避免选择已经完全得到解决的常识性问题；鼓励选择同国家的建设与发展密切相关的现实问题；鼓励解决实际问题。

（二）学生应根据自己的兴趣或特长，在金融专业范围内确定论文选题，在指导教师指导下确定选题后，方可撰写开题报告。

（三）由于金融专业信息更新快，涉及内容多，所以不列举可供大家借鉴的选题，建议大家可以从国际金融问题、宏观金融调控问题、利率问题研究、政策性银行问题研究、货币市场和资本市场问题、银行及信用问题、农村金融问题研究、非银行金融机构问题研究等方面来选题。

三、写作流程及要求

（一）学生应根据选题写出详细的开题报告，经指导教师同意后方可正式撰写论文。

（二）毕业论文应当做到观点新颖、明确，材料翔实、有力，结构完整、严谨，语言通顺，格式规范。

（三）论文应具备学术文体的一般特征；调查报告、工作总结及文学作品等各类非学术文体的文章不能作为学位论文。

（四）毕业论文应由学生本人在指导教师的指导下独立完成，不允许多人合作，更不允许相互抄袭、剽窃。

注：申请学位的论文，查重率不超过20%。

（五）论文正文字数不少于6000字，一般不超过10000字。

（六）毕业论文内容主要包括：目录、摘要、关键词、正文、参考文献等。

（七）毕业论文的撰写，至少应有三稿，即初稿、修改稿、定稿；最后定稿须经指导教师审阅、签字，并写出评语；毕业论文制作成电子文档，应统一采用机打形式，定稿一式两份（申请学位的论文定稿三份），其他的修改稿（保留指导教师的修改评语）各一份，均用A4纸张；所有材料应由学习中心统一保管存档。

（八）毕业论文在第四学期末布置，第五学期末完成写作和考核工作。

四、评分标准

论文成绩结果分为5级层次：优秀、良好、中等、及格、不及格。取得“及格”及以上成绩者给予毕业论文学分。申请国家开放大学学士学位的论文成绩，应在良好（80分）及以上分数。
（一）优秀(90-100分)

1.符合论文写作要求，选题具有较强的实用性、创新性、科学性、可行性和专业性；

2.分析研究方法正确，方案设计合理，能正确、灵活地综合运用专业基础理论、基础知识分析和解决问题；

3.论文的观点鲜明、正确，有独到见解和创新，材料详实、充分，数据完整、可靠，论证有力、充足，层次分明、逻辑清楚、结构完整、语句通顺、格式规范，文字材料所必须的附件齐全；

4.满足专业要求的文字材料写作篇幅，无明显文字错误，论文形式完全符合要求

（二）良好（80-89分）

1.符合论文写作要求，选题适当，有一定的实用性、科学性、专业性和可行性；

2.分析研究方法正确，能综合运用专业基础理论、基础知识分析和解决问题；

3.论文的观点正确，材料充分，数据可靠，论证比较有力，逻辑性比较强，结构完整，语句通顺，条理清楚，格式规范，文字材料所必需的附件齐全；

4.满足专业要求的文字材料写作篇幅，无明显文字错误，论文形式符合要求

（三）中等（70-79分）

1.基本符合论文写作要求，选题的应用性和实用性不强；

2.分析研究方法基本正确，能运用部分专业基础理论和基础知识分析和解决问题，无原则性的错误；

3.论文观点基本正确，材料基本齐全，基本规范，论证有一定说服力，结构比较完整，语句通顺，条理清楚，格式比较规范，文字材料所必需的附件不齐全；

4.满足专业要求的文字材料写作篇幅，有部分明显文字错误，论文形式大部分符合要求，个别地方不符合要求

（四）及格（60-69分）

1.总体符合论文写作要求，选题的应用性和实用性较差；

2.分析研究方法基本正确，运用部分专业基础理论和基础知识分析和解决问题时有个别错误；

3.论文观点结论基本正确，材料不够齐全规范，论证说服力较差，结构不完整，语句不够通顺，条理不够清楚，格式不够规范，缺少文字材料所必需的附件；

4.满足专业要求的文字材料写作篇幅，明显的文字错误较多，论文形式大部分符合要求，个别地方不符合要求

（五）不及格（59分及以下）

1.不能按基本要求完成论文，选题陈旧，无实用性和研究价值、无可行性或偏离专业；

2.研究方法不正确，存在较明显的观点错误或观点不明，基本理论、知识运用错误；

3.材料不齐或虚假、数据不正确或伪造，论证无力或片面，漏洞明显，逻辑混乱，结构不完整，文字材料未能达到写作基本要求；

4.写作篇幅不达标，文字错误较多，论文形式不符合要求，排版格式不统一，不规范；

5.抄袭他人成果

五、指导教师资质及职责

（一）指导教师具有相应专业本科及以上学历，且有中级及以上专业技术职称或5年以上相关行业从业经历。

（二）指导教师只能指导相关专业的毕业论文，不得跨专业指导。

（三）一位指导教师每次指导学生数量原则上以10人为宜，经验丰富、专业能力较强的专职教师可以根据实际情况酌情安排指导人数，最多不超多15人。

（四）指导教师应认真履行职责，指导学生完成好毕业论文的全过程。

六、论文指导过程中应注意的其他问题

（一）尽量不要选择大而空的题目，因为这些选题的内容同学较难把握，使文章内容杂乱、空洞，最终影响成绩。

（二）写作提纲建议

特别说明：以下的框架只是普遍意义的写作思路和基本框架，各位老师在指导同学写作时，可以按照此框架帮学生整理思路，具体拟订写作提纲时，应根据实际情况进行增减和调整，不一定完全按照此框架写。

对于不同类型的选题，论文的主体框架各有不同，论文选题一般可以分为三种类型：

1.以研究现存问题为主，对存在问题提出改进建议的选题

此类选题可以考虑以下框架：

一、理论概述

二、研究的必要性（重要性）

三、现状的描述分析

四、存在的问题

五、原因分析

六、解决措施（解决对策、改进建议）

七、小结（结论）

注：此类选题重点写存在的问题及解决措施

2. 以具体应用为主，对实施过程中面临的主要问题提出解决方案的选题，此类选题可考虑以下框架：

一、理论概述

二、研究的必要性（重要性）

三、推行的主要措施

四、推行过程中面临的主要问题

五、解决措施（保障措施或进一步注意的问题）

六、小结（结论）

3. 以成功经验为主，对类似行为提出借鉴意义的选题

重点要总结经验，提出其借鉴意义

此类选题可以考虑以下框架：

一、理论概述

二、研究的必要性（重要性）

三、主要措施或举措

四、主要经验

五、启示或启发

六、小结（结论）

七、专业负责人及联系方式
专业负责人：张磊

办公电话：028—87618850
手机：17708196771

QQ号：875436874

 会计学专业（本科）毕业论文实施方案

一、基本要求

毕业论文是根据专业教学的要求，检查学生对所学知识和理论进行综合运用的教学环节，旨在培养学生的专业研究素养，提高分析和解决问题的能力，使学生的创新意识和专业素质得到提升，使学生的创造性得以发挥。学生应在实事求是、深入实际的基础上，运用所学知识，独立写出具有一定质量的毕业论文。

毕业论文为本专业的必修环节，不得免修。审核合格后给予5学分。未完成毕业论文或成绩不及格者不计学分。

二、选题指南
选题应符合专业培养目标和教学要求,不应脱离专业范围，要有研究意义，学生有研究能力的选题，最好以实际工作涉及的某一个具体会计（财务）问题为研究对象。选题根据学生实际情况自行拟定，指导教师应指导学生正确选题，论文选题的好坏直接影响到文章的质量及能否顺利完成，根据以往经验有些学生容易出现选题脱离专业范围，题目大小不适中等问题。

以下几种主题不要轻易选用研究：

（一）超出会计研究范围，实属税务、金融、工商管理学科的选题，如：

我国个人所得税征管现状及对策

我国当前税收制度存在的问题及对策

个人所得税改革研究

银行信贷风险管理

企业激励机制研究

……

（二）研究范畴过大，超出学生的驾驭能力的选题，如：

试论我国会计环境的变迁

浅议现代会计发展与经济环境的关系

我国会计准则体系建设的回顾与思考

……   

（三）泛泛而谈，大量简单重复没有新意的选题，如：

试论会计造假的防范与治理

论会计人员的继续教育

论会计信息真实性

论会计中的诚信原则

论会计人员职业道德建设

……

三、写作流程及要求

（一）论文写作流程

选题→确定文章框架结构、开题报告书→初稿撰写与修改→二稿撰写与修改→定稿打印与提交。

毕业论文包括封面、论文正文、经指导教师审定过的论文一稿、二稿等内容，必须反映论文写作的真实过程。论文写作不少于三稿。毕业论文应统一采用机打形式，定稿一式两份（申请学位的论文定稿三份），其他的修改稿（保留指导教师的修改评语）各一份，均用A4纸张。所有材料由学习中心统一保管存档。
（二）论文写作要求

1.毕业论文正文要求6000字以上，学位论文一般7000——10000字适宜。正文前附有封面、目录、摘要、关键词，结尾要有引用参考文献。论文要求必须按照规定格式撰写。

2.鉴于我国会计行业随经济快速发展变化较快，学生所探讨或选用的会计法规、准则、制度须是最新颁布实施的版本，文章内容须符合当下实情。请参阅最近两三年的文献，一般以6——10篇为宜。

3.学位论文有严格的查重率要求，由于论文的查重率随着时间的推移会有所变化，由于有些学生的答辩时间与终审时间不一致，为防止后面查重率不断增加影响审核通过，学生在写作时查重率应控制在20%以下。

4.各地方学院、学习中心应当认真地组织好毕业论文的指导、答辩及评审工作，严禁送人情分，杜绝抄袭现象的发生。

四、评分标准

论文成绩结果分为5级层次：优秀、良好、中等、及格、不及格。取得“及格”及以上成绩者给予毕业论文学分。申请国家开放大学学士学位的论文成绩，应在良好（80分）及以上分数。指导教师根据以下标准进行指导后，给出论文初评成绩：

1.优秀(90-100分)

（1）符合论文写作要求，选题具有较强的实用性、创新性、科学性、可行性和专业性；

（2）分析研究方法正确，方案设计合理，能正确、灵活地综合运用专业基础理论、基础知识分析和解决问题；

（3）论文的观点鲜明、正确，有独到见解和创新，材料详实、充分，数据完整、可靠，论证有力、充足，层次分明、逻辑清楚、结构完整、语句通顺、格式规范，文字材料所必须的附件齐全；

（4）满足专业要求的文字材料写作篇幅，无明显文字错误，论文形式完全符合要求。

2.良好（80-89分）

（1）符合论文写作要求，选题适当，有一定的实用性、科学性、专业性和可行性；

（2）分析研究方法正确，能综合运用专业基础理论、基础知识分析和解决问题；

（3）论文的观点正确，材料充分，数据可靠，论证比较有力，逻辑性比较强，结构完整，语句通顺，条理清楚，格式规范，文字材料所必需的附件齐全；

（4）满足专业要求的文字材料写作篇幅，无明显文字错误，论文形式符合要求。

3.中等（70-79分）

（1）基本符合论文写作要求，选题有一定的应用性和实用性；

（2）分析研究方法基本正确，能运用部分专业基础理论和基础知识分析和解决问题，无原则性的错误；

（3）论文观点基本正确，材料基本齐全，基本规范，论证有一定说服力，结构比较完整，语句通顺，条理清楚，格式比较规范，文字材料所必需的附件基本齐全；

（4）满足专业要求的文字材料写作篇幅，有部分文字错误，论文形式符合要求。

4.及格（60-69分）

（1）总体符合论文写作要求，选题的应用性和实用性不强；

（2）分析研究方法基本正确，运用部分专业基础理论和基础知识分析和解决问题，无原则性的错误；

（3）论文观点结论基本正确，材料不够齐全规范，论证有一定说服力，结构基本完整，语句基本通顺，格式比较规范，文字材料所必需的附件基本齐全；

（4）满足专业要求的文字材料写作篇幅，有明显文字错误，论文形式大部分符合要求。

5.不及格（59分及以下）

（1）不能按基本要求完成论文，选题陈旧，无实用性和研究价值、无可行性或偏离专业；

（2）研究方法不正确，存在较明显的观点错误或观点不明，基本理论、知识运用错误；

（3）材料不齐或虚假、数据不正确或伪造，论证无力或片面，漏洞明显，逻辑混乱，结构不完整，文字材料未能达到写作基本要求；

（4）写作篇幅不达标，文字错误较多，论文形式不符合要求，排版格式不统一，不规范；

（5）抄袭他人成果

五、指导教师资质及职责
（一）指导教师具有相应专业本科及以上学历，且有中级及以上专业技术职称或5年以上相关行业从业经历。

（二）指导教师只能指导相关专业的毕业论文，不得跨专业指导。

（三）一位指导教师每次指导学生数量原则上以10人为宜，经验丰富、专业能力较强的专职教师可以根据实际情况酌情安排指导人数，最多不超过15人。

（四）指导教师应认真履行职责，指导学生完成好毕业论文的全过程

1.指导学生正确选题，帮助学生制订写作计划，指导学生进行文献检索，推荐参考书目和资料并指导阅读。

2.对论文写作各个阶段进行指导，审阅论文提出修改意见，帮助学生解决写作中的有关问题。每个阶段指导不少于1次，每次指导需进行较详细记录和评语。

3.监督检查学生独立完成论文写作情况，鉴别并制止抄袭、剽窃等造假行为。指导教师发现论文造假，须要求学生重新写作论文，如学生不改正，指导教师有权终止指导，论文初评成绩记零分。

4.指导论文的时间原则上不低于8小时/人。

六、关于写作提纲的特别说明

以下的框架只是普遍意义的写作思路和基本框架，各位老师在指导同学写作时，可以按照此框架帮学生整理思路，具体拟订写作提纲时，应根据实际情况进行增减和调整。

对于不同类型的选题，论文主体框架结构各有不同，目前开放教育会计专业学生的毕业论文选题以下两种类型比较常见（不包含实证类论文)。

（一）以研究企业某一现存会计问题，对存在问题提出改进建议的选题。可以参考以下分析框架：

第一部分：理论概述  （此处所概述的理论一定要与后面文章所分析的内容相关，简单介绍清楚即可，重点在后面）

第二部分：某会计问题在企业中的重要性

第三部分：某会计问题中存在的主要问题（文章重点，请阐述清楚，要有实例）
第四部分：原因分析 （文章重点，请阐述清楚）
第五部分：解决措施（也是文章重点，一定要在二级标题中明确概括出可实施的、具体的措施，切忌空泛）

第六部分：小结（结论）

（二）某一会计准则或会计政策在企业中的应用，重点写实施措施、面临问题及解决方案的选题。可以参考以下分析框架：

第一部分：准则或政策简介  （此处所提炼的概述一定要与后面文章所分析的内容相关，包括准则或政策的产生背景、内容或变化，介绍清楚即可，重点在后面。）

第二部分：XX准则在企业推行的必要性（重要性、迫切性）

第三部分：推行的主要措施     （文章重点，请阐述清楚，要有实例）

第四部分：推行过程中面临的主要问题    （文章重点，请阐述清楚，要有实例）

第五部分：解决措施 （也是文章的重点，一定要在二级标题中明确概括出可实施的、具体的措施，切忌空泛）

七、专业负责人及联系方式

专业负责人：李玉波

办公电话：028-87618850

手机：17708196779 

QQ：610729370      
护理学专业（本科）毕业论文实施方案

 完成毕业论文的过程是培养学生探索和创新能力、严谨务实的工作作风和严肃认真的科研态度的一条有效途径。通过毕业论文的撰写，培养学生发现问题、分析问题和解决问题的能力，获取、利用和分析信息的能力，掌握科学研究的基本步骤和方法。

一、基本要求

（一） 掌握获取、利用和分析信息的能力

（二） 掌握科学研究的基本步骤和方法

（三） 掌握学术论文撰写的初步能力

（四） 掌握调查研究和撰写报告的能力

二、论文的选题要求

选题是完成毕业论文的首要工作，与毕业论文的质量关系密切。恰当的选题可以激发学生的学习兴趣和主动性，使学生得到科学研究过程和能力的基本训练。课题的选择应符合以下基本原则：

（一）选题必须符合专业培养目标和毕业实践训练的教学目的。

（二）选题应注重科学性和实用性。

（三）鼓励学生结合自己的实际工作，选择护理临床实践中具有实用价值或迫切需要解决的问题作为课题进行研究。 

（四）指导教师应考虑学生的选题在时间、方法、经费和设备条件等方面的可行性，确保学生在预定时间内能够按要求完成毕业论文。

三、写作流程及要求

（一）写作流程

毕业论文写作主要包括：选题、研究设计、开题、资料收集与分析、初稿、修改等阶段。

1.选题

选题的内容建议与社会实践的实习内容相结合，选题应注重科学性、实用性和可行性。

2.开题
学生需在文献阅读基础上完成开题报告。开题报告应包括：研究的目的和意义、立题依据、研究内容、对象和方法、实施计划、预期结果和可行性等。
3.论文初稿

开题通过后，可实施课题计划，开始收集资料、整理和分析资料、论文初稿的撰写。

（1）资料收集与分析
原始资料经过筛选、剔除、整理后，方能用于数据分析。数据分析方法的选择应在课题设计时就考虑，如果获得数据与设想的类型有不同，应根据研究的目的和实得资料的性质，重新选择合适的数据分析方法。在利用计算机进行资料处理时，应注意核对所录入的数据是否正确。

（2）初稿撰写

根据开题报告、资料分析结果、论文撰写格式撰写论文，形成初稿。

4.论文修改

根据已有初稿，在指导教师的指导下进行多次修订，导师认为合格即完成毕业论文，导师给出初评成绩。论文的修改应不少于三稿。

非学位论文在评分不高于80分（含80分）的前提下不涉及论文答辩。学位论文成绩应在80分以上方能参加答辩。

（二）写作要求

1.在护理科研实践（论文写作）阶段，每位本科生要在论文指导教师的密切指导下完成一次严谨而规范的护理科研过程的训练，以保证整个科研过程训练的顺利实施，并提高护理科研实践的水平和质量。在此期间，学生需要进行课题开题、撰写毕业论文。

2.论文类型

（1）学术论文

是指经过选题、研究设计、资料收集与分析，得出研究结果，对结果进行合理的解释，得出结论，并将整个研究过程及研究结果按照国开学位论文要求的书写格式撰写的论文。

（2）调查报告：需具备学术文体特征。

注：①申请学士学位的学生必须独立完成毕业论文，论文成绩需达到良好及以上水平。②凡查重率超过20%，实行一票否决。③不论学术论文和调查报告均须填写论文评审表。

文献综述  不能用于学士学位申请。文献综述是作者针对某一主题，在阅读大量相关的原始文献后，对其数据、资料和观点进行归纳、总结、对比、分析和评价，而写成的一种专题性的学术论文。

四、评分标准

（一）学术论文（含调查报告）成绩评分标准

1.优秀(90-100分)
（1）符合论文写作要求，选题具有较强的实用性、创新性、科学性、可行性和专业性；
（2）分析研究方法正确，方案设计合理，能正确、灵活地综合运用专业基础理论、基础知识分析和解决问题；
（3）论文的观点鲜明、正确，有独到见解和创新，材料详实、充分，数据完整、可靠，论证有力、充足，层次分明、逻辑清楚、结构完整、语句通顺、格式规范，文字材料所必须的附件齐全；
（4）满足专业要求的文字材料写作篇幅，无明显文字错误，论文形式完全符合要求。
2.良好（80-89分）
（1）符合论文写作要求，选题适当，有一定的实用性、科学性、专业性和可行性；
（2）分析研究方法正确，能综合运用专业基础理论、基础知识分析和解决问题；
（3）论文的观点正确，材料充分，数据可靠，论证比较有力，逻辑性比较强，结构完整，语句通顺，条理清楚，格式规范，文字材料所必需的附件齐全；
（4）满足专业要求的文字材料写作篇幅，无明显文字错误，论文形式符合要求。
3.中等（70-79分）
（1）基本符合论文写作要求，选题的应用性和实用性不强；
（2）分析研究方法基本正确，能运用部分专业基础理论和基础知识分析和解决问题，无原则性的错误；
（3）论文观点基本正确，材料基本齐全，基本规范，论证有一定说服力，结构比较完整，语句通顺，条理清楚，格式比较规范，文字材料所必需的附件不齐全；
（4）满足专业要求的文字材料写作篇幅，有部分明显文字错误，论文形式大部分符合要求，个别地方不符合要求。
4.及格（60-69分）
（1）总体符合论文写作要求，选题的应用性和实用性较差；
（2）分析研究方法基本正确，运用部分专业基础理论和基础知识分析和解决问题时有个别错误；
（3）论文观点结论基本正确，材料不够齐全规范，论证说服力较差，结构不完整，语句不够通顺，条理不够清楚，格式不够规范，缺少文字材料所必需的附件；
（4）满足专业要求的文字材料写作篇幅，明显的文字错误较多，论文形式大部分符合要求，个别地方不符合要求。
5.不及格（59分及以下）
（1）不能按基本要求完成论文，选题陈旧，无实用性和研究价值、无可行性或偏离专业；
（2）研究方法不正确，存在较明显的观点错误或观点不明，基本理论、知识运用错误；
（3）材料不齐或虚假、数据不正确或伪造，论证无力或片面，漏洞明显，逻辑混乱，结构不完整，文字材料未能达到写作基本要求；
（4）写作篇幅不达标，文字错误较多，论文形式不符合要求，排版格式不统一，不规范；
（5）抄袭他人成果，论文查重率超过20%。
（二）文献综述论文成绩评分标准 

	项目
	分值
	内容及评分标准
	得分
	备注

	研究过程与

能力
	20
	学习态度端正；科研过程科学、严谨，实事求是；有计划有步骤地按时完成课题计划；独立发现问题和解决问题的科研能力；正确撰写课题计划书和毕业论文的能力；
	
	

	论

文

部

分
	题目
	5
	简洁、具体、清楚、切题。
	
	

	
	摘要
	5
	简要说明研究目的、方法、结果和结论。
	
	

	
	前言
	10
	简明、扼要，重点突出，起到概况和点明主题的作用。
	
	

	
	中心部分
	15
	层次清晰：各层次小标题之间的关系应有逻辑性。论述有理有据：在针对每个小标题进行论述时，应标引充分的文献作为论述依据。对文献进行有机归纳。文献引用准确、客观。
	
	

	
	小结
	15
	对与该主题有关的各种观点进行综合评价，提出自己的观点，指出存在的问题及今后发展的方向。
	
	

	
	参考文献
	5
	引用文献符合要求（新、全、高质量），参考文献书写格式完整规范。
	
	

	
	论文书写
	5
	论文写作重点突出，结构规范，层次清楚；文字表达清楚，语言流畅；用词贴切，字词、符号运用正确，图表清楚。
	
	

	答辩过程
	10
	论文报告条理清楚、简明扼要、重点突出；概念清楚；辅助演示手段恰当。
	
	

	
	10
	回答问题正确，实事求是，思路清楚，符合逻辑。
	
	


五、指导教师资质及职责

各地方学院要指定专业教师担任论文指导教师，指导学生完成毕业论文的写作，给出初评成绩及评语。

（一）指导教师任职资格：具有认真的工作态度、丰富的专业知识和较高的业务水平，熟悉教学情况；具有相应专业本科及以上学历，且有中级及以上专业技术职称或5年以上相关行业从业经历。

（二）指导教师职责：根据论文写作的具体要求和安排，制定详细工作计划；指导学生正确选题，帮助学生制订写作计划，指导学生进行文献检索，推荐参考书目和资料并指导阅读；对论文写作全过程的各个阶段进行指导，审阅论文提出修改意见，帮助学生解决写作中的有关问题。每个阶段指导不少于1次，每次指导需进行较详细记录和评语，总计指导时间不少于8小时。监督检查学生独立完成论文写作情况，鉴别并制止抄袭、剽窃等造假行为。指导教师发现论文造假，须要求学生重新写作论文，如学生不改正，指导教师有权终止指导，论文初评成绩记零分。

（三）指导教师工作量：专职教师同时指导的各类学生数一般每人不超过15人，兼职指导教师同时指导的各类学生数一般每人不超过10人；对于写作人数较多的地区，各地方学院可协调教学点成立指导教师小组（3人以上），共同指导毕业论文写作，以保证论文指导质量。

六、论文指导过程中应注意的其他问题

1.学位论文按照《国家开放大学学士学位论文管理办法（试行）》学位论文成绩评分标准执行；

2.学位论文需要独立完成，论文查重率不超过或等于20%的学位论文；

3.学位论文需要填写《国家开放大学学位论文评审表》。

七、专业负责人及联系方式

专业负责人： 陈 文

办公电话：028-87763279    

手机：17708196918         

QQ： 350336681
附件1：国家开放大学论文写作形式（含调查报告）

一、国家开放大学学术论文写作形式要求

第一页：

1．封面（要求见附页）

第二页：

2．题目
3．摘要（不超过300字）：采用结构式摘要的陈述方式，包括：目的、方法、结果、结论。

4．关键词：3~5个关键词

第三页以后：

5．前言：包括简要陈述选题的来源、研究背景及意义，简要的国内外研究现状，本研究的目的。

6．对象与方法：包括研究设计，研究场所及对象，纳入标准，排除标准，抽样方法，分组方法，样本量，伦理学的考虑，主要变量及操作性定义，干预措施，收集资料的方法和测量工具，研究步骤，统计学分析方法等。

7．结果
8．讨论
9．结论
10．致谢：用简短诚恳的语言，对课题研究过程中给予自己直接或者间接指

导和帮助的导师和其他人员、单位表示谢意，对课题给予资助者表示感谢。

11．参考文献（不少于10篇，近3-5年内的）

12．附录（如问卷、调查表、量表、访谈提纲等）

备注：

（1）全文用小4宋体，1.5倍行距；

（2）正文从第三页开始，每个标题另起一行；

（3）正文（前言、对象与方法、结果、讨论、结论）部分字数3000-4000字，不超过4000字；

（4）参考文献格式，采用中华护理杂志要求的格式；

（5）论文用A4纸打印，左侧装订。

二、调查报告内容和写作要求

（一）调查内容

根据学生所在岗位，完成调查报告。调查内容①针对特定人群（健康人群、亚健康人群、慢病人群等）健康状况及健康教育情况调研②针对医院护理教育、护理管理、护理培训等状况调查③针对护理新技术、护理措施等调查。

（二）写作要求

调查报告一般由标题、摘要、正文、附录及参考文献五部分组成。

1.标题。基本格式为“××关于××××的调查报告”、“关于××××的调查报告”、“××××调查”等；

2.摘要。不超过 250字，是对报告内容的高度概括，包括调查对象、内容、方法及研究的主要结论；

3.正文。一般分前言、主体、结尾三部分；

1）前言。要精练概括，直切主题。前言可以写明调查的起因或目的、时间和地点、对象或范围、经过与方法，以及人员组成等调查本身的情况，从中引出中心问题或基本结论来；

2）主体。这部分详述调查研究的基本情况、做法、经验以及分析调查研究所得材料中得出的各种具体认识、观点和基本结论。要以证据说明效果。证据包括事实（例子）、数据（调查统计数据、测试等），社会反映等；

3）结尾。结尾要提出解决问题的方法、对策或改进建议，总结全文的主要观点，进一步深化主题，启发思考，最后应对本调查的局限性和需要继续深入的问题进行说明；

4.附录：可将与本调查报告有关，但又不宜放入正文中的内容，如调查问卷、计算机程序等；

5.参考文献：近3-5年内的不少于10篇。是学生本人真正阅读过且在正文中有引用的文献，要求依次写明作者、书名（文章题目）、出版单位（期刊名）、出版时间（期数）版次、页码等。查重率超过20%,一票否决；

6.正文字数一般不少于3000字。

三、国开护理学专业本科文献综述书写格式 

第一页：

1．封面
第二页：

2．题目
3．摘要（不超过300字）：采用结构式摘要的陈述方式，包括：目的、方法、结果、结论。

4．关键词：3~5个关键词

第三页以后：

5．正文：包括前言、中心部分和小结。

1）前言：主要阐明综述的立题依据和综述的目的，包括有关概念的界定、目前存在的问题或对主要问题争论的焦点、本文综述的范围及其必要性等。前言应简明、扼要，重点突出，起到概况和点明主题的作用，使读者对综述内容有一个初步了解，字数一般在200～300字左右。

2）中心部分：  是文献综述的重点和核心内容，一般按照写作提纲分成不同层次的小标题进行论述。在论述每个部分时，以每个小标题为主线，将相关文献的结果和观点归纳和综合在一起。

3）小结：是对综述的中心内容进行扼要总结。作者应对与该主题有关的各种观点进行综合评价，基于对文献内容的归纳和综合，提出自己的观点，指出存在的问题及今后发展的方向。

6．致谢：用简短诚恳的语言，对课题研究过程中给予自己直接或者间接指导和帮助的导师和其他人员、单位表示谢意，对课题给予资助者表示感谢。
7．参考文献（近3-5年内的不少于15篇）

 农村区域发展（一村一名大学生计划）专业（本科）

毕业论文实施方案

一、基本要求

农村区域发展（一村一名大学生计划）专业毕业论文5学分。毕业论文必须是独立完成的农村区域发展方面的科研论文或综述论文，并且要符合《国家开放大学学士学位论文管理办法（试行）》相关要求。申请学位的毕业论文必须是科研论文，且论文查重率不超过20%。

二、选题指南

（一）选题应符合农村区域发展专业培养目标和教学要求，要结合当地“三农”实际，鼓励结合当前“三农”及乡村振兴热点问题或当地农村亟待解决的实际问题开展。

（二）鼓励学生选择具有一定探索性和创新性的课题，培养学生的创新意识和能力。

（三）选题的难度和工作量要适合学生的知识、能力、相应的实际条件和毕业论文所规定的时间。既要具有一定的理论水平，又要使学生在规定的期限内经过努力能按时完成。

三、写作流程及要求

（一）写作开始时间

毕业论文写作开始时间应安排在学生入学后的第四学期及以后，学生已修完统设必修课程并获得毕业要求最低学分的70%及以上方可申请论文写作。

（二）写作流程

毕业论文写作过程包括选题、开题、初稿、修改稿和终稿等阶段。每个阶段不低于2周时间。

（三）选题

选题可根据指导教师的建议或学生个人意愿进行选题，但选题必须是和农村区域发展相关的内容。选题确定后，学生经过调研，在充分理解工作目的的基础上，应在2周内写出开题报告，交指导教师。开题报告不合格者，必须在指导老师指定的期限内重新完成。

（四）开题报告

撰写论文初稿前，必须完成开题报告。开题报告的要点如下：

1.综述：学生根据选题进行资料的搜集，查阅有关文献，参考书及资料，进行文献综述，说明本选题的研究现状及重点、难点和特色。

2.论文目标：阐明选题的目的、结果、思路、内容框架等。

3.方案：学生根据选题的要求及文献综述中所说明的重点、难点，确定拟将采用的研究方法、技术路线和实施过程等。 

4.计划：学生应将完成论文的任务进行科学分解，将分阶段完成的任务进行合理的时间分配，制订出较为现实的进度计划，拟定出每个阶段的阶段成果，以便于指导教师的指导与检查。

5.保障：完成毕业论文所必需具备的条件。

开题报告模板见下表：

国家开放大学农村区域发展专业毕业论文开题报告（格式）

	题  目
	

	姓  名
	
	学  号
	
	指导教师
	

	文献综述

	目    标

	实施方案

	进度计划、预期成果、条件保障



	指导教师意见

签字：


（五）论文撰写

毕业论文由题目、摘要、目录、正文、参考文献、注释、附录等部分组成。

1.题目：力求简明、恰当，一般不超过25个汉字。

2.摘要：应当以精炼、准确的的语言，说明本论文研究的目的、方法、内容及结论，展现论文的重要信息，300-500字

3.关键词：应当反映全文主要内容信息，3-5个。

4.目录：由标题名称和页码组成，内容包括正文篇章节的序号、标题、参考文献、附录等。

5.正文：为论文的主体，内容须合乎逻辑，层次分明，简练可读，应包括绪论、论文主体和结论等内容。其中绪论要求说明论文选题的背景意义、文献综述、主要研究内容和研究方法，论文主体是论文的研究过程和主要内容，结论为论文的总结性文字，要求明确、精炼地总括本论文的观点。正文文字原则上不少于6000字，不超过10000字。

6.参考文献：是学生本人真正阅读过且在正文中有引用的文献，要求依次写明作者、书名（文章题目）、出版单位（期刊名）、出版时间（期数）版次、页码等。原则上查阅文献15篇以上。

7.注释：为论文中的字、词等作进一步说明的文字，以脚注形式置于该页下方，并在注释结尾表明所引用的页码。

8.附录：对于不宜放在正文中，但有参考价值的内容，可编入附录中，如调查问卷等。

（六）论文成绩评定

学生在规定时间内完成毕业论文后，首先由指导教师详细评阅，写出评阅意见，并给出初评成绩，初评成绩采用百分制，60分为及格。毕业论文成绩在及格及以上者给予5学分，并取得毕业资格。

（七）归档

在论文撰写及最终定稿后，需存档选题（非必须）、开题报告，提交一稿、二稿及定稿的纸质版（定稿需三份）和定稿电子版，所有材料由学习中心统一保管存档。

四、评分标准

（一）优秀(90～100分)

1.符合论文写作要求，选题具有较强的实用性、创新性、科学性、可行性和专业性；

2.分析研究方法正确，方案设计合理，能正确、灵活地综合运用专业基础理论、基础知识分析和解决问题；

3.论文的观点鲜明、正确，有独到见解和创新，材料详实、充分，数据完整、可靠，论证有力、充足，层次分明、逻辑清楚、结构完整、语句通顺、格式规范，文字材料所必须的附件齐全；

4.满足专业要求的文字材料写作篇幅，无明显文字错误，论文形式完全符合要求。

（二）良好（80～89分）

1.符合论文写作要求，选题适当，有一定的实用性、科学性、专业性和可行性；

2.分析研究方法正确，能综合运用专业基础理论、基础知识分析和解决问题；

3.论文的观点正确，材料充分，数据可靠，论证比较有力，逻辑性比较强，结构完整，语句通顺，条理清楚，格式规范，文字材料所必需的附件齐全；

4.满足专业要求的文字材料写作篇幅，无明显文字错误，论文形式符合要求。

（三）中等（70～79分）

1.基本符合论文写作要求，选题的应用性和实用性不强；

2.分析研究方法基本正确，能运用部分专业基础理论和基础知识分析和解决问题，无原则性的错误；

3.论文观点基本正确，材料基本齐全，基本规范，论证有一定说服力，结构比较完整，语句通顺，条理清楚，格式比较规范，文字材料所必需的附件不齐全；

4.满足专业要求的文字材料写作篇幅，有部分明显文字错误，论文形式大部分符合要求，个别地方不符合要求。

（四）及格（60～69分）

1.总体符合论文写作要求，选题的应用性和实用性较差。

2.分析研究方法基本正确，运用部分专业基础理论和基础知识分析和解决问题时有个别错误。

3.论文观点结论基本正确，材料不够齐全规范，论证说服力较差，结构不完整，语句不够通顺，条理不够清楚，格式不够规范，缺少文字材料所必需的附件。

4.满足专业要求的文字材料写作篇幅，明显的文字错误较多，论文形式大部分符合要求，个别地方不符合要求。

（五）不及格（59分及以下）

1.不能按基本要求完成论文，选题陈旧，无实用性和研究价值、无可行性或偏离专业。

2.研究方法不正确，存在较明显的观点错误或观点不明，基本理论、知识运用错误。

3.材料不齐或虚假、数据不正确或伪造，论证无力或片面，漏洞明显，逻辑混乱，结构不完整，文字材料未能达到写作基本要求。

4.写作篇幅不达标，文字错误较多，论文形式不符合要求，排版格式不统一，不规范。

5.抄袭他人成果，论文查重率超过20%。

五、指导教师资质及职责

学习中心（教学点）指定专业教师担任论文指导教师，指导学生完成毕业论文的写作，给出初评成绩及评语。

（一）指导教师任职资格

应具有农学、经济、管理等相关专业本科或本科以上学历，具有中级及以上专业技术职称，对学生所选题目有一定的研究。

（二）指导教师职责

1.根据论文写作的具体要求和安排，制定详细工作计划；

2.指导学生正确选题，协助学生制订写作计划，指导学生进行文献检索、开展调查研究，推荐参考书目和资料并指导阅读；

3.对论文全过程的各个阶段（选题、开题、初稿、修改稿、终稿）进行指导，审阅论文并提出修改意见，帮助学生解决写作中的有关问题。每个阶段指导不少于1次，每次指导需进行较详细记录并给出评语，总计指导时间不少于8小时；

4.监督检查学生独立完成论文写作情况，鉴别并制止抄袭、剽窃等造假行为。指导教师发现论文造假，须要求学生重新写作，如学生不改正，指导教师有权终止指导，论文初评成绩记零分。

（三）指导教师工作量

专职教师同时指导的各类学生数一般每人不超过15人，兼职指导教师同时指导的各类学生数一般每人不超过10人。

六、论文指导过程中应注意的其他问题

（一）毕业论文成绩达到良好（或80分）及以上的，方能申请学士学位。

（二）学位论文需要独立完成，凡是论文查重率超过20%的，一票否决并取消该学生的学位申请资格。

（三）学位论文需要填写《国家开放大学学位论文评审表》。

七、专业负责人及联系方式

专业负责人：赵永田

办公电话：028-87763279

手机：17708196911

QQ：181949202
公共事业管理（卫生事业管理方向）（本科）毕业论文实施方案

为适应卫生行业的发展及人才培养需要，切实做好各项教学工作，实现专业培养目标，根据国家开放大学公共事业管理（卫生事业管理方向）毕业实践环节相关要求，结合四川广播电视大学实际，特提出以下实施方案。

一、基本要求

完成毕业论文的过程是培养学生探索和创新能力、严谨务实的工作作风和严肃认真的科研态度的一条有效途径。通过毕业论文的撰写，培养学生发现问题、分析问题和解决问题的能力，获取、利用和分析信息的能力，掌握科学研究的基本步骤和方法。论文类型包括科研论文和文献综述，科研论文是申请学士学位唯一论文类型。文献综述不能用于申请学士学位。毕业论文成绩达60分者，可获得3学分。

二、选题指南

1.社区卫生有关选题:养老有关选题；医养结合有关选题；社区医院有关选题；家庭医生有关选题；全科医生服务有关选题；精神卫生选题；慢病管理选题等。 

2.医院管理有关选题：医患关系选题；医疗事故预防选题；医疗质量有关选题；医院诊疗流程有关选题；病案管理有关选题；医院统计有关选题；医院院内感染等有关选题。

3.公共卫生有关选题：公共卫生服务供需有关选题；健康管理（如生活方式调查；体检后的指导就医等选题）有关选题；公共卫生服务体系有关选题；公共卫生突发事件有关选题；重大传染性疾病预防有关选题等。

4.其它：如医学新技术应用等有关选题。

三、写作流程及要求

毕业论文写作过程包括选题、开题、初稿、修改、定稿等阶段。

1.选题

选题的内容建议与上述社会实践的实习内容相结合，选题应注重科学性、实用性和可行性。

 2.开题（拟申请学位的学生需要开题）

学生需在文献阅读基础上完成开题报告。开题报告应包括：研究的目的和意义、立题依据、研究内容、对象和方法、实施计划、预期结果和可行性等。

3.论文初稿

开题通过后，可实施课题计划，开始收集资料、整理和分析资料、论文初稿的撰写。

1）资料收集与分析

原始资料经过筛选、剔除、整理后，方能用于数据分析。数据分析方法的选择应在课题设计时就考虑，如果获得数据与设想的类型有不同，应根据研究的目的和实得资料的性质，重新选择合适的数据分析方法。在利用计算机进行资料处理时，应注意核对所录入的数据是否正确。

2）初稿撰写

根据开题报告、资料分析结果、论文撰写格式撰写论文，形成初稿。

4.论文修改

根据已有初稿，在指导教师及答辩专家的指导下进行多次修订，以达到毕业论文的要求。

非学位论文在评分不高于80分（含80分）的前提下不涉及论文答辩。学位论文成绩应在80分以上方能参加答辩。

5.定稿

学位论文最后需要提交开题报告、一稿、二稿、定稿的纸质版（定稿需三份）和定稿电子版；评审论文需要提交一稿、二稿及定稿的纸质版。所有材料应由学习中心统一保管存档。

四、评分标准
（一）优秀(90-100分)

1.符合论文写作要求，选题具有较强的实用性、创新性、科学性、可行性和专业性；

2.分析研究方法正确，方案设计合理，能正确、灵活地综合运用专业基础理论、基础知识分析和解决问题；

3.论文的观点鲜明、正确，有独到见解和创新，材料详实、充分，数据完整、可靠，论证有力、充足，层次分明、逻辑清楚、结构完整、语句通顺、格式规范，文字材料所必须的附件齐全；

4.满足专业要求的文字材料写作篇幅，无明显文字错误，论文形式完全符合要求。

（二） 良好（80-89分）

1.符合论文写作要求，选题适当，有一定的实用性、科学性、专业性和可行性；

2.分析研究方法正确，能综合运用专业基础理论、基础知识分析和解决问题；

3.论文的观点正确，材料充分，数据可靠，论证比较有力，逻辑性比较强，结构完整，语句通顺，条理清楚，格式规范，文字材料所必需的附件齐全；

4.满足专业要求的文字材料写作篇幅，无明显文字错误，论文形式符合要求。

（三）中等（70-79分）

1.基本符合论文写作要求，选题的应用性和实用性不强；

2.分析研究方法基本正确，能运用部分专业基础理论和基础知识分析和解决问题，无原则性的错误；

3.论文观点基本正确，材料基本齐全，基本规范，论证有一定说服力，结构比较完整，语句通顺，条理清楚，格式比较规范，文字材料所必需的附件不齐全；

4.满足专业要求的文字材料写作篇幅，有部分明显文字错误，论文形式大部分符合要求，个别地方不符合要求。

（四）及格（60-69分）

1.总体符合论文写作要求，选题的应用性和实用性较差；

2.分析研究方法基本正确，运用部分专业基础理论和基础知识分析和解决问题时有个别错误；

3.论文观点结论基本正确，材料不够齐全规范，论证说服力较差，结构不完整，语句不够通顺，条理不够清楚，格式不够规范，缺少文字材料所必需的附件；

4.满足专业要求的文字材料写作篇幅，明显的文字错误较多，论文形式大部分符合要求，个别地方不符合要求。

（五）不及格（59分及以下）

1.不能按基本要求完成论文，选题陈旧，无实用性和研究价值、无可行性或偏离专业；

2.研究方法不正确，存在较明显的观点错误或观点不明，基本理论、知识运用错误；

3.材料不齐或虚假、数据不正确或伪造，论证无力或片面，漏洞明显，逻辑混乱，结构不完整，文字材料未能达到写作基本要求；

4.写作篇幅不达标，文字错误较多，论文形式不符合要求，排版格式不统一，不规范；

5.抄袭他人成果，论文查重率超过20%。

五、指导教师资质及职责

（一）指导教师任职资格

指导教师应由具有卫生领域专业背景的中级及以上职称的教师承担。

（二）指导教师职责

1.根据论文写作的具体要求和安排，制定详细工作计划；

2.指导学生正确选题，帮助学生制订写作计划，指导学生进行文献检索，推荐参考书目和资料并指导阅读；

3.对论文写作全过程的各个阶段进行指导，审阅论文提出修改意见，帮助学生解决写作中的有关问题。每个阶段指导不少于1次，每次指导需进行较详细记录和评语；

4.监督检查学生独立完成论文写作情况，鉴别并制止抄袭、剽窃等造假行为。指导教师发现论文造假，须要求学生重新写作论文，如学生不改正，指导教师有权终止指导，论文初评成绩记零分。

论文指导过程中应注意的其他问题
（一）指导态度要严肃。帮助学生克服撰写毕业论文可能出现的敷衍应付的思想，要从严要求，及时纠正学生的错误思想，端正其写作态度。

（二）指导学生要耐心。指导学生撰写毕业论文,本身是一个繁重的工作，加之学生认识和写作水平的自然差异，难免会让指导教师遇到许多意想不到的难题。指导教师要结合学生实际，分析原因，采取措施，找出问题，耐心教给学生解决问题的方法。

七、专业负责人及联系方式

专业负责人：宁珂雪

办公电话：028-87763279

手机：13688181326

QQ：84606913
药学专业（本科）毕业论文实施方案

为适应医药行业的发展及人才培养需要，切实做好各项教学工作，实现专业培养目标，根据国家开放大学药学本科专业（专科起点）毕业实践环节相关要求，结合四川广播电视大学实际，特提出以下实施方案。

一、基本要求

毕业论文包括学位论文、调研报告和文献综述。文献综述不能用于申请学士学位。建议学生结合岗位和毕业实践撰写毕业论文，论文字数6000字以上10000字以下。毕业论文查重率不超过20%，且达到60分及以上可以获得毕业论文学分。

二、选题指南

选题是进行科研训练和完成毕业论文的首要工作，与毕业论文的质量关系密切。恰当的选题可以激发学生的学习兴趣和主动性，使论文的写作难度适宜，使学生得到科学研究过程和能力的基本训练。课题的选择应符合以下基本原则：①必须符合药学本科专业培养目标和毕业科研训练的教学目的；②应注重科学性和实用性；③鼓励学生结合自己的工作，选择药学实践中具有实用价值或迫切需要解决的问题作为研究课题；④选题切忌太大。

三、写作流程及要求

学位论文的写作过程包括选题、研究设计、开题、资料收集与分析、论文撰写、论文答辩。非学位论文在评分不高于80分（含80分）的前提下不涉及论文答辩。学位论文成绩应在80分以上，方能参加答辩。学生应在结合工作实际，在指导教师帮助下与指导教师共同确定选题，制订写作计划。论文撰写初稿以后将论文提交指导教师，根据指导教师提出的修改意见，解决写作中的有关问题。

四、评分标准

（一）优秀(90-100分)

1.符合论文写作要求，选题具有较强的实用性、创新性、科学性、可行性和专业性；

2.分析研究方法正确，方案设计合理，能正确、灵活地综合运用专业基础理论、基础知识分析和解决问题；

3.论文的观点鲜明、正确，有独到见解和创新，材料详实、充分，数据完整、可靠，论证有力、充足，层次分明、逻辑清楚、结构完整、语句通顺、格式规范，文字材料所必须的附件齐全；

4.满足专业要求的文字材料写作篇幅，无明显文字错误，论文形式完全符合要求。

（二） 良好（80-89分）

1.符合论文写作要求，选题适当，有一定的实用性、科学性、专业性和可行性；

2.分析研究方法正确，能综合运用专业基础理论、基础知识分析和解决问题；

3.论文的观点正确，材料充分，数据可靠，论证比较有力，逻辑性比较强，结构完整，语句通顺，条理清楚，格式规范，文字材料所必需的附件齐全；

4.满足专业要求的文字材料写作篇幅，无明显文字错误，论文形式符合要求。

（三）中等（70-79分）

1.基本符合论文写作要求，选题的应用性和实用性不强；

2.分析研究方法基本正确，能运用部分专业基础理论和基础知识分析和解决问题，无原则性的错误；

3.论文观点基本正确，材料基本齐全，基本规范，论证有一定说服力，结构比较完整，语句通顺，条理清楚，格式比较规范，文字材料所必需的附件不齐全；

4.满足专业要求的文字材料写作篇幅，有部分明显文字错误，论文形式大部分符合要求，个别地方不符合要求。

（四）及格（60-69分）

1.总体符合论文写作要求，选题的应用性和实用性较差；

2.分析研究方法基本正确，运用部分专业基础理论和基础知识分析和解决问题时有个别错误；

3.论文观点结论基本正确，材料不够齐全规范，论证说服力较差，结构不完整，语句不够通顺，条理不够清楚，格式不够规范，缺少文字材料所必需的附件；

4.满足专业要求的文字材料写作篇幅，明显的文字错误较多，论文形式大部分符合要求，个别地方不符合要求。

（五）不及格（59分及以下）

1.不能按基本要求完成论文，选题陈旧，无实用性和研究价值、无可行性或偏离专业；

2.研究方法不正确，存在较明显的观点错误或观点不明，基本理论、知识运用错误；

3.材料不齐或虚假、数据不正确或伪造，论证无力或片面，漏洞明显，逻辑混乱，结构不完整，文字材料未能达到写作基本要求；

4.写作篇幅不达标，文字错误较多，论文形式不符合要求，排版格式不统一，不规范；

5.抄袭他人成果，论文查重率超过20%。

五、指导教师资质及职责

（一）指导教师任职资格

1.具有认真的工作态度、丰富的专业知识和较高的业务水平，熟悉教学情况；

2.具有相应专业本科及以上学历，且有中级及以上专业技术职称或5年以上相关行业从业经历。

（二）指导教师职责

1.根据论文写作的具体要求和安排，制定详细工作计划；

2.指导学生正确选题，帮助学生制订写作计划，指导学生进行文献检索，推荐参考书目和资料并指导阅读；

3.对论文写作全过程的各个阶段进行指导，审阅论文提出修改意见，帮助学生解决写作中的有关问题。每个阶段指导不少于1次，每次指导需进行较详细记录和评语，总计指导时间不少于8小时；

4.监督检查学生独立完成论文写作情况，鉴别并制止抄袭、剽窃等造假行为。指导教师发现论文造假，须要求学生重新写作论文，如学生不改正，指导教师有权终止指导，论文初评成绩记零分。

六、论文指导过程中应注意的其他问题

（一）指导态度要严肃。帮助学生克服撰写毕业论文可能出现的敷衍应付的思想，要从严要求，及时纠正学生的错误思想，端正其写作态度。

（二）指导学生要耐心。指导学生撰写毕业论文,本身是一个繁重的工作，加之学生认识和写作水平的自然差异，难免会遇到许多意想不到的难题。指导教师要结合学生实际，分析原因，采取措施，找出问题，耐心教给学生解决问题的方法。

（三）论文最后需提交纸质版一稿、二稿各一份，定稿三份，定稿电子版一份。所有材料交由学习中心统一保管存档。

七、专业负责人及联系方式

专业负责人：戴建峰

办公电话：028-87731746

手机：13699462615

QQ：39183649
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介绍文章的研究背景、研究目的、研究意义与研究方法等；





此处所概述的理论一定要与后面文章所分析的内容相关，包括核心概念的界定与基本的理论介绍等。





重要性、必要性或研究对象的特点如能归纳出（一）、（二）、（三）点，可以作为单独的一部分。如若归纳不出，这部分可以不写。





“XX公司XX管理的现状”是对公司在此方面的一些现行管理举措、管理步骤、管理方式、或所取得的一些成效的介绍。如果不能归纳出几点，只是笼统的介绍可以与“第四部分存在的问题”合并，在现存问题的标题下加一段企业概况和现状的描述。





“存在的主要问题”是文章的重点，一定要重点论述，采用文字、图表、数据等方法加以论证，在分析问题时可以附带分析产生该问题的原因。如 “存在问题”和“原因分析”能够很清楚地区分，可以将和“原因分析”单独列一部分进行写作（标题为四、XX公司XX管理中现存的主要问题；五、XX公司XX管理中现存问题的原因分析）。另外，“现存的主要问题”和“原因分析”究竟是什么，一定要在二级标题中明确概括，让读者在阅读二级标题时对这些问题有清晰的认识。





解决措施（改进建议、应注意的问题）是文章的重点，一定要在二级标题中明确概括出可实施的、具体的措施，让读者在阅读二级标题时对这些措施有清晰的认识。另外，现存的问题和解决对策不是一定要机械的一一对应，某一问题的解决措施可能要从多方面着手。而且对策建议部分必须结合公司的实际情况展开，以保证对策建议具有针对性，有一定的可实施性。
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